OpenOffice.org Calc

tahak
Obecné zkratky
Novy dokument..........ccuuueeeernnnn. CTRL + N
Otevreni dokumentu.................. CTRL + O
Ulozeni dokumentu.................... CTRL+S
Tisk dokumentu.........cceeevvevnnnenen CTRL + P
Zaviit dokument........cccceeeeeeennnns CTRL + W
Ukoncit OpenOffice.org.............. CTRL+Q
o101 <o - F1
Kontextova napovéda.............. SHIFT + F1
Kontrola pravopisu........ccceeeeveeeneeeeeenn. F7
Slovnik synonym..........cccccueeeeen. CTRL + F7
Pohyb v dokumentu
ZacCatek dokumentu.............. CTRL + HOME
Konec dokumentu.................. CTRL + END
ZacCatek FadKU.....ceveerieeiiiiiniiinnns HOME
Konec Fadkul.......ccovvveeeeeeeeeeciinnneenn, END
Pouze vyplnéné buriky........... CTRL + Sipky
DalSi list seSitu.......uuvvnnn.. CTRL + PGDOWN
Predchozi list sesitu.............. CTRL + PGUP
O sitku okna doprava........ ALT + PGDOWN
O sitku okna doleva................ ALT + PGUP
DalSi podfizené okno.........ccvveeveeiineennn. F6
Predchozi podfizené okno........ SHIFT + F6
Vybér
VY o7<] tahnout mys3i nad bufikami
Vybér fadku.................. SHIFT + MEZERNIK
Vybér sloupce......cccevvres CTRL + MEZERNIK
Vybér pomoci klavesnice....... SHIFT + Sipky
Vybér celého dokumentu............ CTRL + A
Vybér vétsiho bloku.......... oznadit buriku na

zaCatku bloku, SHIFT + klik na konci bloku

1 Posledni sloupec s vypInénou hodnotou

Vybér nesouvislého bloku....CTRL + tahnuti

Vybér sousednich bunék?............ CTRL + *
Zapnuti/vypnuti dalSiho vybéru............ F8
- rozSireného vybéru................ SHIFT + F8

Klavesové zkratky ,Pohyb v dokumen-
tu" je mozné kombinovat s klavesou SHIFT
pro rozmanitéjsi vybéry.

Upravy

(0] o] (07 | CTRL +C
VIOZIt.  vveee et CTRL + V
VYIMOUL....ceiiiiieireece e CTRL + X
Smazat obsah buriky s potvrzenim......DEL
- bez potvrzeni..........cceeueeeeene. BACKSPACE
ZPEE e CTRL+Z
Obnovit (opak Zpét)...........eeuv.... CTRL+Y
Najit/nahradit..........ccevvvieennnnnn. CTRL+F
Hledat posledni hledané..CTRL + SHIFT + F
Dalsi navrh dokonceni............ CTRL + TAB
- pfedchozi navrh....... CTRL + SHIFT + TAB
Rucni zalomeni v burice....... CTRL + ENTER
Styl pisma

TUCNE. e e CTRL+ B
(U417 CTRL +1I
PodtrZené........ccevevveiniiiinieninnnnnn CTRL + U
Horni indeX.....vvuivieireenes CTRL + SHIFT + P
Spodni indeX..........cc....... CTRL+ SHIFT + B
Zarovnani

VIEVO..ovuiiiiiiei et a e CTRL +L
LY/ 0] =1 o CTRL + R
Na stfed.......ccevvvriiiiiiiin e, CTRL+E
DO bloKU....ceviviiiiiiiri e CTRL + ]

2 Blok sousednich bunék obsahujici data
3 Navrh funkce Automatické dokoncovani textu



Uprava velikosti buriky

Sitka BURKY...oveeveeeeeeereans ALT + < nebo -
Vyska bufiky.......cceeeeeeennnn. ALT + 1 nebo |
Optimalizace velikosti. .ALT + SHIFT + Sipky

Format obsahu burky

Pro zménu formdtu obsahu bunky
stisknété CTRL + SHIFT a:

1.pro 2 desetinna mista, oddélovac tisict,
2.....pro standardni exponencidlni format,

K JRPPUPOT pro standardni format data,
S pro standardni format mény,
Dererrrrrnnnnns pro standardni format procent,
Berrrrrerereennnrnnnnnnns pro standardni format.

Funkce vzorcii

DalSi zastupny znaK.......ceeveveeveeeeeeneennn. F2
Pfedchozi zastupny znak.......... SHIFT + F2
DalSi chyba.....cveeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee F3
Pfedchozi chyba.......cccovveerenees SHIFT + F3
Aktualizovat zobrazeni............cccccvvunnns F9
Styly, Sablony

StyliSta...cevvreie e F11
Katalog styld........ccocevrrvernnnenn. CTRL + F11
Ulozit jako Sablonu................. SHIFT + F11
Aktualizace Sablon....... CTRL + SHIFT + F11
Zobrazeni
NaVIGALOr.....vvveeeeirirree e ee e F5
Celd obrazovka............... CTRL + SHIFT + ]
Vytvorit seskupeni......ueevevveiiiiiiiiennnnn, F12
Zrusit seskupeni........cocveeeennnn. CTRL + F12
Zvyraznéni hodnoty.................. CTRL + F8
Rézné

[>T 00 o1 = 1 F9

Aktualizace grafu............cceeuen... CTRL + F9
REZIM UPraV....ceeeeeesscrrreeessssrnnessreeeennns F2
Prlvodce funkcemi........cceevveenne CTRL + F2
VIoZeni NAZVA......cccevveriviveeesiisiireeen s F3
Definice jmen.......ccoovveveeeniieeens CTRL + F3
Zobrazit/skryt aktualni databaze........... F4
Relativni/absolutni odkazy“....... SHIFT + F4
Vyhledani zavislosti................. SHIFT + F5
Vyhledani predchddcdi............... CTRL + F5
Vytvorit sesKUpeni....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn, F12
ZruSit seskupeni........ccvveeeeeennn. CTRL + F12

Vypliiovani oblasti

Kldvesova zkratka ALT + ENTER se
v seSitech pouziva k vyplnéni vybranych
rozsahtl obsahem aktivni bunky. Vyberte
v seSitu rozsah, zadejte hodnotu nebo
vzorec a nakonec stisknéte tuto klave-
sovou zkratku. Bude vypInén cely rozsah,
ktery jste wvybrali. Pokud soucCasné
stisknete a podrzite klavesu SHIFT, bude
v celém rozsahu pouZit format vstupni
bunky.

Jestlize vytvofite rozsah a zadate
hodnotu nebo vzorec a pak stisknete
klavesovou zkratku SHIFT + CTRL + ENTER,
vytvofite maticovou oblast, ve které
vSechny jeji bunky budou obsahovat
stejnou informaci jako vstup. Slozky mati-
cové oblasti nebudou zménény.

Tato Cast byla prevzata z napovédy
kancelafského baliku  OpenOffice.org.
Véem prekladatelm patfi velky dik za
kvalitné odvedenou praci.
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4 Prepina mezi A1, $A$1, $A1, A$l



