V dnesnim ¢lanku si predstavime kancelarsky balik Libre Office. Jedna se
o program, jenz je zdarma ke stazeni a je do znacné miry kompatibilni s
Microsoft Offce. Pokud Vas termin ,,do znacné miry* ptivedl k uvaze, jestli
ma smysl ¢ist dal, tak vérte ze ano. Libre Office pouzivam uz docela dlouho
a na zadny vétsi problém jsem nenarazil.

Cely balik obsahuje tii programy. Prvni je Writer. Jak uz z nazvu vyplyva,
slouzi k psani textu. Druhy je program Calc, jenz slouzi k tvorbé tabulek.
Treti je program Impress, s jehoZz pomoci vytvorite prezentaci.

Prvni véc, kterou si budete muset nastavit je format ve kterém budou uklada-
ny soubory. Writer implicitné uklada do formatu .odf. Tento format je ofi-
cialné uznanym standardem jiz od roku 2006 jeho podpora je zahrnuta do M'S
Office 2007 se service packem 2 a vyssich. Nicméné je lepsi nastavit si pro-
gram tak, aby Vami vytvarené dokumenty ukladal ve formatu pouzivaném
Nekterou verzi MS Office. K dosazeni tohoto stavu je tfeba udélat nasledujici.

Oteviete si novy dokument ve writeru a kliknéte na zalozku Néastroje. V
nastrojich si vyberte Moznosti a v moznostech kliknéte na Obecné. Tady si
muzete vybrat jaky format pouzijete k uklddani Vasich dokumentu. Stan-
dardné je zvolen textovy dokument ODF. K dispozici je celd fada formatu,
ja pouzivam volbu Microsoft Word 2007/2010. Zatim si nikdo nestézoval, ze
by néco co jsem mu poslal neoteviel.
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Pii nastaveni v Calcu muzete postupovat stejné. Jedind odlisnost je v tom,
ze kdyz projdete cestou Nastroje Moznosti Nacitani ukladani Obecné, tak si
musite v tomto kroku misto standardné prednastavené volby Textovy doku-
ment vybrat sesit, jak je na obrazku nize.

Pri praci v kancelari obcas potfebujete vytvorit néjakou tu prezentaci. To-
hoto tkolu se v Libre Office zhostil program Impress. Mnozi lidé ve Vasem
okoli pro vytvareni prezentaci pouzivaji program Powerpoint, Chcete-li nas-
tavit Impress tak, aby uklddal vystup do nékterého z formatu pouzivanych
Powerpoint
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P#i nastaveni v Calcu muzete postupovat stejné. Jedina odlisnost je v tom,
ze kdyz projdete cestou Nastroje Moznosti Nacitani ukladani Obecné, tak si
musite v tomto kroku misto standardné prednastavené volby Textovy doku-
ment vybrat sesit, jak je na obrazku nize.

Pti praci v kancelafi obcas potfebujete vytvorit néjakou tu prezentaci. Tohoto
ukolu se v Libre Office zhostil program Impress. Mnozi lidé ve Vasem okoli
pro vytvareni prezentaci pouzivaji program Powerpoint, Chcete-li nastavit
Impress tak, aby uklddal vystup do nékterého z formatu pouzivanych Pow-
erpointem, tak postupujte podobné jako v predchozich ptipadech, Nastroje
Moznosti Nacitani ukldadani Obecné. V menu typ dokumentu vyberte prezen-
tace a v menu vzdy ukladat jako si vyberte vhodny format.

Dalsi véc, ktera se Vam urcité bude hodit jsou nastroje na ¢teni a tvorbu
dokumentu ve formatu PDF. Nez se pustime do podrobnosti



