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Nekolik slov uvodem

Diplomova prace predstavuje pro kazdého studenta urcity vrchol studia a prezentace vlastnich
schopnosti. Diplomové prace maji charakter vysoce odborného textu, fadu praci lze hodnotit jako
prinosné i z hlediska védy. Pro zpracovani odbornych, a tim spise védeckych, praci plati urcita
pravidla, ktera se tykaji jak formélni, tak obsahové stranky.

Vlastni vypracovani diplomové prace predpoklada vyuziti nékteré technologie pro zpracovani
text. Dnes je jiz téméf nemyslitelné psat praci na psacim stroji, jak tomu bylo jesté pomérné
nedavno. Moznosti Gpravy strojopisného textu byly omezeny funkcemi psaciho stroje. Pouze texty,
které byly uverejniovany v knihach ¢i Gasopisech, byly forméalné upravovany na patfiéné urovni.
Jejich findlni iprava totiz byla v rukou typografii — profesionali na sazbu. P¥i sou¢asném rozsireni
pocitact muze sazet texty kazdy. Autor si text nejen napise sdm pomoci textového procesoru, ale
rovnou jej formatuje do urcité vizualni podoby. Vysledky jsou mnohdy velmi spatné. Objevuji se
apravy, které odporuji jednak typografickym pravidlim, jednak estetickému vnimani. Tyto texty
se Spatné ¢tou a ¢tenaf je od obsahu odrazovan jeho vzhledem.

Cilem tohoto textu je pomoci autortim diplomovych praci (ale i seminarnich, bakalaiskych,
doktorskych aj.), aby byli schopni rozhodnout, co mé text obsahovat, jak ma byt text upraven, a
kterych chyb je nutno se vyvarovat. Neni ticelné zde rozsahle citovat normy, pokyny, typografické
¢i jazykové ucebnice, do nich mize kazdy nahlédnout pri feSeni konkrétniho problému. Jsou zde
uvedena zakladni pravidla, jez je vhodné dodrzovat, i ¢asté chyby, jichz se autotfi dopousté;ji.

Pri psani prace by mél mit autor na zfeteli, Ze text je tvoren tfemi slozkami:

Dokument = obsah + jazyk + format

vvvvv A

Obsah je pochopitelné to nejdulezitéjsi. Ale cilem zpracovani dokumentu po formalni strance je
zptistupnit tento obsah. Nevhodnou tpravou je mozné sdéleni obsahu zkomplikovat az znemoznit.
Neoddélitelnou slozkou je pouzivani spréavné Cestiny (popf. anglictiny aj.) — bezchybny pravo-
pis, presné vyjadfovani, spravna odborna terminologie, vhodné vétna skladba. Idealni prace ma
vS8echny slozky na vysoké trovni. Prace, ve které je aspon jedna z téchto slozek podcenénd, bude
pravdépodobné prijimana prinejmensim rozpacité. Pro tplnost je nutno jesté uvést, ze k odbornym
texttim neodmyslitelné patii prace s prameny a odkazy na né.



Kapitola 1

Vybér tématu diplomové prace

Seznam nabizenych témat je trvale zvefejnén a je sestavovan katedrou na zakladé:
e pozadavkl a nabidek firem a organizaci,
e potfeb vyplyvajicich z feseni vyzkumnych tkolu, projektu apod.,
e konzultace se studenty.

Téma si voli student podle svych specifickych zajmu. Kazdy student md povinnost se prihlasit na
katedre k nékterému z nabizenych témat, a to nejpozdéji jeden rok pred planovanym odevzddanim
prace. Je vhodné vybér tématu predem konzultovat s ucitelem, ktery dané téma vypisuje (néktera
témata mohou mit Sirsi rdmec, modifikace tématu podle ndmétu studenta apod.). V pfipadé tématu
nad ramec nabidky je student povinen toto konzultovat s ucitelem, ktery je odborné danému
tématu blizky.

Na zakladé prihlaseni k tématu katedra vyhotovi Zaddni diplomové prdce, které je podepsano
jednak vedoucim katedry, jednak dékanem fakulty. Zadani obsahuje presné znéni tématu prace,
pokyny pro vypracovani ve formé zakladnich bod, doporucena literatura a jméno vedouciho prace.
Toto zadani je zavazné, a proto je nutno original zadani nechat vevazat do jednoho exemplare pro
odevzdani prace. Nazev prace uvadény na titulnim listu, popf. na jinych mistech, se musi shodovat
se zadanim.



Kapitola 2

Struktura diplomové prace

Jednotlivé ¢asti diplomové préace nasleduji za sebou v tomto poradi:

1.
2.

10.
11.
12.

13.

Zadani prace — staci u jednoho vytisku, ktery je pak povazovan za original.

Titulni list — obsahuje nézev fakulty a katedry, obor (hlavni specializaci), nazev préace, jméno
studenta a vedouciho prace — viz vzor v priloze B na str. 83.

Prohlaseni o samostatném zpracovani prace — samostatny list podle vzoru v priloze C na
str. 84. Prohlasent must byt podepsdno.

Podékovani — nepovinné.

Obsah — uplny s ¢isly stran véetné priloh (moZna tprava viz str. 33).

Prehled pouzitych zkratek — nepovinné.

Seznam tabulek — nepovinné, uprava analogickd s obsahem.

Seznam obrazkt — nepovinné, uprava analogicka s obsahem.

Vlastni text prace.

Seznam pouzité literatury — nutno dodrzovat odpovidajici normy a zvyklosti (viz kap. 8).
Rejstrik — nepovinné.

Vykladovy slovnik pojmti — nepovinné.

Prilohy.



Kapitola 3

Obsahové nalezitosti

V zavislosti na povaze vybraného tématu je vhodné dat praci strukturu, kterd bude obsahovat
tyto casti:

1. Uvod by mél obsahovat:

e potieba Teseni daného tématu,
e cil prace, popt. formulace hypotéz,

e struktura prace, charakteristika kapitol.

2. Rozborova (teoreticka) ¢ast muze byt tvofena jednou a vice kapitolami, v nichz se do-
klada soucasny stav poznani dané problematiky ziskany studiem a rozborem prament. Tato
¢ast miize koncit shrnutim hlavnich problémovych okruht, pfipadné poukazanim na mozné
rozpory v teorii a praxi. Je nutné korektné zachéazet s terminy. Kazdy dtlezity termin, popt.
zkratka, by mél byt v misté prvniho uziti v praci definovan.

3. Prakticka (aplika¢ni) &ast prokazuje vlastni tviréi piistup diplomanta pfi FeSeni vybra-
ného problému. Tato ¢ast sestdva podle povahy problému z jedné a vice kapitol. Reseni by
mélo byt zalozeno na syntéze poznatkii o problematice na zakladé jejiho pochopeni. Je nutno
uvést spravnou a logickou argumentaci feseni a zvoleného postupu. Existuji-li alternativni
moznosti FeSeni, je ucelné je zminit spoleéné s hodnocenim, prip. konfrontovat se zvolenym
feSenim pro dalsi postup v diplomové praci. Do textu je mozno uvést schémata, grafy, ta-
bulky, zdrojové programy, nebo riizné diagramy v pfipadé, jsou-li podstatné pro pochopeni
vlastniho textu, jinak se uvadéji predevsim v prilohach.

4. Vysledky a zhodnoceni FeSeni musi odivodiiovat vlastni piinos k feSené problematice,
déale by pak mélo byt uvedena mira dosazeni stanovenych zamért. V pripadé negativnich
vysledkt by mély byt objasnény pficiny.

5. Zavér obsahuje konfrontaci cilii prace uvedenych v Uvodu a vysledkii Feseni. V zévéru je
vhodné téz zminit ptinos prace z hlediska teorie a praxe, je mozno uvést predpokladané
efekty po zavedeni navrzeného reseni. Do zavéru je zaddouci dat zhodnoceni celého pribéhu
feSeni, tj. veskeré prace vynalozené na zpracovani a feseni tématu. Zavér muiize nastinit dalsi
problémy, které presahuji ramec dané diplomové prace, ale jejichz feseni je hodno pozornosti.

6. Pouzita literatura musi obsahovat jen ty prameny, které diplomant skuteéné pouzil pfi
zpracovani prace. Odkazy na jednotlivé prameny musi byt uvedeny v souladu s normami
o citacich.

7. Prilohy mohou zahrnovat zdrojové vypisy programy, ukizky zpracovéni, ukazky dat, ob-
sahlejsi tabulky apod., které byly podminkou feSeni nebo dokladdaji vlastni feSeni. Ptilohy
mohou byt v pfipadé nutnosti ulozeny na pamétovém médiu (disketa, CD).



Kapitola 4

Abstrakt

4.1 Smysl a funkce abstraktu

Odborné texty (nejen ¢lanky, prispévky ve sbornicich, knihy, ale také kvalifikacni prace riizného
druhu véetné diplomovych praci) jsou obvykle doprovizeny struénym shrnutim obsahu. Tento
textovy utvar se nejcastéji nazyva podle anglického vzoru abstrakt, nebo cesky pak souhrn, shrnuti.
Neékterym autorim se jevi abstrakt jako pritéz, a proto jej pisi jen z donuceni a na posledni chvili.
Ve skutecnosti plni abstrakt nékolik vyznamnych funkei.

Abstrakt predstavuje podstatné jadro celého textu, a proto je zdrojem struc¢né informace pro
kohokoli, kdo se zajimé o dané téma. Dobfe napsany abstrakt tak usnadnuje orientaci, miize
byt kritériem vybéru. Postaveni abstraktu je zvyraznéno ve fulltextovych databazich, kde slouzi
jednak k vybéru slov pro vyhledavani, jednak pfi prezentaci nalezeného dokumentu. A to jsou
dobré diavody pro to, aby sestavovani abstraktu byla vénovana dostate¢né pozornost.

4.2 (Obsah abstraktu

Abstrakt je stru¢né vyjadieni obsahu dokumentu, a proto by mél uvadét:
e predmét,
e cil,
e metody,
e vysledky
e a zaveéry prace.

Abstrakt musi byt sice struény a tsporny, ale je nutno brat ohled na srozumitelnost pro ¢tenare. Je
zapotiebi se vyhybat zbyteénému opakovani. V zadném pripadé se v abstraktu nepouziva obrazné,
ozdobné ¢i kvétnaté vyjadfovani. Je nutno se drzet jedné terminologie a nesnazit se o stylistickou
ruznost. Délka abstraktu se obvykle pohybuje v rozmezi 10-20 radka.

4.3 Jazykové jevy

Text abstraktti je vzhledem ke své povaze a struc¢nosti do jisté miry standardizovan, obsahuje
mnohé stereotypy.

Pocéatky abstraktii jsou velmi ,uniformni“: (tato/tento) prdce/text/... a dale pokracuji slo-
vesnou frézi typu se zabgvd/se zaméfuje na/pojedndvd o/sleduje/zkoumd/popisuje/zjistuje /ukazu-
je/analyzuge /rozebird/hodnoti/vyhodnocugje /uvadi vysledky/je pokusem o/... Variantami pocatki
jsou obraty jako cilem/smyslem prdace je/zdkladnim tématem prdce je/v této prdaci se poddvd vy-
sledek/v této praci se zkoumdy/. . .

Jingm typem zacatku je zacatek, ktery lze nazvat ,autorsky“: autor prace sleduje/v této prdaci
autor pojedndvd o/. . .; nékdy téz i se slovesem v jednotném ¢isle: v prdaci jsem se pokusil. .. ; jindy
se pouzivd anonymni konstrukce: v prdci se zkoumd. . .

Kromé takto strohého pojeti muze zacatek uvadét néjaké okolnosti, které jsou pro vznik a
charakter prace vyznamné. Napiiklad: v souvislosti s... /v ndvaznosti na... se autor pokusil. ..



4.3 Jazykové jevy

nebo opiraje se o vysledky dosavadniho vyzkumu v této oblasti, snazi se autor této prdce... apod.
Jindy je vhodné uvést charakteristiku dané problémové oblasti:

Zakladem efektivniho vyuziti vSech moznosti modernich informacnich technologii v oblasti
rozhodovani (Competitive/Business Intelligence) je jejich ¢elné propojeni na dostupné in-
formacni zdroje. Prace popisuje moznosti takovéhoto propojeni na ptikladé vyhledavacich a
analytickych nastroji dodavanych firmou Tovek a informacnich zdroji dodavanych firmami
Albertina data, Anopress, Economia a Cekia. . .

Abstrakt muze samoziejmeé ,,jit rovnou k véci“ bez jakychkoli stereotypi:

Knihovny maji na jedné strané reputaci konzervativnich instituci, prili§ rigidnich na inovace
a zmény, a na druhé strané se pokladaji za oteviené vnéjsSim vliviim, napt. novym teoretic-
kym smértum jako je teorie systémt, semiotika ¢i modely fizeni a marketingu. Podnikani je
jeden z vnéjsich impulst, diky némuz moderni knihovny a jiné informacni instituce zacaly
uvazovat i v této dimenzi. Zmenseny priliv financi do verejnych instituci, véetné knihoven,
spolu s ristem pozadavkt na kvalitni a relevantni sluzby, jakoz i expanze celého sektoru
ICT v knihovnach a informacnich stfediscich, pfinutily knihovny zavést placené sluzby pro
uzivatele. Mnoho knihovnikt to poklada za prvni krok smérem ke knihovné jakozto podni-
katelské entité. Prace diskutuje zakladni otazky vztahu knihoven a podnikéni, slucitelnosti
tradicionalismu knihovnictvi s podnikatelskym duchem, moznych specifickych rysa knihoven
ve vztahu k uzivateltim. . .

Nékteré formulacni stereotypy se objevuji i v zavérech abstraktt, ale ¢asto abstrakt kond¢i jen
prostym vycerpanim relevantnich informaci. Nékolik typickych piiklada zavéreénych formulaci:
prdce je zakoncena tvrzenim, Ze/ predloZené vysledky dokazuji, Ze/prdce potvrzuje, Ze/. ..



Kapitola 5

Ceho se vyvarovat pfi zpracovani
diplomové prace

vevs

Nejcastéjsi nedostatky lze shrnout do nasledujicich skupin:

Chyby jazykové

Nespravné retézeni vét,.
Dlouhé nepiehledné véty.

Vysinuti z vazby, zejména u dlouhjch souvéti
— zacatek se lisi od zavéru.

Chyby vécné

Nespravny slovosled.
Spatné interpunkce.
Vyskyt germanismi, anglicismt apod.

Neshoda podmétu a prisudku.

Nedostateéné zvladnuti latky, které lze na-
pravit jen hlubsim studiem.

Vytvoreni prace kompilacniho charakteru, tj.
autor nepracuje sam tvtrcim zptisobem. Ta-
kova prace vznika opsanim vynatkid z cizich
dél a jejich vhodnym propojenim. Uvadi se
jen cizi zjisténi, pozorovani a myslenky. Casto
se stava, ze pouzité zdroje informaci nejsou
uvedeny a autor vydava vse za vlastni.

Nedostatecné citace literatury v textu.

Chyby metodické

Premira citaci a odkazu.

Odkaz na pramen v textu a jeho opomenuti
v seznamu pouzité literatury.

Nedostatecné zpracovani faktt. Jejich pre-
mira svadi pouze k jejich popisu a nikoliv
k analyze s naslednou syntézou. Prace pak
ma pouze popisny charakter.

Zaujeti neutralniho postoje pfi hodnoceni li-
teratury a pfi koncipovani textu. Pouhy popis
bez hodnoceni je témér bezcenny.

Vyvozovani dil¢ich zavérd z neuplnych vy-
sledkti.

Popisny postup, v praci jsou uvedena pouze
vychodiska ve formé popisu situace, ale jiz
neni stanoven cil, chybi analyza a navrh fe-
Seni.

Prakticismus, pfi némz je pfecenéna vyhradni
orientace na divérné zndmou realitu, pflisné

Chyby technické

zduraznovani detaild, které nejsou pro kom-
plexni postizeni celého problému podstatné.

Nesourodost obsahu, kdy jednotlivé ¢asti vy-
stupuji jako samostatné celky, mezi nimiz je
pouze slabé souvislost.

Nevyvézenost (netmérnost) rozsahu jednot-
livych kapitol, preference popisu vychozich
podminek pred vyhodnocenim vysledki.

Pojmy jsou vymezeny nespravné nebo neur-
Cite.

Ze zvlastniho pripadu nebo nékolika malo pri-
padi se soudi na celek.

Za pri¢innou souvislot (pfi¢ina-—nésledek) se
bere pouhd naslednost jevti.

7 vseobecného pripadu se usuzuje na pripad
zvlastni, aniz se prihlizi ke specifickym okol-



nostem. e Udava se nedostatecna nebo chybna pri¢inna
souvislost.

Chyby formalni

e Neopravené gramatické chyby a preklepy. e Préce je z hlediska sazby nekvalitni (nekon-

e Clenéni prace a tprava textu neodpovid zistentni tprava nadpisti, nevhodné kombi-
charakteru textu. nace pisem, Fidkd sazba apod.).



Kapitola 6

Uprava (sazba) prace

Je dobré si uvédomit, ze jednim z kritérii hodnoceni diplomové prace je rovnéz kvalita apravy
predlozeného dokumentu. Formalni uplnost pozadovanych ¢asti musi byt samoziejmosti, ale jde
také o dodrzovani pravidel dobré typografie. Takova pravidla ovlivnuji celkovou tpravu dokumentu
z pravopisného, funkéniho a také z estetického hlediska. Pravopisna pravidla urcuji mj. zapis spe-
cifickych casti textu, jako jsou zkratky, nebo pouzivani interpunkénich znamének. Respektovani
funkénich pravidel prispiva k prehlednosti a ¢itelnosti textu. Estetika tpravy je odrazem typogra-
fického vkusu. Diplomovd prdace musi vyhovovat narokum kladengm na odborné prdace i co se tjce
Tato kapitola ma charakter uprimného doporucent, provéreného praxi. Neni povinné se pred-
kladanymi radami ¢i priklady Fidit, protoze ony nejsou ani vynutitelné. Navic plati, Zze jako u
kterychkoliv jinych pravidel je ob¢as nutné udélat odivodnénou vyjimku. Nasledujici text je tak
predevsim o tom, jak nedélat hloupé chyby, ¢ili jak spravné sézet odborny text (ale samoziejmé
i libovolny jiny). Nejde o soustavny ucebni text o typografii ¢i uceleny kurs elektronické sazby.
Motivem téchto rad nejsou jen vlastni zkusenosti se sazbou ucebnich texti u knih, ale také desitky
vedenych a oponovanych diplomovych praci a stovky hodnocenych seminarnich praci. Kdo chce,
necht se s danymi radami ztotozni a aplikuje je ve své praci. A kdo nechce, necht se zachova podle
vlastni uvahy. Koho dané rady oslovi, mize hledat dalsi ponauceni napt. v téchto pramenech:

e BERAN, Vladimir a kol. Typograficky manudl — ucebnice pocitacové typografie. 2. rozsit.
vyd. Nachod : Manual, 1999.

KOCICKA, Pavel, BLAZEK, Filip. Praktickd typografie. 1. vyd. Praha : Computer Press,
2000. 288 s. ISBN 80-7226-385-4.

PTACEK, Michal. Cestindrsky rddce. 1. vyd. Nachod : Manual, 1996. 100 s. ISBN 80-901824-
3-7.

PTACEK, Michal. DTP v praxi: jak nepachat zmetky. Computerworld, 1997, ¢. 40-41, s.
21-28, 15-18.

e PTACEK, Michal. Sazba & typografie. PC WORLD, 1994, ¢. 1-12.

6.1 Textovy procesor nebo typograficky systém

Volba softwarového produktu pro zpracovani a sazbu textu je véci kazdého studenta. Mezi mnoha
Ize doporucit napt. typograficky systém TEX, jenz zahrnuje podporu pro vytvareni dokumentu ve
formatech PDF a Postscript, které jsou vhodné pro uchovani dokumentu v elektronické podobé se
zachovanim vzhledu. Samoziejmé je pripustné pouzivat i editory typu Word.

6.2 Pismo

Zakladem sazby je pismo. Jeho historii a klasifikaci je vénovana fada publikaci. Z hlediska upravy
je nezbytné stanovit nejen vhodny druh a velikost pisma, ale i odpovidajici proklad mezi radky.
V profesionalni sazbé je dulezita i otdzka optického vyrovnavani mezer mezi jednotlivymi znaky,
jde bud o tzv. vyrovnavani (kerning), nebo prostrkévéani (spacing).



6.2 Pismo

6.2.1 Zakladni druhy

Pisma mohou byt klasifikovana riznymi zpusoby na zakladé charakteristickych ryst své kresby,
zejména zmény duktu (sily tahu) a tvaru serifa (patek).
Pro acely tohoto textu t¥idéni pisem zredukovat na t¥i zakladni skupiny:

1. Pisma patkova (Times, Bookman, New Century, Computer Modern Roman aj.)

Times Lorem ipsum dolor sit amet, Bookman Lorem ipsum dolor sit
consectetaur. . . amet, consectetaur. ..
New Century Lorem ipsum dolor sit Palatino  Lorem ipsum dolor sit

amet, consectetaur. ..
Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetaur. ..

amet, consectetaur. ..
CM Roman

Vodorovné a sikmé tahy pismen jsou zakonceny vétsinou kolmo piikreslenymi ,,patkami®,
tahy maji obvykle riznou silu ( tzv. ,stinovani“ pisma).

2. Pisma bezpatkova (Helvetika, Avant Garde, Optima, Arial aj.)

Avant Garde Lorem ipsum dolor Helvetica
sit amet, consecte-
taur. ..

Lorem ipsum dolor sit

amet, consectetaur. ..

Lorem ipsum dolor sit
amet, consectetaur. . .

CM Sans Serif Helvetica Narrow

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetaur. . .

Absence ,patek”, tahy byvaji stejné silné (vyjimecéné lze rozpoznat lehké stinovéni), pisma
jsou relativné malo ,;zdobend®, leckdy ,,geometicka“.

3. Pisma kaligrafickd a volné& psana (Brush Script, Mistral, Zapf Chancery aj.)
CM Fibonacci

Zapf Chancery  Lorem ipsum dolor sit amet,

Lorem 1psum dolor Sit

consectetaur. . . amet, consectetaur. . .

Vychazeji z kaligrafie a vibec z pisem volné rucné psanych.

Na zakladé tohoto zjednoduseného rozdéleni lze vSechna pisma rozdélit do uvedenych tii trid.
Plati jedno zlaté pravidlo: lze kombinovat pisma z riiznych t¥id, ale nikoli pisma z téze t¥idy. Neboli
je tfeba kombinovat pisma s réiznymi vnéjsimi znaky, jinak se nepodaii dosdhnout potfebného

kontrastu.

vhodné

nevhodné

Hlavni nadpis

Mezinadpis

Bézny text sdzeny pismem, kterému se rika
»zakladni“, k vyznacovani dtlezitéjsich casti
a slov je vhodné pouzivat kurzivu nebo po-
lotuéné pismo.

Hlavni nadpis

Mezinadpis

Bézny text sazeny pismem, kterému se fika
slov je vhodné pouZzivat kurZivu nebo polotucné
pismo.

Postupné pouZita pisma: CM Roman, CM
Roman, CM Roman.

Postupné pouzita pisma: Bookman,
Bookman, Times.
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6.2 Pismo

vhodné nevhodne
Hlavni nadpis Hlavni nadpis
Mezinadpis Mezinadpis

Bézny text sazeny pismem, kterému se fika
slov je vhodné pouZivat kurZivu nebo polotucné
pismo.

Bé&zny fext sGzeny pismem, kterému se
fika ,zakladni*, k vyznacovani dllezitej-
Sich cdsti a slov je vhodné pouzivat kur-

Zivu nebo polotuéné pismo.

Postupné pouzita pisma: Helvetica, Helve-
tica, Times.

Postupné pouzita pisma: Zapf Chancery,
Helvetica, Avant Garde.

6.2.2 Volba druhu pisma

Je mozné pouzit jakékoliv pismo, které se svym charakterem hodi pro odborny text. Doporucuje se
pouZivat pismo proporcionélni, pisma neproporcionalni jsou vhodné jen pro specifické ¢asti textu,
jako jsou napf. vypisy programi.

6.2.3 Velikost pisma

Doporucuje se pouzivat pismo ve velikosti 10-12 boda pfi standardni vzdalenosti mezi radky.
Mensi velikost se pouziva pro poznamky pod c¢arou, vétsi velikosti pak pro rtizné trovné nadpisi.

6.2.4 Proklad mezi radky

Z grafického hlediska je volba vhodného prokladu (mezery mezi fadky) velmi dilezita. Proklad
spole¢né s druhem pisma jsou zakladnimi prvky ovliviiujicimi dojem z potisténé stranky. Neni
myslitelné do tmavé stranky, tzn. vysazené vyraznym pismem s minimalnim prokladem, vkladat
obrazek nebo vyraznéjsi mezery mezi odstavce. Naopak svétlejsi stranky snesou veétsi rozpaleni
mezi odstavci. Velikost prokladu se voli alternativné podle pouzitého typu pisma, mnozstvi textu
a zplusobu Fadkovani. Velikost prokladu se vyjadiuje bud fadkovanim (nap¥. u Wordu — jednoduché
fadkovani, 1,5 fadku, dvojité) nebo jako presna velikost prokladu. Napiiklad v nésledujici ukézce
je pri pismu velikosti 10pt pouzit vlevo proklad 12pt a vpravo 16pt.

vhodné

nevhodné

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetaur
adipisicing elit, sed do eiusmod tempor inci-
didunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut
enim ad minim veniam, quis nostrud exer-
citation ullamco laboris nisi ut aliquip ex
ea commodo consequat. Duis aute irure do-
lor in reprehenderit in voluptate velit esse
cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetaur
adipisicing elit, sed do eiusmod tempor inci-
didunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut
enim ad minim veniam, quis nostrud exer-
citation ullamco laboris nisi ut aliquip ex
ea commodo consequat. Duis aute irure do-
lor in reprehenderit in voluptate velit esse

cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.

Vétsi velikost nebo fadkovani je jiz velmi neestetické, tzv. normostranky 30 fadkt po 60 znacich
nelze pri pouziti proporcionalniho pisma dosdhnout, normostranka nema pii tpravé dokumenti
jiz smysl, a proto je zbytecné o to usilovat.
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6.3 Odstavec

6.3 Odstavec

Zakladnim stavebnim blokem textu na strance je odstavec. Jeho délku lze ménit jednak stanovenou
S8iri sazby, jednak pouzitym pismem a jeho velikosti, a kone¢né také prokladem mezi radky.

6.3.1 Zarovnani

Nejviditelnéjsim rysem odstavce je zptsob zarovnani. Nejvice je pouzivana uprava do bloku —
vSechny tadky stejné dlouhé. Pti této sazbé je dilezity pomér velikosti pisma a Sitky rfadkid. Pii
zarovnani do bloku dochéazi ke zméné mezislovnich mezer, proto je vhodné pouzivat déleni slov.

Alternativni ipravou je sazba odstavci na praporek — tedy zarovnani jen na jeden z okraju.
Tento zptlisob se pouzivd napi. v nadpisech. Mezislovni mezery zlstavaji stejné, jeden okraj je
zarovnan, druhy je ponechan volné. Obvykle se nepouziva déleni slov, ,pretékajici“ slovo se pre-
souvé na dalsi radek. Pokud se sazba na praporek pouziva, pak nejcastéji se pouziva sazba se
zarovnanim doleva (tzv. na levy praporek). Zarovnani doprava (pravy praporek) se pouzivd méné
casto, napf. v popiscich obrazk nebo marginéliich na sudych stranach.

Posledni moznosti zarovnéni odstavce je sazba na stfed (na osu), kterd se pouziva spiSe v ak-
cidencni sazbé. Je vhodna jen pro kratsi texty.

Lorem ipsum dolor Lorem ipsum dolor sit  Lorem ipsum dolor sit  Lorem ipsum dolor sit
sit amet, consectetaur amet, consectetaur amet, consectetaur amet, consectetaur
adipisicing elit, sed do  adipisicing elit, sed adipisicing elit, sed adipisicing elit, sed

eiusmod tempor inci- do eiusmod tempor do eiusmod tempor do eiusmod tempor
didunt ut labore et do-  incididunt ut labore incididunt ut labore incididunt ut labore
lore magna aliqua. et dolore magna et dolore magna et dolore magna

aliqua. aliqua. aliqua.

6.3.2 Clenéni odstavct

Samotné zarovnani odstavce nezarucuje prehlednost textu. Zptisobtu ¢lenéni textu na odstavce je
vice, ale dnes se nejcastéji pouzivaji dva — s odstavcovou zarazkou nebo meziodstavcovou mezerou.

Odstavcova zarazka

V Ceské sazbé je to nejuzivanéjsi zplisob vyznaceni pocatku odstavce. Pouziva se pii sazbé do
bloku i na praporek. Prvni fadek se odsazuje doprava, velikost odsazeni se v typografické praxi
definuje pomoci étverciki (¢tvercik desetibodového pisma predstavuje 10 bodw, dvanactibodového
pisma 12 bodd apod.). Obvykla velikost zardzky je v rozmezi 1-3 étverciky. Lze pouzivat i jiné
jednotky (mm, cm aj.), ale velikost by nikdy neméla vybocovat z doporuc¢eného rozsahu. Zarazka
mensi nez ¢tvercik je nevhodné (zanikd, proto neplni svou funkci), zrovna tak vétsi nez 3 ¢tveréiky
(sazba je ,dérava“ a pFinasi problémy s vychodovymi radky).

V sazbé se zardzkami existuji dvé pravidla pro vychodové fadky (tj. posledni fadky odstavci):

1. Vychodovy radek ma byt aspon tak dlouhy, jak je velkd odstavcova zarazka.

spravné Spatne

Lorem ipsum dolor sit amet, Nam liber te conscient to factor

consectetaur adipisicing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut labore
et dolore magna aliqua.

Ut enim ad minim veniam, quis
nostrud exercitation ullamco. ..

tum poen legum odioque civiuda et
tam.

Ut enim ad minim veniam, quis
nostrud exercitation ullamco. . .
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6.3 Odstavec

pravého okraje, jak je velkd odstavcova zarazka.

sprdvné

spatné

Ut enim ad minim veniam, quis
nostrud exercitation ullamco laboris
nisi ut aliquip ex ea commodo con-
sequat.

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetaur adipisicing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut labore

Trenz pruca beynocguon doas
nog apoply su trenz ucu hugh rasolu-
guon monugor or trenz ucuwo si jag.

Ut enim ad minim veniam, quis
nostrud exercitation ullamco laboris
nisi ut aliquip ex ea commodo con-
sequat.

2. Vychodovy fadek smi byt na plnou sitku sazby, anebo musi skoncit aspon tak daleko od

et dolore magna aliqua.

Odstavcova zarazka jinak
Existuji i jiné zptsoby zachéazeni s odstavcovou zarazkou:

1. Bez odstavcové zarazky — zacatek odstavce neni zvyraznén, prvni fadek zacind zkraje.
Tato tprava se pouzivd méné casto, protoze pravidla na tpravu vychodového fadku jsou
striktnéjsi. Vychodovy fadek nesmi byt na plnou Sitku sazby, protoze jinak nebylo mozno
identifikovat rozhrani sousedicich odstavei.

2. Kombinace zarazek a FeSeni bez zarazky — prvni odstavec na pocatku dokumentu a
kazdy prvni odstavec za nadpisem, popf. mezinadpisem, zacinaji zkraje, ostatni odstavce
zacinaji odstavcovou zarazkou. Vychazi se z toho, ze odstavcova zardzka plni orientac¢ni
funkci, a proto neni potifeba za nadpisem upozornovat na novy odstavec.

3. Obracena zarazka (predsazka) — prvni faddek zacind zkraje, od druhého fadku az do
konce odstavce je na zacatku radku zarazka. Pouziva se napr. pfi upravé rejstiika nebo
poradové sazbé.

4. Graficka zarazka — funkci odstavcové zarazky plni néjaky ornamentalni prvek, ktery dokaze
zastavat upozornovaci funkci zarazky.
Meziodstavcova mezera

Tato uprava je vhodna, neni-li pouzivana odstavcova zarazka, kdy v pripadé dlouhych vychodovych
radka koncicich teckou nemusi byt zfetelné, zda jde pouze o konec véty, anebo zda jde i o konec
odstavce.

Spatné

spravné

Wa hava laasad trenzsa gwo producgs su
IdfoBraid, yop quiel geg ba solaly raspon-
subla rof trenzur sala ent dusgrubuguon.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetaur
adipisicing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore si magna.
Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolore eu fu-
giat nulla pariatur.

Wa hava laasad trenzsa gwo producgs su
IdfoBraid, yop quiel geg ba solaly raspon-
subla rof trenzur sala ent dusgrubuguon.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetaur
adipisicing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore si magna.

Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolore eu fu-
giat nulla pariatur.
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6.3 Odstavec

6.3.3 Odstavce a strankové zlomy

Ve vztahu odstavce a strankového zlomu plati dilezita pravidla:

1.

Vychodovy radek odstavce se nesmi stat prvnim radkem stranky — nékdy se pouzivéa oznaceni
parchant (sirotek).

Zarazkova radka odstavce nesmi byt poslednim fadkem na strance — nékdy se pouziva ozna-
¢eni vdova (diive také parchant).

Vdovy se v soucasné typografii jiz nepovazuji za vyraznéjsi esteticky prohfesek. Resenim problému
sirotktt 1 vdov je prodlouzeni nebo zkraceni nékterého z odstavct na strané predchézejici (pro
sirotky), resp. téze (pro vdovy). Zpisoby mohou byt rizné, nékdy staci drobnd zména parametri
sazby odstavce, jindy jde o dil¢i Gpravy textu.

1.

Zména parametri sazby odstavce — napt. iprava mezislovni mezery, ruc¢ni zména v pouzi-
tém déleni slov. Je nutno si uvédomit, ze kazdy program pro sazbu urcuje tvar radkt jednak
na zakladé sitek jednotlivych pismen, jednak s ohledem na zadané rozmezi velikosti mezer
miniméalnich i maximalnich. To znamend, Ze nékdy se do radku jesté mize vejit napr. dalsi
slabika rozdéleného slova (aniz by byla narusena minimélni hranice mezer), nebo jindy lze
slabiku pfesunout na dalsi fadek (analogicky bez pfekroceni maxima mezer). I témito jedno-
duchymi operacemi se mtze podafit zménit délku odstavce, coz ukazuji i dva piiklady (vlevo
je pivodni zalomeni odstavce, vpravo po tipravé):

Zivot ¢lovéka je prostoupen nemalym
mnozstvim norem, prikazii a predpi-
su, které ovliviiuji jeho jednani a
podle kterych byvaji jeho ¢iny hod-
noceny jako spravné nebo nespravné.
Vsechny takové normy se méni s casem,
hospodatrskymi podminkami a s na-
rody.

Kazdy, kdo se nékdy ucil néjaky ja-
zyk, zfejmé vi, ze schopnost pouzivat
jej, neboli rozumét sdéleni v ném a for-
mulovat takova sdéleni, je zaloZena na
znalosti dvou zakladnich struktur:

Zivot ¢lovéka je prostoupen nemalym
mnozstvim norem, ptrikazi a predpist,
které ovliviiuji jeho jednani a podle
kterych byvaji jeho ¢iny hodnoceny
jako spravné nebo nespravné. Vsechny
takové normy se méni s ¢asem, hospo-
darskymi podminkami a s narody.

Kazdy, kdo se nékdy ucil néjaky ja-
zyk, zfejmé vi, Ze schopnost pouzi-
vat jej, neboli rozumét sdéleni v ném
a formulovat takova sdéleni, je zalo-
zena na znalosti dvou zékladnich struk-
tur:

2. Zéasah v textu — zkraceni nebo prodlouzeni textu, zkraceni predchoziho odstavce, zména ve

strukture odstavet na dané nebo predchozi strance. Takové tpravy nejsou myslitelné tfeba
v beletrii nebo pfi sazbé encyklopedie, ale v odborném textu je Ize aplikovat.

Napriklad se lze pokusit v inkriminovaném odstavci najit slovo, které lze zkratit, nebo
zkratku, jejimz rozepsanim se text prodlouzi. Naméatkou nékolik prikladu ¢. < ¢is. < ¢islo,
tj. <> to je< to jest, fa< firma, s.< str.< strana, ¢l. < céldnek, mil. < milion, tzv. < tak
zvany/takzvany, napt. < napriklad...Nékdy i pfidani nebo ubrani jednoho pismene mize
vést ke zméné tvaru radkt v odstavci.

V pripadé nouze je mozno zkusit do textu vlozit slovo, zménit zpisob zapisu, pouzit syno-
nymum apod. Tyto tpravy lze pouzit obousmérné a jsou vzdy véci duvtipu.
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Podle riznych odhadt je roéni pocet
e-maili v rozmezi 610-1100 miliard,
coz je prepoctem asi 12 000-20000 TB.

V breznu 1994 byla zalozena firma
Netscape Communications, ktera jako
prvni zacala vyvijet software pro
WWW na komerc¢ni bazi. V prosinci
1994 byl uveden na trh prvni Netscape

Podle riznych odhadt je ro¢ni pocet
e-maili v rozmezi od 610 do 1100 mi-
liard, coz je podle prepoctu priblizné
12000-20000 TB.

V breznu 1994 byla zalozena fa Netsca-
pe Communications, ktera jako prvni
zacala vyvijet software pro WWW na
komercni bazi. V prosinci 1994 byl uve-
den na trh prvni Netscape Navigator.

Navigator.

3. Graficka uprava — prodlouzeni nebo zkraceni tiskové strany o jeden radek.

6.4 Mezery

Na prvni pohled se mezera miize jevit jako pomérné nezajimavy znak. Ve skutecnosti vSak mezera
sehrava v sazbé vyznamnou roli. Naptiklad pii sazbé do bloku, ktery je zarovnan na levy i pravy
okraj, musi byt pouzity rizné siroké mezery tak, aby radky byly stejné Siroké. Jinym zpiisobem
by plné radky neslo vysazet. Soucasné mize byt mezera zdrojem rtznych problému sazby:

1. chybi,

2. je navic (tj. na nepatfiéném misté) — na pocatku odstavce, pied interpunkci, mezery jako
prostiedek vertikalniho zarovnéani apod.

3. je prilis mala,
4. je prilis velka,

Situace 1 a 2 jdou vzdy na vrub uzivatele, ktery je musi opravit. Situace 3 mize vzniknout zasahem
uzivatele do nékterych parametrii sazby a situace 4 se miize objevit i ,samovolné“ nebo podobné
jako u situace 3. Lze jen doporucit s mezerami prilis neexperimentovat, a proto fesit situace 1 a 2,
situaci 3 predchézet a situaci 4 Tesit, az nastane. Situace 4 se muize projevit v ramci jednoho radku,
nejcastéji jako disledek ,,Spatného* slova, jehoz rozdéleni na konci fadku neprobéhlo uspokojiveé,
proto by mélo pomoci naznaéit vhodna mista k rozdéleni daného slova. Siroké mezery se mohou
i kumulovat ve vice fadcich pod sebou, coz pak vede ke vzniku efektu tzv. ,fek“, které je mozno
fesit podobné.

spatné

sprdvné

Radky vznikaji diky algoritmu ¥4d-
kového zlomu automaticky, je vhodné

korigovat az pripadné chyby. Za ty lze
povazovat méalo naplnéné radky i tzv.
feky, ¢ili kumulace Sirsich mezer mezi

slov ve vice Tfadcich nasledujicich pod
sebou.

Radky vznikaji diky algoritmu ¥4d-
kového zlomu automaticky, je vhodné ko-
rigovat az pripadné chyby. Za ty lze po-
vazovat malo naplnéné radky i tzv. reky,
¢ili kumulace Sirsich mezer mezi slov ve
vice fadcich nasledujicich pod sebou.

Mezera patfi mezi jakdkoliv dvé slova, ptricemz za slovo je nutno povazovat i zkratku. To je

napf. Casty prohfesek u rozsifenych zkratek ,a. s.“ a ,s. r. 0.“, které se oddéluji mezerami

(a
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6.5 Déleni

od okolniho textu z obou stran i ¢arkami, nebot jsou ve vété pristavkem). Mezery se délaji i za
carkami a teckami, coz plati pro bézny text, ne vSak pro desetinna ¢isla.

Je nutno si davat pozor na to, ze kazdy sazeci program chape kazdou mezeru jako misto, ve
kterém mtze dojit k fadkovému zlomu:

Napriklad méjme text se 100 slovy, ktery Uvazujme dokument, ktery obsahuje 1
obsahuje zadané klicové slovo pétkrat. 000 slov ...

Relativni cetnost zadaného slova ¢ini 5

%. Ma-li ...

V takovych pfipadech je nutno pouzit nékterou z nerozdélitelnych mezer.

6.5 Déleni
6.5.1 Déleni slov

Problematika déleni slov je slozita, kromé pravopisnych pravidel je jesté nutno brat v iivahu také
pravidla typograficka.

Prestoze ma ceStina pomeérné volné zasady déleni slov, lze casto narazit na slova rozdélena
aplné nesmyslné: automat-icky, bez-esporu, bibliog-rafie, dokumen-t, ne-jlepsi, nez-adouci, pod-
il, po-uze apod. Je radno si z téchto pfiklada vzit ponauceni, ze softwarové automatické déleni
zkontrolovat zalomeni radki.

Je-li na konci fadku nutné slovo rozdélit, pak by mély platit dale uvedené zésady, pricemz lze
délit pouze slova viceslabi¢nd, a to na hranicich slabik.

e Slova slozend je vhodné délit v misté spojeni: akce-schopnost, data-bdze, vysoko-skolsky.

e Podobné to je u slov se zfetelnou predponou nebo pt¥iponou: do-mluvit, pred-povéd, na-jde,
roz-hrant.

e Je-li stavba slova ze soucasného hlediska jiz nezfetelné, pak neni nutno délit na hranici svu
predpony a kofene: zam-knout i za-mknout, ote-vrit i otev-rit. Pfedpony s-, z-, v- a vz- se
neoddéluji nikdy, protoze samy netvori slabiku.

e Ostatni slova lze délit na kterékoli slabi¢né hranici:

— Ztetelnd hranice je po tzv. oteviené slabice, tj. takové, kterd konc¢i samohlaskou ¢i
dvojhlaskou, popt. slabiénym [ nebo r: au-to-mo-bil, ka-pi-to-la, kou-pit, prd-ce, spl-nit,
vtr-hnout.

— Hranici slabik jsou i dvé samohlasky, netvorici dvojhlasku: inici-ativa, kli-ent, manu-
alni, Penti-um.

— Délit na jasné hranici zakladu slova a koncovky nebo pfipony zacinajici souhlaskou:
hlub-$1, kost-ka, starost-mi, zvldst-ni.

— Na hranicich slabik, kde sousedi dvé nebo vice souhlasek, nebyvaji hranice slabik ve
vyslovnosti zcela zietelné. Proto lze délit skupiny souhldsek délit riznymi zpusoby:
my-$lenka i mys-lenka, vlastno-sti i vlastnos-ti, vsi-chni i vsich-ni, vr-stva i vrs-tva i
urst-va.

e Cizi slova je mozno délit jak podle ¢eské vyslovnosti, tak zptisobem dle daného jazyka.
Z typografickych pravidel je nutno brat na zietel:

e V sazbé na praporek se obvykle nedéli.
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e Slovo je pripustné rozdélit pouze tehdy, ma-li prvni ¢ast vice nez jedno pismeno a druha c¢ast
aspon tii pismena, pficemz za pismeno se povazuje i interpunkéni znaménko za slovem.

Zadné z rozdélenych ¢asti nesmi mit vulgarni nebo jinak nevhodny vyznam. Mezi potenci-
alné ,nebezpecnd” slova patii tvary slov: spisovatele, nadrzka, servis, knihovna, serendda,

serpentina apod.

Neni vhodné slova délit na vice nez tfech po sobé jdoucich fadcich. Je ovsem pravda, ze toto
pravidlo ma dnes pomérné malou vahu, a lze tolerovat rozdéleni i na vice fadcich za sebou.
To ostatné ukazuje i nasledujici priklad, kdy na ukéazce vpravo je zakazano rozdéleni slova
yorganizace®, zakonitym dusledkem je pak ridka sazba.

lépe

nevhodné

Internet je nejen monumentalnim zdro-
jem informaci, ale rovnéz dezinformaci.
Objevi-li se néco ,na WWW¢*, neni ni-
jak zarucena jednak pravdivost, jed-
nak spravnost. V prostredi sité Inter-
net bézné publikuji jak firmy, organi-
zace apod., tak nescetné mnozstvi jed-
notlivel, jejich nazory jsou prirozené
ruzné, stejné tak i motivace ...

6.5.2 Jina déleni

V souvislosti déleni na konci fadku je nutno zminit, ze existuje fada nedélitelnych prvki. V radé
pripadi je zapotfebi misto bézné mezery pouzit tzv. nedélitelnou mezeru, ktera zabranuje v daném
misté fadek zalomit. Zejména jde o:

Internet je nejen monumentalnim zdro-
jem informaci, ale rovnéz dezinfor-
maci. Objevi-li se néco ,na WWW*,
neni nijak zarucena jednak pravdi-
vost, jednak spravnost. V prosttedi sité
Internet bézné publikuji jak firmy,
organizace apod., tak nescetné mnoz-
stvi jednotlivet, jejich nazory jsou pri-
rozené ruzné, stejné tak i motivace ...

jednoznakové predlozky a spojky — vyjimkou je a,

inicidla a p¥ijmeni, titul a p¥i{jmeni: J. / Novdk, dr. / Novdk;

¢islo a mérna jednotka nebo nazev pocitaného predmétu: 100 / km, 10. / kapitola;

dale také: obr. / 3, str. / 256
trojcisli u velkych ¢isel: 128 / 456;

den a meésic v datu: 7. / éervence, 7. / 8.;

zkratky: a. /s, 8. /1. 0,8 1. /o, t /C.

Malou typografickou katastrofou jsou e-mailové adresy nebo URL dokumentt, kdy se nazory
na rozdélovani velmi lisi. Rozdéleni se nékdy lze vyhnout tfeba zménou pofadi slov ve vété, ale
timto si nelze pomoci v pripadé velmi dlouhych URL. Mensim zlem potom je URL ve vhodném
misté ,rozlomit* nez zakazat jeho rozdéleni:

lépe

nevhodné

Uvod do problému piedstavuje citat
J. Goldmana z washingtonského Stre-
diska pro demokracii a technologii (http:
//www.cdt.org), ktery tika: , Nebezpecdi
Internetu spocivd v iluzi anonymity pro-
vozu“.

Uvod do problému predstavuje citat
J. Goldmana z washingtonského Stre-
diska pro demokracii a technologii
(http://www.cdt.org), ktery rikd: ,Ne-
bezpeci Internetu spocivd v wluzi anony-
mity provozu‘.

17
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Zavazna pravidla pro déleni URL nejsou, ale orientac¢né lze doporucit:
e délit v mistech vhodnych znaku, jako jsou / . @ # 7 ! _ 9 + = aj,;
e nedélit uprostied znakovych fetézci;

e nepouzivat na konci fadku rozdélovnik, protoze to miize vést k nedorozuméni typu ,Je
soucasti adresy pomlcka nebo ne?*;

e obsahuje-li URL pomlcku, pak v tomto misté nedélit, mize to byt matouci podobné jako
v predchozim bodé.

6.6 Specifika hladké sazby

6.6.1 Interpunkce

Podle pravidel pravopisu mame deset ¢lenicich znamének, jejichz uzivani se nazyva interpunkce.
Jsou to: tecka, otaznik, vykficnik, ¢arka, stfednik, dvojtecka, tfi tecky, pomlcka, zavorky a uvo-
zovKky.

Cérka, tecka, stiednik, dvojtecka, otaznik a vykfiénik se pfisazuji k pfedchozimu textu tésné

a od nasledujiciho textu se oddéluji jednou mezerou, pokud za nimi nenésleduje jiné interpunkéni

znaménko.

Tecka Vétna tecka se nepisSe na konci nadpisti, popiskt obrazkiu, tabulek, jejich legend nebo
jinych prvku, které jsou od textu oddéleny jinak graficky. Tecka se nepiSe za vétou ukoncenou
pomlckou, tfemi teckami nebo zkratkou zakoncenou teckou. Je-li cela véta v zavorkach, patii
tecka rovnéz dovnitf. Jina pouziti tecky:

19.30 hodin bez mezer okolo | 5.25 inch anglo-americka des. tecka
soubor CONFIG.SYS bez mezer okolo | TEX 3.1415 oznacovani verzi programu
3.4=12 s mezerami okolo | 1.1.1-1.1.3  kapitolové ¢lenéni, okolo te-

¢ek bez mezer, za poslednim
¢islem se tecka vynechava

Otaznik V odbornych textech se pouziva zejména u fecnickych otazek nebo také v nadpisech. Né-
kdy se otaznik mtize objevit i uvnitf véty (v kulatych zavorkach) pro naznaceni pochybnosti
o tom, zda predchozi vyraz je tu na misté, nebo o platnosti predchézejici vyraz.

Vyktriénik V odbornych textech se vyskytuje pomérné mélo, vét§inou uvnitt véty pro vyjadieni
nesouhlasu nebo udivu (uvadi se v kulatych zavorkéch).

Carka Nejpouzivanéjsi interpunkéni znaménko je zdrojem mnohych chyb. Vynechéni nebo p¥idani
c¢arky ve ,vhodném“ misté mize podstatnym zpisobem ménit vyznam. Proto nésleduje
kratka rekapitulace, kdy se ¢arka pise a kdy ne:

e Oddéleni souradné spojené véty hlavni a vedlejsi, které nejsou spojeny spojkami
a, i, ani, nebo, ¢ (s vyznamem slu¢ovacim):

Je skoda, ze konec telekomunikac¢niho monopolu byl opét odlozen.
Systém byl spustén, ale jiz od pocatku byl nestabilni.

e Ani, i, ¢ v jiném neZ sluéovacim vyznamu:

V rezimu kompatibility nejsou k dispozici ani nové rysy, ani nové prikazy.
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6.6 Specifika hladké sazby

e A — carka pred spojkou a se pise v téchto pripadech:
1. Spojuje-li dvé véty nebo vétné ¢leny v jiném poméru nez slucovacim:
(a) odporovacim (spojka a se da nahradit nékterou ze spojek odporovacich — ale,
avsak, vsak, napft.:

Snazil se, a neuspél.

(b) stuptiovacim, napt.:
Server byl pretizen pozadavky, a k tomu se pridaly technické poruchy.

(c¢) dusledkovém - spojka a byva soucasti spojovacich vyrazl a proto, a tedy, a tak:
Vyznam metadat je zfejmy, a proto je stale naléhavéjsi potieba odpovida-
jicich standardi.

Expertni heuristiky se tykaji usuzovani, a tudiz spise procesu poznani nez
objektivniho byti.

(d) vysvétlovacim:

Lze konstruovat nové znalosti, a to i takové, jaké nezna zadny clovék.
Je vhodny ve fazi ziskavani znalosti, a to zejména pro doménové znalosti.

2. Uvozuje-li vedlejsi vétu vlozenou mezi dvé véty hlavni, napt.:
Systém byl pokusné spustén, a protoze se objevily chyby, byl provoz zastaven.

3. Uvozuje-li vétu tidici (¢ast véty Fidici), kterd nésleduje za vlozenou vétou zavislou,
napr.:

Rozlisujeme zékladni vyroky, tedy samotna tvrzeni, a slozené vyroky, které
vznikaji spojenim zakladnich vyroka pomoci logickych spojek.

e Nebo — pokud je tato spojka uzita ve vyznamu slu¢ovacim, ¢arku pred ni se pis, pokud
ve vyznamu vylucovacim, ¢arku se nepise. piSeme. Jenze ne vzdy je lehké rozpoznat,
o ktery vyznam jde. Typickymi slu¢ovacimi spojkami jsou a, i: koupim hardware a (i)
software, tzn. oboji. Je-li vsak uvedena spojku nebo, o ,,Cisté“ slucovani nejde: nekoupim
oboji, ale pouze jedno z nich. Pomoci spojky nebo se vyjadiuje volba mezi dvéma
eventualitami, které jsou libovolné zaménitelné (dokonce mohou nastat obé najednou).
V takovychto pfipadech se ¢arka pred nebo neklade:

Vysledky jsou zasilany elektronickou postou nebo jako SMS zpravy.
K vyhledavani informaci slouzi vyhledavaci stroje nebo predmétové katalogy.

Jinak je tomu vsak ve spojenich:

Cookies lze zakazat, nebo povolit s potvrzovacim dotazem.
Je-li zadatelem pravnickéa osoba, pak musi byt zalozena v CR, nebo zde vyvijet
obchodni ¢innost.
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Zde uz nejde o libovolné zaménitelné eventuality, ale o zfejmy protiklad, a ¢arka pred
nebo je proto namisté. Obvyklé je téz klast ¢arku, nasleduji-li po spojce nebo vyrazy
spise, vlastné, lépe:

Bude postacovat, aby si systém vzdy uchovaval v paméti predposledni dotaz, nebo
spise jeho formalizovanou interpretaci.

Oddéleni podrazenych vét od vét nadrazenych:

Je-li mezi dokumenty odkaz A — B, pak dokument B méa hlas od dokumentu A.
Je nutné, aby téma dokumentu i pozadavku bylo vyjadieno pomoci téhoz slovniku.

Nez, jak, jako — ¢arka se pise jen tehdy, je-li témito prirovnavacimi spojkami uvozena
véta, nikoliv jen slovni vyraz:

Uzivatel zadal dotaz jinak nez poprvé.  Uzivatel zadal dotaz jinak, nez ucinil

poprvé.
Pojmy data, informace a znalosti jsou  Pojmy data, informace a znalosti
casto pouzivany jako synonyma. jsou cCasto pouzivany, jako by byly
synonyma.

Teprve, pravé, jen, zvlasté — jsou-li pied spojovacim vyrazem vedlejsi véty uvedeny
zesilujici nebo vytykajici vyrazy, pak se ¢arka pise jiz pred nimi:

Sémanticky Web miize fungovat, jen kdyz se prosadi RDF.

Dva spojovaci vyrazy — jsou-li mezi vétami dva spojovaci vyrazy, z nichz kazdy patii
k jiné vété, pise se ¢arka jen pred prvnim z nich:

Bude-li slovo nalezeno desetkrat v knize, ma mensi vahu, nez kdyz ma stejny pocet
vyskytu v jednom c¢lanku.

VlozZena véta podiazena — je-li mezi soufadné spojenymi vétami umisténa véta pod-
fazend, oddéluje carkami z obou stran:

Internet rychle rostl, a nezli uplynulo deset let, poc¢et pripojenych pocitact byl
vy$si nez milion.

Infinitivni konstrukce — obvykle se oddéluji ¢arkou, maji-li vyznam podminky nebo
moznosti:

Je obtizné rozhodnout, jak klasifikovat polytematicky dokument.
Nebyt nahody, prinik by nebyl odhalen.
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e Nékolikanasobné vétné ¢Eleny — jednotlivé slozky se oddéluji ¢arkou, nejsou-li spo-
jeny spojkami a, ani, nebo, ani, ¢i se slucovacim vyznamem:

Byly nalezeny dokumenty velmi rtiznorodé, a presto v mnohém podobné.
Existuji systémy umoznujici jak zpétné, tak pfimé retézeni pravidel.

Dalsi problémy:
e Zkratky a. s. a s. r. o., které jsou ve vété pfistavkem, a proto se z obou stran oddéluji
carkou:

Komercni banka, a. s., dosédhla v roce. ..

e Vsuvky se oddéluji od okolniho textu ¢arkami z obou stran (nejsou-li pouzity pomlcky
nebo zévorky):

Projekt bezpecnosti zahrnuje konkrétni opatfeni, tj. pouziti rtiznych technickych
nebo programovych prostredki, a je jiz zaméren. . .

Vsuvka vlozend do souvéti se obvykle oddéluje pomlckami a navic také ¢arkou (podle
struktury vét):

Aby mohl byt spolehlivé a levné realizovan potfebny fetézec — tj. rozpoznavani
feCi s naslednym automatickym prekladem a syntézou reci —, je zapotiebi vyresit
fadu problému jak v oblasti automatického prekladu, tak v oblasti rozpoznavani
predevsim spontanné mluvené feci.

e Je nutno rozliSovat volny piivlastek, ktery podstatné jméno jen dopliiuje (a oddéluje se
¢arkou), od piivlastku tésného, ktery nemiize byt beze zmény smyslu véty vypustén (a
¢arkou se neoddéluje).

Pocitace pripojené do Internetu byly napadeny virem. ¢ili jen ty pripojené
Pocitace, pripojené do Internetu, byly napadeny virem. ¢ili vsechny

Stfednik Naznacuje hlubsi predél nez ¢arka, ale slabsi nez tecka. Pouzivé se pro dosazeni obsahové
souvislosti mezi jednotlivymi castmi textu, stfednik mize téz ukoncovat polozky vyctu. Po
stfedniku se pokracuje malym pismenem.

Dvojtecka Uvozuje ¢ast textu, ktera svym obsahem z predchoziho textu vyplyva nebo jej dopl-
nuje, vysvetluje apod. Uziva se proto pred citaty nebo pred vycty. Nasleduje-li po dvojtecce
nevétny vycet nebo jedna véta, zac¢ina malym pismenem; jsou-li ve vyctu vétné celky, zacinaji
velkym pismenem. Citace po dvojteéce zacind velkym pismenem (a ¢asto téz uvozovkami).
Jiné situace pouziti dvojtecky:

pomér 3:2 s mezerami okolo | ¢as 3:26,15 (3 minuty, 26 sekund a 15 bez mezer
setin)
6:3=2 s mezerami okolo
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Tti tecky Nahrazuji nevysloveny nebo v citaci vynechany text — na zacatku, uvnitf i na konci —
nebo také netplny vycet. Pro tento icel se pouziva znak typu ,trojtecka“, v némz jsou mezi
proto se za nimi pise ¢arka nebo stiednik vsude tam, kde to vyzaduje vétna stavba. Konci-li
véta tfemi teckami, plni tyto tecky také funkci tecky za vétou a dalsi tecka se jiz nesazi.

Nahrazuji-li vynechanou vétu nebo vynechand slova uprostied véty, sdzi se mezera zprava
i zleva. Naznacuji-li jen vynechany zacatek nebo konec véty, pripojuji se tésné k prvnimu,
resp. poslednimu, slovu.

Snaha pfipomina paradox Achilla a zZelvy, zelva je vzdy o kousek vpredu. ..
...Jje mozno Fici, ze pocitacova etika ... se stane béznou etikou a obracené.

Ve vyctu, kde tTi tecky naznacuji netiplnost nebo pokracovani, se mezi ¢arkou a tfemi teckami
sazi mezera:

Pro vyhledani informaci 1ze vyuzit fadu sluzeb: z celosvétovych napt. Yahoo, Google,
Altavista, ...; z Ceskych pak Seznam, Atlas, Klikni, ...

Uvozovky Pouzivaji se zejména u citaci a priléhaji bez mezer k uvozovanému vyrazu. Do uvozo-
vek se umistuje doslovné citovany text nebo jiné ¢asti textu, které maji byt odliSeny (napf.
presné ndzvy knih). Uvozovky také slouzit k naznaceni, Ze se jednd o slovo ¢i ¢ast textu z jiné
stylové vrstvy, popt. o metaforické pojmenovani, prenesené uziti, odstup autora apod.

V ¢eském textu jsou typograficky pripustné bud dvojité oblé (typ ,,9966%), nebo jednoduché
oblé (typ ,96°).

UZiti uvozovek Zkratku WYSIWYG lze cesky priblizit slovy ,,co vidis, to
dostanes”.

Uvozovky uvnitr uwvozovek Knuth v knize TpXbook tika: ,The ,virgin® TEX system
that has no macros...“

Spatné tvary wvozovek ”co vidis, to dostanes” ”co vidis, to dostanes*
“co vidis, to dostanes” ,co vidis, to dostanes”

Zavorky Do zavorek se dédvaji vyrazy, které jsou do véty volné vlozeny a které vysvétluji, dopliuji
nebo objasnuji obsah dané véty ¢i jeji casti.
Obvykle se pouzivaji oblé (), hranaté [ (napf. vyslovnost), vyjimecné slozené {} (ohrani-
¢eni skupiny nebo parametri), je nevhodné pouzivat lomitka misto zavorek. K uzavienému
textu se zavorky prisazuji té€sné, naopak od vnéjsiho textu se oddéluji mezerou. Vyjimkou
je bezprostiedné nésledujici interpunkcéni znaménko, které se nésleduje ihned za uzaviraci
zavorkou bez mezery.

Jestlize se ve vyrazu v zavorkach vyskytuji dalsi zavorky, je vhodné uzit z diivodu rozliseni
jiny typ zavorek.

Hranaté zavorky [] se ¢asto pouzivaji k oznaceni vynechaného textu |...], k pfepisu vyslov-
nosti anebo k vyznaceni komentate autora textu. Jinym pouzitim téchto zavorek jsou odkazy
do seznamu literatury.
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6.6 Specifika hladké sazby

6.6.2 Pomlcka vs. spojovnik

Tyto dva znaky se obecné velmi ¢asto bud nerozlisuji viibec, nebo zaménuji. Pfitom rozdil je
oc¢ividny:

Spojounik -
Pomlcka  — nebo —

Spojovnik a pomlcka plni dileZitou rozliSovaci funkci, a proto je jejich zamériovani nestastnym
zlozvykem. Ten je navic podporovan tim, ze spojovnik ma na klavesnici svou klavesu, zatimco
pomlcku, jez je soucasti bézné pouzivanych pisem, je nutno sézet jinak. Napriklad ve Wordu jsou
k dispozici specidlni znaky ,kratka“ a ,,dlouh&a pomlcka“.

Pomlicka

Pomlcka vyrazné oddéluje ¢asti textu. Pouziva se misto ¢arky, ma-li byt zdtiraznéna nasledujici
¢ast sdéleni, anebo doplnéna vsuvka. Pomlcka se vSak v sazbé pouziva i v fadé dalsich pripadii:
k uvozeni pfimé teci, opakovaci znaménko, k oznacovani celych penéznich jednotek, misto nuly
nebo neznamé hodnoty v tabulkach a ve zvlastnich pripadech, kdy je nahrazovana predlozka nebo
spojka.

Kazdé proporciondlni pismo obsahuje dva znaky pro funkci pomléky — kratkou (-, en-pomlcka)
a dlouhou (—, em-pomlcka). V Ceské typografii nemaji odlisny vyznam, proto je mozno jednotné
v celém dokumentu jednu z nich. Piiklady spravného pouziti pomlcky (vztah pomlcky, mezer a
pripadného pfiléhajiciho interpunkéniho znaménka vzdy zavisi na roli pomléky):

Nahrada zdvorek Vyuziti Internetu — zejména z komercniho hlediska —
proslo v poslednich letech bouflivym vyvojem.
Vycet Vyhledavaci sluzby:

— predmeétové katalogy,
— vyhledavaci stroje,

— metavyhledavaci stroje.

Celé penézni jednotky Cena serveru ¢ini K¢ 1234 456,—.
(ale: Cena serveru ¢ini 1234 456 K¢.)
Nahrada predlozky nebo spojky

»a Faze Compaq—Hewlett-Packard.
— ,az“ Firma Microsoft v letech 1990-2001.. .
- ,od do“ Utedni hodiny 8-12 a 13-16 hodin.
— ,proti“ Soudni pre Microsoft—Netscape.

Pomlé¢ka nesmi stat na poéatku nebo na konci fadku, situaci je nutno fesit bud zménou Fad-
kového zlomu nebo slovnim vyjadienim.

Spatné sprdvné
Je nutno si uvédomit, ze v letech 1995— Je nutno si uvédomit, ze od roku 1995 do
2000 doslo k. . . roku 2000 doslo k. . .
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6.6 Specifika hladké sazby

6.6.3 Spojovnik

Pouziva se jako spojovaci znaménko ve slozenych vyrazech. Kromé toho se tyz znak pouziva také
jako rozdélovaci znaménko pfi déleni slov. Piiklady spravného pouziti spojovniku:

je-li, ma-li

morfologicko-syntakticka analyza, ¢esko-anglicky slovnik
klient-server, WW W-server

Hewlett-Packard

Dochazi-li na konci radku k rozdéleni slova v misté, kde se pise spojovnik, opakuje se spojovnik
i na zacatku nasledujiciho radku:

Neékdy tyto systémy uplatnuji omezenou morfologicko-
-syntaktickou analyzu a syntézu, ¢imz dokazou automa-
ticky vytvaret hruby preklad i celych textt. Jako priklad
mohou poslouzit komercné sifené nastroje pro anglicko-
-Cesky preklad . ..

6.6.4 Zvlastni znaky

Pr1i sazbé je mozno narazit i na fadu dalsich znakt, nékteré maji své ekvivalenty na klavesnici, jiné
je nutno hledat mezi specialitami prostiedku zvoleného pro sazbu daného textu. Jde predevsim o:
%7 /7 §7 X? &7 @7 $? O? <7 >7 a’pOd'

° stupen Sazi se se zzenou mezerou, bez mezery ma vyznam pridavného jména:

jako jednotka 20°C dvacet stupnu Celsia
soucast slova  20° tthel dvacetistupnovy thel

> odsuvnik, apostrof Timto znakem se naznacuje vypusténi hlasky, ¢asto se téz vyskytuje v ci-
zich slovech, v obou pripadech se sazi tésné. Nékdy se také pouziva pro vynechani prvnich
dvou ¢islic letopoctu. Pozor na tvar — spravny je znak ’, nikoli ¢.

pad’, d’Artagnan, child’s playground
’94 (misto 1994)

§ paragraf Vyskytuje se vzdy ve spojeni s ¢islem, oddéluje se ziizenou mezerou, sazi se bez tecky.
Na zacatku véty se nahrazuje slovem.

Podle §13, odst. 2...
Paragraf 8 byl ze smlouvy vypustén.

& et, ampersand Pouziva se ¢asto v nazvech firem pro spojeni jmen. Protoze plni funkci spojky
»a‘, nemél by byt na konci fadku. Kolem znaku se sazi zizené mezery. Ampersand se muze
vyskytovat jako soucast URL adres, pak se sazi bez mezer.
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6.6 Specifika hladké sazby

Sellier & Bellot

http://localhost/pcvse/pcvse-search.php?fa=FIS&rok=2001

Lomitko Pouzivé-li se k typografickému oddéleni vyrazi, pak se sdzi s mezerami. V jinych pii-
padech se sazi z obou stran bez mezer. Priklady:

Z obsahu: Internet / Sluzby pro uzivatele / Elektronickd posta /| WWW /...

skolni rok 2001/02

110 km/h, zékon 586,/1992 Sb.

1/4 (jedna étvrtina)

telefon/fax 02/12 34 56 78

% procento Sazi se se zizenou mezerou, bez mezery mé vyznam pridavného jména:

jako jednotka 20 %
soucast slova  20%

dvacet procent
dvacetiprocentni

Znak nelze pouzit nikdy samostatné:

spatné

spravné

Vykon stoupl o nékolik %.

Vykon stoupl o nékolik procent.

x krat Znaménko pro nasobeni ma specialni podobu, nelze nahrazovat malym pismenem iks

znaménko ,krat“ 5 x4
pismeno ,,iks® 5x4

6.6.5 Zkratky a znacky

Zkratek i znacek existuje velké mnozstvi, navic lze vytvaret i zkratky vlastni. V zédsadé vSak maji
zkratky i znacky ustaleny tvar, a proto je vhodné respektovat psani velkych a maljch pismen i
zpusob zaclenovani do textu. Prehled vybranych zkratek:

ad. a dalsi

aj. a jiné, a jini

ap., apod. a podobné
a. s. akciova spole¢nost
atd. a tak déle

atp., atpod. a tak po-
dobné, a tomu podobny

byv. byvaly

ca, cca asi, kolem, ptiblizné

celk. celkovy

¢j., €. j. Cislo jednaci
dr. diive, drivéjsi

dto, dtto rovnéz, totéz
ev., event. eventualné
fa. firma

h, h., hod. hodina
kupr. ku prikladu

mil. milion

min. minimalni, minimum
mj. mimo jiné

mld. miliarda

napr. naptiklad

nasl. nasledujici

pod. podobné, podobny
pol. polovina

popr. poptipadé, po pri-
padé
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6.6 Specifika hladké sazby

pozn. poznamka S. . 0.,S. ST. 0. tzn. to znamena
r. rok, roku spol/e(:nost s ru¢enim ome-  tzv, takzvany, tak zvany
resp. respektive, 1épe te- zZenymm v€. vCetné

¢eno, vlastné, popiipadé t. €. toho casu zkr. zkratka, zkracend
s. p. statni podnik tj. to jest ZV. zZvany
Sr., STOV. Srovhej tr. trida zvl. zvlasté

Pr1i zaclenovani zkratek a znacek do textu plati zasady:

e Je-li za zkratkou jakakoliv interpunkce, sézi se tésné, a to za zkratku koncici teckou.

~7 7

Je-li zkratka koncici teckou na konci véty, pak se druhé tecka neséazi.

Znacky se sazeji s ¢isly dohromady, pokud tvofi takové spojeni vyznamové jediné slovo: 64b
= Sedesatictyrbitova. Pouziti mezery je nutné, jde-li o dvé slova: 64 b = Sedesatctyii bitt.

Zkratky s charakterem pfidomku (a. s., s. r. 0.) se uvnitf véty z obou stran oddéluji mezerami.
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6.6.6 Cisla

Pouzivame obvykle arabska, vyjimecné fimska ¢éisla. Jsou bud zakladni, nebo pofadova — poradova
se sazeji s teckou. V desetinnych ¢islech pouziva Cestina zasadné desetinnou ¢arku. Véta by neméla
zacinat Cislem. Je-li pofadové ¢islo na konci véty, pak se dalsi tecka nesazi.

Zakladni pravidlo oddélovani cisel

Vicemistna arabska ¢isla se oddéluji mezerou (zuzenou) po tfech &islech (kromé ¢tyFmistnych
letopoctii) v obou smérech okolo desetinné ¢arky. Cislo nelze v zadném piipadé rozdélit do dvou
radka.

V roce 1989 bylo v pocitacovych sitich pripojeno 123 456 pocitacu.

Cislice a pismena

Ciselné tidaje je nevhodné kombinovat se slovnim vyjadfenim. Je to mozno tolerovat u velkjch
¢isel (miliony, miliardy).

nevhodné spravné

6 mil. 576 tis. 150, 5 tisic, 5 tis. 5000, pét tisic, 10 mil.

Pokud dochazi ke spojeni ¢islic a pismen, pak se obvykle nepouzivaji ani mezery, ani spojovnik.

Spatné spravné

25 krat, 25-krat 25krat, 25x
10nésobné, forméat A4

25 lety, 25ti lety, 25tilety 25lety

16-bitovy, 16-ti bitovy, 16ti-bitovy 16bitovy

4ty, 4-ty 4., ctvrty
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Penézni castky

Znacky penéznich jednotek sestédvaji bud z béznych znakit (K¢&), nebo maji vlastni symboly (8,
£, €). Pokud je hodnota vyjadiena desetinnym ¢islem, pak se znacka mény sazi pied ¢astku,
v opacném pripadé se uvadi za castkou. Uziti pomlcky za desetinnou carkou je mozné, ale pak
musi byt oznaceni mény uvedeno pted ¢islem.

nevhodné spravné
Porizovaci néklady ¢ini 9 950,— K¢. Porizovaci nédklady ¢ini 9950 K¢.
Portizovaci naklady ¢ini 9 950. Portizovaci ndklady ¢ini K¢ 9950,— bez DPH.

7w

Razeni ¢&islic do sloupcii a tabulek

Ve sloupcové nebo tabulkové tpravé se jednotky, desitky, stovky ... jakoz i desetinné carky a ¢islice
vpravo za nimi sazeji presné pod sebe. Vyjimkou je, pokud obsahuje ¢iselny sloupec nesourodé
jednotky. V takovém pripadé muze byt sazba zarovnana doleva, doprava i na stfed. Naptiklad:

RAM 256 MB 256 MB 256 MB
HDD 20GB 20 GB 20GB
Cena v K¢ 12234 12234 12234

Casto opakované chyby

Velmi ¢asto dochédzi k zaménam dvojic znakt O—0 (velké pismeno O vs. nula) a I-1-1 (velké pismeno
I vs. malé pismeno 1 vs. jednicka), coz mtize byt déno ¢astecné i tvary téchto znakt v nékterych
pismech: O-0 a I-1-1, O-0 aI-1-1, O-0 a I-I-1, O-0 a I-I-1.

nevhodné spravné
Cena za 1123 ks ¢ini 1 000 Ké. Cena za 1123 ks ¢ini 1000 Ké.
I/0 rozhrani zafizeni I/0O rozhrani zafizeni

Nékdy vede snaha o tispornost k naruseni jednoznacné srozumitelnosti:

nevhodné spravné

Ceny se pohybuji v rozmezi 3-12 000 K¢. Ceny se pohybuji v rozmezi 3000-12 000 K¢.

Pri stylizovani véty je vhodné se vyhnout seskupeni dvou ¢isel vedle sebe:

nevhodné spravné

Do sité bylo zapojeno v roce 1991 5432 po- V roce 1991 bylo do sité zapojeno 5432 po-

Citacn. Citacn.

Velikost vzorku ¢inila k 1.1.2002 123456 do- K 1.1.2002 ¢inila velikost vzorku 123 456 do-
kumentn. kument.

Databaze obsahovala misto 2345 12345 do- Misto 2345 obsahovala databaze 12345 do-
kument. kument.
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6.7 Matematicka sazba

Datum

Jednotlivé prvky zapisu kalendainiho data — oznaceni dne, mésice a roku — se navzdjem oddéluji
mezerami (nejlépe zuzenymi). Spravné tvary data:

27.2.2002 27.inora 2002 27.11. 2002 27/22002 27/112002 27.2.°02

Zapis data s lomitkem neni zakazany, ale je méné vhodny, podobné jako zkracovani letopoctu
odsuvnikem.

Cas
U zapisu casovych udaju je to jednoznacné:

Zvyhodnény tarif zacind od 20.00 hodin.
Hledani zévislosti v datech trvalo 2:56,45 (2 minuty, 56 sekund a 45 setin).

6.7 Matematicka sazba

Sazba matematickych rovnic nebo vzorct je pomérné obtiznou zalezitosti, kvili které jsou i ,,velké“
textové procesory typu Word vybavovany specializovanym prostfedkem — editorem rovnic. Nejde
jen o pouziti zvlastnich matematickych symbola (sumy, integrély apod.), ale i samotna pravidla
matematické sazby jsou slozita, a proto zminéné editory rovnic je uplatnuji do znacné miry au-
tomaticky. Ne ndhodou vud¢i roli v oblasti matematické sazby sehrava typograficky systém TeX
(a jeho makra BTEX, AAMS-TEX aj.), ktery vlastné vznikl pravé diky potiebé svého autora sazet
vlastni komplikované matematické texty.
Néktera z dulezitych pravidel:
Zakladni pravidla
Zakladnim pismem se sazeji:
e bézné cislice a indexy,
e znacky mérnych jednotek,
e nizvy funkei a operaci (log, In, sin, ...),
e zkratky, zejména indexové (max, min, lim, ...),

e zavorky, matematické operatory.
Kurzivou se sazeji:

e matematické symboly,

e (islice v rozlisovaci funkci.
A jesté jinak se sazeji:
e oznaceni mnozin, matic nebo vektori (M, m, M).

Znaménka Je nutno se vyvarovat zameén pismene iks misto znaku pro néasobeni, jinou ¢astou
chybou je pouzivani pomlcky ve vyznamu minus. Znaménka se oddéluji od ¢islic zizenymi

mezerami.
spatné spravné
2x5=10 2x5=10

10-5=10 10-5=10
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6.7 Matematicka sazba

Indexy a exponenty Sazejise pismem o dva stupné mensim nez zakladni pismo s posunem vici
acaii.

Zavorky Pouzivaji se rizné druhy podle zavedenych konvenci — oblé ( ), hranaté | |, slozené { },

dvojité || || a lomené ( ). Velikost zdvorek by méla odpovidat vysce vyrazu:
dE Emax+1
& I

Umisténi v textu Matematicky text (vzorec, rovnice apod.) mize byt soucésti odstavce, nebo
miize byt umistén samostatné — zalezi na kontextu, samostatné sazené vyrazy se pak obvykle
umistuji na stfed a prip. také ¢isluji pro moznosti odkazi v textu

Podobnost (resp. vzdalenost) se méfi pomoci néjaké metriky. Metrika je definovéna
jako funkce d : P x P — R takova, ze,

1. d(z,y) > 0;d(z,y) =0 =y

2. d(z,y) = d(y,x)

3. Va,y, z;d(z, y) + d(y, 2) = d(z, 2)

V pripadé numerickych atributa se bézné pouziva Eukleidovskd metrika
d(z,y) =Y (2 — )’ (6.1)

0

Vs

v pripadé kategoridlnich atributt je nejjednodussi metrikou. . .

Posloupnosti nebo soustavy rovnic je vhodné zarovnavat:

3x = 6(x—9)+15 (6.2)
3r—6x = -—-54+15
w = 13

Radkovy zlom Je-li matematicky vyraz v fadku spoleéné s textem odstavce, nelze vyloudit si-
tuaci, ze je nutno vyraz rozdélit do vice fadek. Je-li to mozné, pak témto situacim radéji
predchazet a ,rozlomeni“ matematického textu pouzivat jen vyjimecné. Zalomeni se pak
provadi na hlavni Grovni struktury, nejlépe v misté hlavniho operdtoru (=, <, : aj.) nebo
aditivniho operatoru (+, V, U aj.). Dany operétor je pak nutno zopakovat na poc¢atku dal-
siho fadku. Méné vhodné je zlom za multiplikativnim operatorem (x, A, N aj.), hrubou
chybou vyraz rozdélit mezi undrnim operatorem (—, —, V aj.) a operandem.

... pro libovolné wy,ws, w3 € (—1,1), jestlize w; < wq, pak wy & w3 <
< wz D ws.
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6.8 Vyznacovani

Pojmem ,vyznacovani“ se rozumi odliSeni, zvyraznéni pismene, slova, véty, odstavce. Text vysa-
zeny jednolitym pismem je typicky pro beletrii, v odbornych textech je vyznacovani prirozené a
nutné, protoze odlisSené casti textu usnadnuji orientaci v textu. Existuje celda fada moznosti, jak
vyznacovat, ale umirnénost je na misté. Obecné se doporucuje, aby v jednom textu byly pouzivany
nejvyse dva zpusoby vyznacovani, tedy kromé obycejného textu jesté napt. obycejnou kurzivu a
polotu¢né pismo.

Vyznacovani obycejnou kurzivou v obycej-
ném pismu (nejvhodnéjsi z hlediska Sedi
strany).

Vyznacovdni obycCejnym pismem je mozné
tertu psaném kurzivou.

Vyznacéovani obycejnym fezem v polo-
tuéném textu nevypada moc hezky a
pusobi i nezvykle, protoZe ,zvyraz-
nény“ = dulezity* text je vidét sla-
bé&ji nez ostatni, zfejmé méné dulezity
text.

Vyznacovani podtrhavaci linkou je zlozvy-

kem z dob psacich stroji a do moderni
sazby nepatti.

Vyznacovani polotuénym rezem v oby-
¢ejném pismu.

Vyznac¢ovani KAPITALKAMI se vhodné po-
uziva pfi sazbé jmen a nazvu v typograficky

~evs

Vyznacovani prostrkavanim je ak-
ceptovatelné jediné tehdy, pokud se sou-
Casné prostrkavani nepouziva pro dosazeni
sazby odstavce do bloku (napf. v tzkych
sloupcich).

Vyznacovani JE MOZNE mnoha zpusoby,
ale rozhodné mneni dcéelné pii psani
zvyraznovat jednak témér vse, jednak jak

nas to zrovna napadne (neptehledné).

Vhodné i nevhodné pfistupy k vyznacovani jsou zfejmé z prikladi. Kromé toho je jesté mozno
uvazovat o vyznacovani zuzovanim nebo rozsifovanim pisma. Negativem tohoto pfistupu je defor-
mace obrazu pisma oproti optimalnim Sitkovym proporcim. Z tohoto pohledu jsou akceptovatelné
modifikace rozmért v rozumnych mezich (zhruba 80-120%), pak je ovSem otézkou, zda takové

Pouziti jiného pisma pfichdzi do Gvahy jen v odivodnénych ptipadech (napf. pfi popisu pro-
gramové aplikace se typicky neproporcionalnim pismem uvadéji vstupy z klavesnice, podobné se
odlisuji ptikazy zdrojového kédu, tagy znackovaciho jazyka apod.).

HP LaserJet 4L ................. 23100 WWW meél ptavodné slouzit jako prostredek
HP LaserJet 4AML ............... 35900 pro snadné publikovani dokumenti védec-
HP LaserJet 4P ................. 42500 kého charakteru. Proto obsahoval relativné

malo znacek, které umoznovaly vytvorit jis-
tou strukturu dokumentu — napf. <hi> a
<h2> pro nadpisy, <p> pro vyznaceni od-
stavcl, <S> pro dulezity text, <cite> pro
citace apod.

Nékdy je nutno fesit otdzku interpunkce ve vztahu k vyznaceni:

e Interpunkéni znaménka, ktera patfi k vyznacovanému vyrazu, se rovnéz vyznacuji:
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6.9 Poznamky

Dotazem XML AND (ontologies OR topics) AND ”semantic Web” byla nalezena fada
relevantnich dokumenti.

e Jestlize interpunkéni znaménko sousedi s vyznacovanym slovem a plati pro celou vétu, pak
se sazi zakladnim pismem:

Miuze byt fesenim informacniho chaosu disledné uplatnovany knowledge management?

6.9 Poznamky

Jde o rizné vysvétlivky umisténé mimo hlavni text. Poznamky se sazeji zasadné mensim stupném
pisma. V pfipadé mensiho poc¢tu poznamek se pro odkazovani pouzivaji napt.: *, f, I, §, §, #x, T
nebo fi. Takto odkazované poznamky se pak obvykle umistuji do paty stranky. U rozsahlejsich
textl tento repertodr znaki nepostacuje (varianta opakovaného pouziti v rdmci rizngch stran je
neprakticka), a proto se poznamky &sluji. Cislovani pozndmek miize byt pritbézné v celém textu,
ale v textu ¢lenéném na kapitoly je casta také varianta ¢islovani v ramci kapitol.

Odkaz na poznamku se sazi jako horni index a tésné za vyraz, k némuz patii a jehoz se
vysvétlivka tyka. Specifickd situace nastéva na styku slova a interpunkce (¢érka, tecka):

Vysledkem tsili W3C byl jazyk XML.! Dalsi

Vysledkem tsili W3C byl jazyk XML?2. Dalsi

poznamka k celé vété

poznamka ke slovu

Nejednoznaéné nazory panuji ohledné umistovani poznamek. Z hlediska ¢tenédfe je vyhodné

Reprezentacni ontologie definuje jazyk pro
reprezentaci znalosti.?* Pokud jsou témito
znalostmi ontologie samotné, muzeme pfi-
slusnou reprezentacni ontologii oznacit jako
meta-ontologii. Vyznamny je rovnéz pojem
ontologie modelu, ktery se pouziva pro on-
tologii definujici reprezentaci abstraktniho
modelu znalosti.2?

24V $irsim smyslu bychom sem mohli zafadit i de-
finice programovacich jazyku.
25Napiiklad modelu expertizy v CommonKADS.

Uskali poznamek v paté strany:

poznamky sazet v paté stranky. Pak se od textu oddéluji linkou nebo zfetelnou mezerou:

Reprezentacni ontologie definuje jazyk pro
reprezentaci znalosti.?* Pokud jsou témito
znalostmi ontologie samotné, muzeme pii-
slusnou reprezentacni ontologii oznacit jako
meta-ontologii. Vyznamny je rovnéz pojem
ontologie modelu, ktery se pouziva pro on-
tologii definujici reprezentaci abstraktniho
modelu znalosti.?’

24V §irsim smyslu bychom sem mohli zafadit i de-
finice programovacich jazykt.
25Napiiklad modelu expertizy v CommonKADS.

1. Poznamka se vztahuje k poslednimu radku strany — kam s poznamkou?

2. Poznamka je natolik rozsahla, ze se do paty strany nevejde — pokracovani na dalsi strané je

mozné, ale nevypada dobfe.

3. Podle poctu tadek vysvétlivek miize byt jejich vzdalenost od textu rtizna.

Z téchto ditvodt je mozné poznamky umistovat souhrnné (na konec kapitoly, konec celého textu),
napf. takto:
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6.10 Poradova sazba

KAPITOLA 4

opakovaného pouziti je u takové ontolo-
gie ponékud komplikovanavazbou naapli-
kaci, i kdyz neni v zésadé vyloucena.

Poznamky ke kapitole 4

1 Nekdy je pouZity typ znalosti oznatovan jako empirickée
asociace.

2 Termin poprvé pouzil Clancey v roce 1985.

3 Systémvznikl pocatkem sedmdesatych let jako doktorand-
ska prace béhem autorovych studii ve Stanfordu.

4Zpra¢id|a se vazba mezi vlastnostmi vyjadfuje formou
logickeimplikace.

E’Syst’em je nabizeny firmou Epistemics z Velké Britanie,
WWW adresahttp://www.epistemics.co.uk/.

67 hlediskakonvengni systémove analyzy inference velmi
priblizné odpovidaji procestim a doménoveé role datovym
toktim.

7 Jev s nékdy oznatuje jako semanticky relativismus
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6.10 Poradova sazba

Vyuziva se pri sazbé nadpist, obsahu, rejstiika a seznamu. Specialni variantou poradové sazby je
také tabulkova sazba. Podfazenost v textu se oznacuje ¢islicemi, pismeny, popf. jinymi znaky (-,
e, o, >, M, [J), nebo jenom odsazenim textu, v urcité posloupnosti. Oznacuje-li se poradi pismeny,
sézeji se za verzdlkami tecky: A. a za minuskami zdvorky: a) (nikdy oboji). Graficky se pod sebou
zarovnava podle tecek, resp. podle zavorek.

Pri vicestupniovém potradovém clenéni se jako podiazovaci pismové znaky pouzivaji ifimské
cislice, dale verzalky v abecednim pofadi, potom arabské Cislice a pismena malé abecedy. Je-li
tfeba, dal lze pouzit napr. pomlcku nebo jiny znak. Kazdy stupen podfazenosti dodrzuje svou
zarazku — toto grafické zvyraznéni podrazené sazby usnadiiuje orientaci v textu. Forma upravy
podrazené sazby neni prisné predepsana. Rozhodujicim kritériem ovSem musi byt jeji prehlednost
a dobra citelnost.

A. Struktura Dublin Core: e Struktura Dublin Core:
1. Obsah zdroje: — Obsah zdroje:
a) Title, x Title,
b) Subject nebo Keywords, * Subject nebo Keywords,
c) ... *
2. DusSevni vlastnictvi: — DusSevni vlastnictvi:

Pri vytvareni seznamil je vhodné respektovat i jazykovou stranku. Jsou-li polozky seznamu
nevétné, pisi se malym pismenem, oddéluji se ¢arkami a za posledni se pise tecka.

Rozlisujeme pét typt ontologii: Typicky se v systémech klient/server déji tyto kroky:

e doménova, 1. Uzivatel spousti klienta, aby vytvofil pozadavek.
e tllohova, 2. Klient kontaktuje server.

e genericka, 3. Klient odesila pozadavek serveru.

e aplikacni, 4. Server analyzuje pozadavek.

e reprezentacni. 5.
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6.11 Clen&ni textu

Pro nadpisy se s vyhodou pouziva desetinného tfidéni. Princip spoc¢iva v tom, ze pro kazdou
novou podiazenou troveii slouzi dalsi ¢islice vpravo. Cislice se oddéluji teckami bez mezer.
Obsah je specifickym druhem poradové sazby. Nejbéznéjsi je dvousloupcova tuprava, kdy v jed-
nom sloupci jsou nazev kapitoly a ve druhém pak ¢islo poc¢atecni strany. V odbornych textech je
obvyklé v obsahu rovnéz uvadét éisla kapitol. Cislo stranky je zvykem sézet zakladnim pismem.
Pro lepsi orientaci je mozno pouzit vodici znaky (tecky, slabé linka, pomlcky).

Obsah

Vybér tématu diplomovéprace
Struktura diplomovéprace
Obsahove nalezitosti
Uprava (sazba) prace
Textovy nebo typograficky system
Pismo

Zakladni druhy

Volbadruhu pisma

Velikost pisma

Proklad mezi fadky
Odstavec

Strany, tisk, rozssh
Zahlavi
Strankovacislice

Préacesliteraturou

N DA NDWN R

RRBRN

Obsah

Vybér tématu diplomovéprace .......
Struktura diplomovéprace . ..
Obsahové nalezitosti . ...
4 Uprava (sazba) prace ........
41  Textovy nebo typograficky system
42 B

421
422

W N e

Zakladni druhy ..
Volbadruhu pisma .
423 Velikostpisma. ...
4.2.4 Proklad mezi fadky
48 OIEEYES go0c000000000009800008000000

413  Strany, tisk, rozssh
4131 Zéhlavi ...........
4.13.2 Strankovacislice . .
5 Préace sliteraturou

NoOOOUANDWN R

A WN R

Obsah

Vybér tématu diplomovéprace .........
Struktura diplomovéprace ..
Obsahové nalezitosti . ... .
Uprava (sazba) prace . ..

42

421 Zakladni druhy
4.2.2 Volbadruhu pisma
423 Velikostpisma ......
4.2.4 Proklad mezi fadky ..
448 @EEENES oosscoossnsosuoosasoocsns

" 413 Strany, tisk, rozseh ................

4131 Zéhlavi .......
4.13.2 Strankovactidice .
Pracesliteraturou .....................

4.1 Textovy nebo typograficky system .. .. ..

N UANDWN R

Obsah by mél byt prehledny. Obsahuje-li hierarchicka struktura nadpist vice nez tii trovne,
pak je vhodné do obsahu zafazovat jen polozky do druhé, max. tfeti arovné.

6.11 Clenéni textu

6.11.1 Nadpisy kapitol

Vlastni text prace se ¢leni do kapitol. Pro pfehlednost textu je vhodné dodrzet tato doporuceni:

e Nadpisy jednotlivych trovni se rozlisuji velikosti pisma a tuénym fezem.

e Jako priklad lze uvést stupriovani velikosti nadpist v I TEXu v zavislosti na velikosti zaklad-
niho textu, pricemz nadpisy vSech tirovni jsou sazeny tucné:

Zakladni text

Urovenn Oznaceni

10pt 11pt 12pt
1. chapter 20pt 20pt 25pt
2. section 1l4pt 14pt 17pt
3. subsection 12pt  12pt 14pt
4. subsubsection 10pt 1lpt 12pt
5. paragraph 10pt 1lpt 12pt

e Nadpisy jednotlivych tirovni se ¢isluji desetinnym systémem, zpravidla arabskymi ¢isly, ukon-
¢enymi teckou. Za poslednim ¢islem se tecka nedava, v ¢islech nadpist se nepouzivaji zadné

mezery:
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6.11 Clen&ni textu

Cislovani

1, 2, 3 atd.

v ramci ¢isla nadpisu 1. trovné: 1.1, 2.3 atd.

v ramci ¢isla nadpisu 2. Grovné: 1.1.3, 2.3.1 atd.
necisluje se

necisluje se

Uroven

Gr o=

e Nadpisy do ¢tvrté tirovné véetné se uvadéji pred textem na samostatném rfadku. Nadpis paté
arovné se vklada na pocatek prvniho odstavce a od textu se oddéluje 2-3 ctverciky.

e Nadpis prvni trovné (kapitola) zac¢ind vzdy na nové strané.

e Pri Gpravé nadpisi je vhodné pamatovat na prosvétleni — volné misto nad nadpisem musi
byt vétsi nez pod nim, aby se naznacila prislusnost k nasledujicimu textu. Napfiklad BTEX
pouziva standardné tyto vzdélenosti (ex = vyska pismene ,x“ pii zdkladni velikosti pisma):

Uroveni Oznaceni Mezera
nad pod
1. chapter 40 pt
2. section 3,50ex 2,3ex
3. subsection 3,25ex 1,5ex
4. subsubsection 3,25ex 1,5ex

e Uvod a zavér se obvykle necisluji.
e Dalsi hlediska tipravy nadpisti:

— Pro nadpisy se obvykle pouziva stejny druh pisma, jakym se sazi zakladni text, je
mozno pouzit i jiné pismo, které ovSem harmonuje se zékladnim pismem (viz piiklady
na str. 10-11).

— Poradi dilezitosti nadpistt musi byt pro cely text jednotné.

— Uprava nadpistt musi byt jednotnd, napf. na praporek zleva ( nejcastéjsi) nebo napf.
na osu. Neni vhodné kombinovat nadpis vyssi trovné na stied a nizsi nadpis zleva.

— Nedoporucuje se rozdélovat slova, predlozky a spojky se neponechavaji na koncich radkt
(tyka se vSech nejen jednopismennych).

— Za nadpisy se nepise tecka.

KAPITOLA 4

4.1 Neni znacka jako znacka

Znatkovani, predevdim textl, ma dlouhou his-
torii, a proto bude vhodné s uvést riizné zplisoby
pouzivani znatek.

Kapitola 4
Znackovaci jazyky

4.1.1 Zadné znatky

Historicky slovo markup pochézi z prostredi et L. I
sazby, kdy se pouzivalo pro popis anotace nebo ji- 'vl'ekqve SN [PTEAACTal TE MO B,
nych znatek, které byly vliozeny pfimo do textu a
které byly uréeny pro sazee, aby védé, jak ma byt

dany (sek textu vytiden/vysazen. Postupem Casu se 4.1.2 italizace a

pripravatextt pro formatovani atisk zautomatizovala
aproto sei pojem markup zatal pouzivat v obecng-
&m smyslu pro viechny druhy znatek (markup co-
des), kteréjsou vkladany do el ektronického textu pro
ovlivnéni formatovani, tisku nebo jiného zpracovani
textu. Pro zgjimavost a pro presnost je nutno dodat,
Zev anglictiné se tvar , markup“ pouzivapro elektro-
nickeé znackovani, zatimco , mark-up* oznatuje kla
sické ruéni typograficke znatky.
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Pomoci interpunk&nich znakt, pouzivanim vel-
kych amalych pismeni vhodnym zafazovanim mezer
jiz Ize v textu naznatit jistou strukturu véetné vyzna-
Ceni moznych vztahll. V textu se Ize Iépe orientovat,
nicméné se stéle jedna o formu znacek, ktera neni
prilisvhodna pro strojoveé zpracovani.

4.1.3 Prezentaéni znacky

Princip prezentatniho znatkovani jedan vizua ni
odlidnosti zplisobu forméatovani (prezentace) rliznych
46
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6.12 Obrazky

6.11.2 Strankova zarazka

Zacatek kapitoly miize zacinat od horniho okraje stranky, avsak castéji zacina nize diky umisténi
urcité vertikalni mezery. Tento odstup se nazyva strankova zarazka. Musi byt jednotna pro cely
text.

6.11.3 Vychodova stranka

Je to posledni strana kapitoly, kterd vyjimecné miize vyjit rozsahem az k dolnimu okraji sazebniho
obrazce, ale v prevazné vétsiné jde o netiplnou stranu. Na vychodové strané by mélo byt nejméné
pét radek textu a soucasné by to mélo byt na vysku minimalné tolik, kolik ¢ini strankova zarazka.

KAPITOLA 5

vyvoj by mél reagovat i N77-S. Nezbytnym predpo-

. kladem jepodporapro Unicode, kterazahrnujei unifi-
Kapitola 5 Kované nézvy znekf. i vyhledavani v dokumentech
TEX a ETEX je vyznamna znalost jazyka dokumentu, nejde jen o

jazyk (resp. jazyky) pouZity protext, aeroli takehraje
smér sazby. Rovnéz ligatury jsou zavisé najazyku.
Pro mnoho uzivatel&i potitaiil je prekvapivym NTS je velmi zgjimavy projekt a nelze nez
Zji&enim, e sazba dokumentti neni zdaleka tak jed- doufat v jeho zdar v blizké budoucnosti.
noduché, jak se miize zdat na prvni pohled. Jednou
z aternativ, ktera se nabizi, je typograficky system
TEX, ktery v mnoha ohledech nema v oblasti potita-
cove sazby konkurenci. TEX byl navrzen s ohledem
nazvlatnosti matemati cké atechnicke sazby, ae pre-
dev&m sdlirazem nakvalitu vysazenych dokumentti.
Piivod jména TEX je mozno spatfovat v feckem
Tex v (tau epsilon chi nu eta), neboli techng, coz
vyjadfuje dovednost, manuéni zruénost, schopnost
vytvéret véci, ato ve smyslu femesiném i umélec-
kém. Soutasné je to jeden z pojmU antické estetiky,
dovo je zakladem pro pojem technika Toto lingvis-
ticke spojeni souvisi sambicemi programu, kteréjsou
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6.12 Obrazky

Obsah této podkapitoly plati podobné pro grafy, schémata, tabulky a jiné do textu vlozené prvky.
V zasadé se vzdy voli jednotny zpusob sazby v souladu s pismem a tpravou celého textu.

Vétsina obrazkt lezi uvniti sazebniho obrazce (tedy vymezeného prostoru na strance pro sazbu
bézného textu), vyjimeéné ho presahuji. Samozfejmé lze rizné druhy obrazkt kombinovat, ale
stiidmost je na misteé.

6.12.1 Zalamovani

Vyska obrazku by méla odpovidat urcitému poctu fadki zédkladniho textu. Pripadné ordmovani
obrazkidl by meélo byt jednotné, ale mélo by se volit odtivodnéné. Vzdalenost obrazkia od textu
(tzv. obtékdni) by méla byt jak ve svislych, tak ve vodorovnych smérech stejnd (a pfiméfend).
Konstantni jsou téz vzdalenosti mezi obrazky a popisky.

Na stranku by se s obrazkem mély zaroven vejit alespon t¥i fadky zakladniho textu; pfi mensim
poctu tadkl je vhodnéjsi obrazek zvétsit na vysku sazebniho obrazce. Neni-li na strance misto
alespori pro osm Fadku zékladniho textu, umistuje se obrazek bud nad cely tento text, anebo pod
cely text; teprve od osmi Fadek a vice je mozno obrazek zalomit dovnitf textu (nad i pod obrazkem
by tedy mély byt vzdy aspon ¢tyii fadky).

6.12.2 Popisky

Popisky se sazeji pismem o 1-2 stupné mensim, nez je pismo zakladni, casto kurzivou, nékdy
i jingym druhem pisma. Upravuji se jednotné (vzdélenost od pfilehlého okraje obrazku). V pfipadé
sazby na praporek nebo na stfed se v nich nerozdéluji slova.
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6.13 Tabulky

V odborném textu je zvykem, aby soucasti popisku bylo ¢islo obrazku, které muze slouzit pro
odkazy z textu. Cislovani méize byt priibézné v celém textu, ale v textu ¢lenéném na kapitoly se
obvykle pouzivé ¢islovani v ramci kapitol (éislo se pak sklada z ¢isla kapitoly a poradového ¢isla
v ramci kapitoly, napf. ve tvaru 2-1).

6.12.3 Legenda

Soucasti popiskli k obrazktim mohou byt legendy (vysvétluji ¢asti prvky obrazku). Legendy se
sazejl jesté o stupen mensim pismem nez popisky. Nékdy se legendy vsazeji pfimo do obrazku
(v tomto ptipadé je ovSsem nebezpedi jednotné velikosti pisma pti zménach velikosti obrazku).

6.12.4 Zalamovani v 90° ahlu

Je-1i tfeba umistit obrazek (véetné popiski a legend) ,nalezato“, musi byt jeho leva strana u paty
stranky — to plati pro sudé i liché strany.

KApPITOLA 4 KapITOLA 4 KAPITOLA 4
Lorem ipsum dolor sit Lorem ipsum dolor sit amet, consectetaur adipi- Lorem ipsum dolor sit amet, consectetaur adipi-
Vs ) amet, consectetaur adi- sicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut sicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut
7 > pisicing elit, sed do labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim

3 eiusmod tempor incidi-
= dunt ut labore et do-

— x lore magna aliqua. Ut
£ enim ad minim veniam,

quis nostrud exercitation

= ullamco laboris nisi ut

. aliquip ex ea commodo
@i, 2115 @il consequat. Duis aute
irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse
cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur
sint occaecat cupidatat non proident, sunt in
culpa qui officia deserunt mollit anim id est la-
borum Et harumd und lookum like Greek to me,
dereud facilis est er expedit distinct. Nam liber te
conscient to factor tum poen legum odioque ci-
viuda. Et tam neque pecun modut est neque no-
nor et imper ned libidig met, consectetur adipis-

veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris
nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.

Obr. 2.1: Obrazek

Duis aute irure dolor in reprehenderit in vo-
luptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla
pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non

veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris
nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.

all = vse

any = cokoliv

exact = presné
without = bez

Obr. 2.1: Obrazek

Duis aute irure dolor in reprehenderit in vo-
luptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla
pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit

Cing alt. bed ut labore =t delore magne aliquam proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit

26 26 26

6.13 Tabulky

Tabulka je objekt. obsahujici data, usporadana ve sloupcich a fadcich, ¢asto s doprovodnym tex-
tem. Pouziva se pro doplnéni nebo vysvétleni textu. Formalni tprava tabulek podléha urcitym
pravidlam:
e Sitka tabulky je v idedlnim p¥ipadé rovna §ifce okolniho textu. Neni-li to mozné, doporucuje
se umisténi tabulky na stied.

e Nazvy tabulek i pfipadné legendy (vysvétlujici text k tabulce) se sizeji jednotné v celém
dokumentu. Tyto texty je mozno sidzet na praporek i na stred.

e Vétsinou se sazi stejnym pismem jako ostatni text, nékdy o stupen mensim. Pokud se pro
obrazky nebo jejich popisky pouziva jiné pismo, je mozno jej pouzivat také v tabulkéach.

e Nazvy samostatnych rubrik zacinaji velkym pocateénim pismenem, v délenych rubrikach
(podnézvech) byva pocatedni pismeno malé.

e Cisla v témze sloupci by méla byt uvadéna na stejny pocet desetinngch mist. Zvlastni pii-
pady:

— nulova hodnota se zapisuje jako ,,0“,

36



6.13 Tabulky

— neznamé /nezjisténd hodnota se zapisuje jako ,—,

— logicky nemoznda hodnota se zapisuje jako ,,x“.

e Neni vhodné uvadét v tabulce plné vypsana ¢isla vyssich fad, napt.: 2 123 000 hiti, 4 567 000
hiti apod. Zapis lze vhodné zkratit na 2123, resp. 4 567, pricemz v zahlavi sloupce bude
uvedena mérna jednotka tis. hitii.

e Stejné tak se Ciselné tdaje nikdy neuvadéji ve tvaru zlomkt, protoze jejich pouziti tabulku
zneprehlednuje.

e Pokud jsou ¢iselné udaje v témze sloupci stejné dlouhé, 1ze je zarovnavat na stfed. Pokud
jsou ovSem rizné dlouhé, pak se zarovnavaji na pravy okraj se zarovnanim desetinnych ¢arek
pod sebe (proto je vhodné uvadét u ¢isel stejny pocet desetinngch mist — viz vyse). Textové
udaje se obvykle zarovnavaji k levému okraji.

e Tabulka by méla mit vice fadk® nez sloupci.

e Maji-li nékteré fadky charakter koneénych vysledki (soucty, primeéry apod.), je vhodné je
zvyraznit. Pro vyznacovéani se v tabulkich pouziva nejc¢astéji tuény/polotucény fez, protoze
kurziva je v tabulce htre c¢itelna.

e Horizontalni ¢ary, popr. ramecky, jsou spise pomtickou pro ¢tenare. Nékdy staci oddélit pouze
hlavicku tabulky a dalsi ¢aru udélat az na konci tabulky, jindy je vhodné ¢arami oddélovat
jednotlivé fadky. Jinou moznosti je pouzit podtisk pro kazdy druhy radek. S grafickymi
efekty (rtizné tvary ordmovani, stinovani, 3D-efekty apod.) je vhodné zachdzet uvazlivé, aby
zustala zachovana prehlednost tabulky.

e Tabulky delsi nez jedna strana je mozno sazet pres vice stranek, pak se na pocatku kazdé
nové stranky opakuje hlavicka tabulky.

e Tabulky Sirsi nez standardni sitka sazby je mozno otocit o 90°. Zahlavi otocené tabulky musi
byt vzdy orientovano smérem do vazby, coz je u jednostranného tisku vzdy doleva, zatimco
u oboustranného tisku je to doleva na pravych (lichych) stranidch a doprava na strandch
levych (sudych).

e Pod tabulkou lze uvést poznamky, vysvétlivky nebo odkazy na literaturu. Velikost pouzitého
pisma je obvykle shodna s velikosti pisma v tabulce, nebo o jeden az dva stupné mensi nez
je pismo zakladniho textu dokumentu.

Nasledujici tabulka vykazuje fadu chyb: linky jsou pfili§ blizko textu, nékteré rubriky jsou

nevhodné zarovnané, linky nejsou jednotné vzdaleny od textu.

Model Cena Hmotnost | Pamét | WAP IrDA
A 511 995 75 0 ne ne
E T68 4995 99 300 ano ano
N 6510 | 10978,80 117 510 ano ano

Mozna naprava:

Model Cena Hmotnost | Pamét | WAP | IrDA

A 511 995 75 0 ne ne
E T68 4995 99 300 ano ano
N 6510 | 10978,80 117 510 ano ano

Jiné varianty (posledni sloupec je vynechan jen z tspornych divodu):
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6.14 Grafy

Model Cena Hmotnost Pamét WAP Model Cena Hmotnos Pamét WAP

A 511 995 75 0 ne A 511 995 75 0 ne
E T68 4995 99 300 ano E T68 4995 99 300 ano
N 6510 10978,80 117 510 ano N 6510 10978,¢ 117 510 ano

6.14 Grafy

Graf je ilustrace, urcend k doplnéni nebo vysvétleni textu. Jejich pocet by mél byt tmeérny (bez
Wjmy na srozumitelnosti a prehlednosti textu), je nevhodné, aby text byl grafy pfeplnén. Pro
pouziti grafi a diagramu plati kromé jiz uvedenych pravidel pro tabulky a obrazky také tato
doporuceni.

e Pro konstrukci grafii se pouzivd pouze pravouhly systém soufadnic (s vyjimkou nékterych
typt grafi, napt. grafu kruhového).

e Na vodorovnou osu se zaznamenava nezavisla proménnd, na osu svislou pak proménnd za-
visla.

e Zietelnost a vypovidaci schopnost grafu je ovlivnéna spravnou volbou stupnic (méfitek) os.

e U grafu je nutno vzdy popsat, co je na které ose zaznamenano, vynést a popsat stupnici
méritka osy véetné oznaceni mérnych jednotek.

e Je-li v grafu zobrazena funkce, ktera nezacind v poc¢atku grafu (nule), pak se vynasi stupnice
az v rozpéti funkénich hodnot.

e Pii zkracovani ¢isel u popisu stupnice se postupuje stejné jako u tabulek.

e Je-li zobrazeno vice proménnych, je nutno v legendé vyznacit zpusob jejich grafického rozli-
Seni.

e Grafické znazornéni musi byt jasné a prehledné, ruzné zavislosti musi zietelné odlieny. V pti-
padé ¢ernobilého tisku je vhodnéjsi pouzivat grafické znacky nez barevné odliseni, které na-
rozdil od WYSIWYG zobrazeni muze pii konverzi do riznych stupnt Sedi ztratit potfebny
kontrast.

e Je-li graf vytvaren na zakladé tabulky, rovnéz uvedené v textu, je vhodné umistit tabulkovou
i grafickou reprezentaci dat pohromadé.

e Pro ¢islovani grafi se pouziva stejnd rada jako pro obrazky, a proto také stejné oznaceni obr.

6.15 KFizové odkazy

Vsechny kfizové odkazy je nutno v celém textu uvadét v jednotné tpravé. Pojmem kiizové od-
kazy se oznacuji odkazy v textu na souvisejici tabulky, obrazky, vzorce a literarni prameny. Tyto
odkazy slouzi pro upozornéni ¢tenare, kde je v textu umistén objekt, ktery je pravé komentovan,
vysvétlovan, z néjz bylo ¢erpano apod. Odkazy na tabulky a obrazky se uvadéji pomoci zkratek
tab. a obr. a odpovidajiciho ¢isla, ¢isla vzorcii se obvykle uzaviraji do zavorek: viz tab. 5.1, viz obr.
2.8, vysledek Tesent rovnice (5.11) apod. Pokud je odkazovany objekt vzdélen od jeho citace, pak
se odkaz doplnuje o uvedeni strany: viz obr. 2.3 na str. 14.

Pri uvaddéni odkazl na literarni prameny se do textu zapisuji odkazy do seznamu literatury.
Zapis odkazu musi odpovidat formatu seznamu literatury. Nejéastéji pouzivanou moznosti je ¢islo
v hranatych zavorkach, které odkazuje na stejné ocislovanou polozku v seznamu literatury: Salton
v [23] turdi, Ze... Jiné mozZnosti jsou uvedeny v odst. 8.9. O zpusobu uvadéni bibliografickych
citaci v seznamech literatury je pojednano podrobné v odst. 8.6 a 8.7.
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6.16 Rozvrzeni strany, tisk, rozsah

6.16 Rozvrzeni strany, tisk, rozsah

e Predpokldda se tisk na papir formétu A4 (210 mmx297 mm). Vzdélenosti textu od okraju
volit s ohledem na zahlavi, patu a vazbu prace. Jako doporucené hodnoty lze uvést 2,5 cm
na hornim, dolnim a vnéjsim okraji a 3 cm na vnitfnim okraji stranky.

e Strany prubézné ¢islovat.

e Nejcastéji se pouziva jednostranny tisk. Oboustranny tisk je vitan, zvlasté u rozsahlejsich
praci.

e Diplomova prace by méla mit aspon 60 stran, do rozsahu se nezapocitavaji itvodni strany az
do obsahu (véetné) a ptilohova ¢ast. Vyznamnéjsi odchylky v rozsahu je nutno konzultovat
s vedoucim préace.

6.16.1 Zahlavi

Zahlavi se déli na tzv. zivé a nezivé. NeZivé je neménné (napf. ndzev price, jméno autora), zivé
se méni (napf. podle nazvi kapitol). Zahlavi se téméf vzdy sdzi z mensiho pisma nez je zdkladni,
a to alespon o 1-2 stupné. Lze pouzit verzalky, kapitalky i prostrkani. Mize se pouzit i jiny nez
zakladni druh pisma.

Od vlastniho textu na strance se zdhlavi oddéluje mezerou (aspoii ve vysce jednoho fadku),
nékdy téz i slabou linkou. Zahlavi se obvykle nedava na prvni stranku kapitoly a stranky s celo-
strankovymi obrazky.

Umisténi zéhlavi je mozné na levy praporek, na stfed i na pravy praporek, na protilehlych
stranach se obvykle umistuje zrcadlové.

6.16.2 Strankova dislice

Strankové ¢islice se umistuje jednotné. Sazi se obvykle zékladnim pismem anebo pismem o mélo
mensim. Cisla stran se vynechavaji na ivodnich stranach (titulni strana, prohlageni, podékovani).
Vypoustéji se téZ na stranach s celostrankovymi obrazky. Samostatné sazena ¢isla stran mohou
byt umisténa v zavorkach kulatych i hranatych, v lomitkach. Naopak se ptili§ nepouziva strankova
¢islice uzaviena mezi pomlcky: — 23 —. Cisla béznych stranek se sazi vizdy arabskymi ¢islicemi,
¢isla samostatné ¢islovanych stranek (obsah, pfipadné seznamy tabulek a obrazkt nebo seznam
zkratek) mohou byt sdzena Fimskymi ¢islicemi.

Strankové ¢islice mize byt umisténa na riznych mistech stranky. Obvykle se umistuje na vnéjsi
okraj do paty, ptijatelné je feSeni, kdy je ¢islo ve stfedu. Kromé samostatné polohy v paté je mozna
i integrace ¢isla stranky se zédhlavim.

KAPITOLA 4

Internet pfedstavuje rozlehly prostor a vétsina lidi
nemd dostatek ¢asu ke zkoumani nejzhavéjsich
vaci sluzby, které jsou vyuzivdny k online ziska-
vani informaci. Usnadnéni procesu vyhledavani
— to byl diivod vzniku a souéasné i pFic¢inou vze-
stupu sluzeb pro vyhleddvani WWW dokumenti,
napi. AltaVista, Yahoo nebo Lycos pro svét, Se-
znam, Atlas nebo Kompas pro Ceskou republiku.
Ale na druhou stranu je dobré si uvédomovat, ze
ne vechno je dostupné pomoci sluzby WWW a
Ze ne vzdy museji vyhledavaci stroje byt nejrych-
lejsi cestou k nalezeni potfebnych informaci. Na-
vic jesté obvykle plati, ze tyz zdroj mize byt on-
line dostupny vice zptisoby, pfi¢emz nékteré jsou
rychlej$i nez ostatni. Pokud uzivatel potfebuje
odpovéd pravé ted, nejprve musi védét, kde ma
hledat. Z hlediska (sp&sného vysledku je oviem
dulezitéjsi znat: jak postupovat, jakou vyhleda-
vaci strategii zvolit atd.

26

INFORMACE A INTERNET

2.2 Usp&nost vyhledavani

PFi posuzovani kvality libovolného systému
pro vyhledavani informaci hraje kli¢ovou roli kon-
cept relevance, ktera se definuje jako vlastnost
vztahu mezi dotazem uzivatele a jednotlivym do-
kumentem jako prvkem mnoziny viech naleze-
nych dokumentd.

Dokument je relevantni tehdy, pokud je
jim uspokojena informaéni potteba uzivatele.
V opaéném pripadé se oznaduje jako nerelevantni
dokument. Posouzeni relevance se déje vzdy az
v okamziku, kdy uzivatel vnima vysledky dotazu.
Nalezené dokumenty jsou proto jen tzv. systé-
mové relevantni. To vyplyva z principu fungo-
vani vyhledavacich systémi, kdy se algoritmicky
vyhodnocuje podobnost mezi zadanym dotazem
a vyhleddvacimi obrazy dok . Dale se po-
suzuje relevance jako subjektivni kategorie. Pro
dva riizné uzivatele se stejnou informaéni potte-
bou nemusi

27
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26 o Kapitola 4

Internet pfedstavuje rozlehly prostor a vétsina lidi
nemd dostatek ¢asu ke zkoumani nejzhavéjsich
novinek. Proto jsou stdle populdrnéjsi vyhleda-
vaci sluzby, které jsou vyuzivany k online ziska-
véni informaci. Usnadnéni procesu vyhledavani
— to byl diivod vzniku a soucasné i pFi¢inou vze-
stupu sluzeb pro vyhledavani WWW dokumenti,
napt. AltaVista, Yahoo nebo Lycos pro svét, Se-
znam, Atlas nebo Kompas pro Ceskou republiku.
Ale na druhou stranu je dobré si uvédomovat, ze
ne viechno je dostupné pomoci sluzby WWW a
Ze ne vzdy museji vyhledavaci stroje byt nejrych-
lejsi cestou k nalezeni potfebnych informaci. Na-
vic jeté obvykle plati, Ze tyz zdroj muize byt on-
line dostupny vice zptisoby, pfi¢emz nékteré jsou
rychlej$i nez ostatni. Pokud uZivatel potfebuje
odpovéd pravé ted, nejprve musi védét, kde ma
hledat. Z hlediska spé$ného vysledku je oviem
dulezitéjsi znat: jak postupovat, jakou vyhleda-
vaci strategii zvolit atd.

Informace a Internet o 27

2.2 Uspé&nost vyhledavani

PFi posuzovani kvality libovolného systému
pro vyhledavani informaci hraje kli¢ovou roli kon-
cept relevance, ktera se definuje jako vlastnost
vztahu mezi dotazem uZivatele a jednotlivym do-
kumentem jako prvkem mnozZiny viech naleze-
nych dokumentii.

Dokument je relevantni tehdy, pokud je
jim uspokojena informaéni potfeba uZivatele.
V opaéném pripadé se oznaduje jako nerelevantni
dokument. Posouzeni relevance se déje vzdy az
v okamziku, kdy uzivatel vnima vysledky dotazu.
Nalezené dokumenty jsou proto jen tzv. systé-
mové relevantni. To vyplyva z principu fungo-
vani vyhledavacich systémii, kdy se algoritmicky
vyhod je pod mezi zadanym dotazem
a imi obrazy dok 0. Déle se po-
suzuje relevance jako subjektivni kategorie. Pro
dva rizné uZivatele se stejnou informaéni potre-
bou nemusi

hleds
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Kapitola 7

Jazyk

Pii posuzovani prace se bere zretel také na srozumitelnost textu, na dobry sloh, na pravopis
vCetné interpunkce i na p¥ipadné neopravené chyby. Cestina musi odpovidat soucasnym jazykovym
normam. Neni vhodné text ,ozivovat® riznymi bonmoty, osobnimi vyznanimi nebo ironickym
ténem apod.

Podobneé jako kap. 6 ma i tato kapitola doporucujici charakter. V zadném ptipadé zde uvedeny
text nenahrazuje Pravidla ceského pravopisu a ucebnice o gramatice.

Koho dané rady oslovi, mtize hledat dalsi ponauceni napt. v téchto pramenech:

e CMEJRKOVA, Svétla, DANES, Frantisek, SVETLA, Jindra. Jak napsat odborny text. 1.

vyd. Praha : Leda, 1999. 256 s. ISBN 80-85927-69-1.

Jazykovéa poradna Ustavu pro jazyk ¢esky AV CR. <http://www.ujc.cas.cz>.

POLSTER, Petr. Jemny tvod do typografie aneb péstujme kulturu textu i védeckych publi-
kacich. Brno, 1999. 46 s. <http://www.mendelu.cz/ polster/ju.pdf>.

e PTACEK, Michal. Cestindrsky rddce. 1. vyd. Nachod : Manual, 1996. 100 s. ISBN 80-901824-
3-7.

SESTAK, Zdenék. Jak psdt a predndset o védé. 1. vyd. Praha : Academia, 1999. 204 s. ISBN
80-200-0755-5.

7.1 Problémy se slovy
7.1.1 Dublety

Dubleta = jazykové dvoji hlaskova, pravopisna nebo tvarova podoba téhoz slova, dvojtvar: kupri-
kladu/ku piikladu, na papiru/na papire, snadnéji/snaz/sndze, byte/bajt apod. Dublety jsou do-
kladem vyvoje jazyka. V ramci jednoho textu je vhodné se rozhodnout, zda budou pouzivany
modernéjsi anebo klasické dubletni tvary a zvoleny typ dodrzovat. Stf¥idavé pouzivani, napi. mi-
lion a milion, mize budit nezddouci dojem o ,zapomenutych“ ¢arkach.

Neékteré vybrané dublety: causa/kauza, clearing/kliring, computer/komputer, damping/dum-
ping, disertace/dizertace, diskuse/diskuze, dvojclenny/dvouclenny, dvojdilng/dvoudilng, dvojfa-
zovy/dvoufdzovy, dvojmistny/dvoumistny, dvojstranny/dvoustranny, excerpt/excerptum, odpovéd-
nost/zodpovédnost, precedens/precedent, vir/virus.

7.1.2 Koncovky sloves

U sloves, jez se Tidi vzory prosi, trpi, sazi, ptsobi potize koncovky ve 3. osobé mnozného ¢isla.
Rada je velmi jednoduché: napsat sloveso rozkazovacim zptisobem a piidat pismeno -i:
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7.1 Problémy se slovy

prosit  pros! oni prosi

trpétt  trp! oni trpi

sazet  sdzej!  oni sdzeji

chybit  chyb! ont chybi udélat chybu

chybét  chybej!  oni chybéeji byt nepritomen, schazet
stavét  stav! oni stavi zastavovat

stavet  stavéej!  oni stavéji  budovat

7.1.3 Pfislovecné sprezky

Sprezka je spojeni predlozky s néasledujicim slovem a pise se dohromady.

prislovce, které 1ze zaménit jinym slovem. Dohromady se pise:

beztoho stejné, tak

mermomoci stij co

nazmar

jako tak stlij, vSemozné, vsi obé&as ¢as od ¢asu,
docista docela, moci Casem, chvilemi, né-
uplné nacoz kdy, tu a tam
dohromady nadto odedavna davno, od
souhrnné, spolecné, nahoru davnych dob
spolu, v jeden celek najevo odjakziva
dokonce ba i (¢as- nakvap poté
tice) nanejvys prodez
napohled zdéanlivé napoprvé predtim
jakoby takika naporad presto
koneckoncu nato pritom soucasné,
konecné, nakonec navic zaroven

Za sprezku se povazuje

sdostatek

vcelku

vjedno

vtom

vzapéti hned nato
zajedno

zato

zéasti

zhloubi zhluboka

zpravidla obvykle,
obycejné, pravidelné,
vétsinou

Zv14st se pisi vyrazy, do nichZ lze vsunout napft. privlastek. Pak se jedna o predlozkovou vazbu:

do konce=do uplného konce

jako by =jako kdyby

v tom

Obojim zptsobem se pisi napt. tyto vyrazy:

bezesporu i beze sporu
bezpoctu i bez poctu
bezpochyby i bez pochyby
doneddvna i do nedavna
kupodivu i ku podivu
kuprikladu i ku prikladu

maimoto i mimo to
nadobycej i nad obycej
nahrubo i na hrubo
nanecisto i na necisto
napodiv 1 na podiv
napohled i na pohled

na pohled=na prvni pohled
=v tom (v té véci) jsme se shodli

napriklad i na priklad
POPTVE 1 PO PrVE
vicemené i vice mené
zblizka 1 z blizka

zpocdtku i z pocdtku

7.1.4 Koncovky pfidavnych jmen -ici a -ici

Na zdanlivé jednoduchou otazku, zda se spravné pise ¢7idici nebo tridici, neni odpovéd. Je nutno
znat vétnou souvislost, aby bylo mozno rozhodnout, jestli se jedna o pridavné jméno tcelové
(tridici) anebo o aktivni pfidavné jméno vztahujici se k pravé probihajici ¢innosti (¢ridice).
Ucelova pifdavna jména vyjadiuji, Ze néco je uréeno k né&jaké ¢innosti, Ze néco funguje na
néjakém principu — popisuji trvalou vlastnost: kreslici software. Zptidavnélym prechodnikem pii-
tomnym se oznacuje okamzity stav nebo pouhd ndhodnost: kreslici uzivatel (pravé ted, ndhodou).
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7.1 Problémy se slovy

7.1.5 Chyby ve slovech

Existuje fada ,tradi¢nich“ slov, které jsou zdrojem chyb v psaném projevu. Zde jsou ty nejfrek-

ventovanéjsi:
expertiza — expertiza
kontraverze — kontroverze
minus — minus
pocitadlo — pocitadlo
potencionalni — potencialni
ridceji — Fidéeji
schématicky — schematicky

7.1.6 Zamény slov

standartni
tamnéjsi
tématicky
vyjimecny
vytycit
vytypovat

— standardni
— tameéjsi

— tematicky

— Vyjimecny
— vytycit

— vytipovat

Cestina ma fadu slov podobné znéjicich, ale které maji riizny vyznam. M4 také fadu slov vy-
jadfujicich specificky pfesny vyznam a znéjicich odlisné (dotace vs. subvence), které jsou casto
pouzivany Spatné. Zmylit se miize kazdy, ale mnohokrate je to disledek snahy o radoby odborny

styl. Priklady:

alternativa—varianta
demonstrace-manifestace
deviza—deviza
dotace—subvence
dtvod—pricina

dtsledek—vysledek

najmout—pronajmout
popripadé-pripadné
povédomi—-podvédomi
protézovat—protezovat
psychicky—psychologicky
rany-ranny

stolety—stalety
systemizace-systematizace

tip—typ

K lepsimu pochopeni nevhodnosti uvedenych zamén mize poslouzit kratky vyklad pouzitych

pojmi:

alternativa moznost volby
mezi dvéma nebo vice zpu-
soby Feseni (byt postaven
pred alternativu: bud. . .,
anebo. . . ); volba, feseni

demonstrace hromadny pro-
jev pozadavkd, protestu;
nazorné predvedeni

deviza uvérovy a platebni
dokument vyjadifeny v cizi
méné, pomyslné penize

deviza heslo, prednost, za-
sada

dotace vefejny prispévek,
podpora bez urceni tacelu
pouziti

dusledek co z nééeho logicky
vyplyva: vyvodit dusledky
(zé&veéry), jit do vsech di-
sledku, v dusledku chyby pro-
gramu. . . (vyjadfuje pricinu)

duvod to, ¢im se ospravedl-

nuje, vysvétluje nebo vyvraci
opravnénost, spravnost né-
¢eho — vystihuje zavislost,

na niz se podili faktor lid-
ského chténi: duvody chovani
uzivateld, wvést duvody

manifestace verejné poli-
tické shromazdéni, pravod

najmout za uplatu prevzit k
docasnému uzivani; zjednat
za plat k néjaké praci

podvédomi ne plné védoma
dusevni ¢innost

popripadé vyjadfuje even-
tualitu: prispévek lze odeslat
tazateli, popripadé vsem cle-
num elektronicke konference

potencial souhrn moznosti
a schopnosti k urcitému vy-
konu (ne potenciondl)

potencialni mozny, prove-
ditelny, uskutecnitelny: po-

tencidlni reseni (ne potencio-
nalni)

povédomi povsechna vé-
domost o nécem; védomi
vztahu k urc¢itému spolecen-
stvi

pronajmout dat do najmu
sviij majetek (a vybirat za
to tplatu)

protezovat chranit, vlivné
podporovat, prosazovat, zvy-
hodnovat

protézovat (se) stavat se
tézkym

pri¢ina to, co néco zptlso-
buje, mé za nasledek, po-
hnutka — vystihuje souvislost
priciny a nasledku: pricina
poruchy, bez priciny

pripadné puvodni vyznam
je priléhavé, trefné, vhodné,
vystizné: pripadné néco na-
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zvat, pripadné se vyjadrit — v
posledni dobé vSak prebira i
funkci ptislovce poptipadé
psychicky od psychika, du-
Sevni: psychicky stav, psy-
chicky labilni
psychologicky od psycholo-
gie (véda zabyvajici se du-
Sevnimi jevy; mysleni, jeho
zpusob; dusevni rozpolozeni,
stav): zabyvajici se se prede-
v§im duSevnimi déji a stavy
osob: psychologickd priprava
ranny (od rana) tykajici se
rany
rany casny, pocatecni
stalety mnoho, nékolik set
let stary

7.1.7 Slozeniny

V poslednich letech se houfné rozsitily slozeniny, které stavéji pisatele pred rozhodovani, zdali je
psat dohromady, se spojovnikem anebo jako dvé samostatnd slova. Jde o vyjadreni, obsahujici
vzdy alespon jedno pridavné jméno, napt. védecko ?technicky. VSechny typy takovych spojeni lze
schematicky vyjadrit trojim zptsobem:

e pridavné + pridavnée jmeno;

stolety trvajici (jedno) sto
let

subvence statni podpora
z verejnych prostredki na
presné stanoveny ucel

systematizace obor normali-
zace zabyvajici se metodami
t¥ideni

systemizace usporadani,
uttidéni, uvedeni v systém;
stanoveni poc¢tu funkénich
mist s urcenim kvalifikace

tip odhad vysledku; hovorové
dat nékomu dobrou radu,
doporuceni: ddat tip na dobry
obchod

typ druh, predstavitel (typ

uZivatele); znak charakte-
risticky pro skupinu jedinct
(tvirci typ); souhrn jedincu
¢i vécl se stejnymi, podob-
nymi znaky, druh (typ dat);
charakter, raz, sloh, zptusob
(federativni typ spravy da-
tabdze); jedno z provedeni s
charakteristickymi parame-
try, model (typ pocitace)

varianta pozménénad podoba
urcitého tématu, typu apod.;
obmeéna (dvé varianty Tesent)

vysledek co vzeslo z néjaké
¢innosti, ¢eho se ji dosahlo:
vysledky mérent, hospoddrsky
vysledek

e pridavné + podstatné jméno nebo podstatné + pridavné jméno;

o prislovce + pridavné jmeno;

Pravidla pro psani lze pak shrnout takto:

1. Spojeni pridavnych jmen — bud se pouziva spojovnik, nebo se pisi dohromady:

(a) Psani se spojovnikem:

e Obé slozky maji soufadny vztah, prvni slozka je zakoncena na -cko, -né, -ové, -sko.
Napriklad: védecko-vyzkumnyj, obchodné-ekonomicky, obsahové-vyznamouvy.

e Pridavna jména jsou ve vztahu vzajemnosti. Naptiklad: dodavatelsko-odbératelsky,
analyticko-synteticky.

e Spojovnik slouzi k vyznamnému odliSeni od tvaru psaného dohromady. Naptiklad:
védecko-technicky pokrok (tykajici se védy a techniky) a védeckotechnickd literatura

(tykajici se technickych véd).
(b) Psani dohromady: slozky jsou ve vztahu slucovacim, pficemz prvni slozka neni za-
koncena na -cko, -né, -ové, -sko. Naptiklad: cervenomodry.

2. Spojeni pfidavného a podstatného jména: takova sloZenina se pise jediné dohromady.
Napiiklad: matematickostatisticky (k matematicka statistika).

3. Spojeni prislovce s pridavnym jménem: pise se vidy s mezerou. Napiiklad: c¢asové
vymezeny. Pomtickou miize byt, ze mezi prislovce a pridavné jméno lze vlozit néjaké dalsi
slovo — napt. c¢asové presné vymezeny.

Prehled nékterych castéjsich slozenin:
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analyticko-synteticky (postup)
autorskopravni k autorské pravo
c¢asoveé ohrani¢eny
ekonomicko-politicky (vyvoj)
historickokulturni k historie kultury
historicko-spoleéensky (kontext)
hospodarskopoliticky k hospodarska poli-
tika
hospodarsko-politicky (vyvoj)
hospodarskospravni k hospodaiska sprava
matematickostatisticky k matematicka sta-
tistika

7.1.8 Cizi slova

narodohospodarsky

objektové-relaéni (databaze)

odborné zaméreny

politickoekonomicky k politickd ekonomie

politicko-ekonomicky (politicky a ekono-
micky, napf. stav)

popularné-védecky (obor)

stfednédoby k stifedni doba

teoreticko-prakticky (semin4r)

védecko-vyzkumny (program)

zahraniénépoliticky k zahrani¢ni politika

Je bldhové se domnivat, ze ,kofenim* odborného textu je pfemira cizich slov. Nejde samoziejmé
o to, vymycovat jakékoliv cizi vyrazy — ostatné fada z nich jiz v ¢estiné zdomacnéla, nékteré mohou

vvvvvv

z nich lze zapsat p€kné cCesky:

adekvatni odpovidajici, p¥i-
méreny, shodny, souhlasny
adjustace priprava néceho
akcelerace zrychleni
aplikovat pouzit
autenticky hodnovérny,
pravy, puvodni

bilateralni dvoustranny,
oboustranny

detailni podrobny
ekvivalentni rovnocenny, se
stejnou platnosti/G¢innosti
existuje je (zije)
experiment pokus
formovany vytvéareny
handicap nerovnost podmi-
nek

individualni jednotlivy
iniciovat dat podnét/popud,
podnitit, vyvolat

klastr shluk

korespondovat odpovidat

kreativita tvorivost, tvoreni
mantinel hranice, vymezeni
mista a pravidel néjaké ¢in-
nosti

participovat mit po-
dil/Gcast, podilet se, cast-
nit se

partikularni ¢astecny, cle-
nény, dil¢i, odstredivy

permanentné stale

postulovat predpokladat

principialni zisadni

realizace
provadéni/provedeni, usku-
te¢néni/uskutecnovani

realizovat
uplatnit/uplatiiovat se, usku-
tecnit /uskutecriovat

relace vztah, vztahy
relativné pomérné
saturujici sytici
separace oddéleni
stabilita stalost
substituce nahrazeni

transformovat
pfeménit /pfeménovat, pre-
tvorit /pretvaret, preva-
dét/prevést

Ve vétach plnych odbornych termind nepfelozitelnych do cestiny pomaha kazdé ceské slovo

zvysit srozumitelnost. Na druhou stranu ovSsem nepomahé zdanlivé ,,pocesténi® ciziho slova pou-
zitim Ceskych predpon nebo pripon, jak ukazuji napt. vyrazy nafitovat, vyrenderovat, customizace
nebo dokonce kastomizace.

7.2 Problémy se stavbou véty

7.2.1 Vétné vazby

Hodnoceni vétnych vazeb a stylistickych spojeni nemusi byt vzdy jednozna¢né, protoze nelze fici,
co je jediné spravné. Je to dano i tim, ze CeStina nema prisné pravidla stanovujici poradek slov ve
vétach, jako nékteré jiné jazyky (tfeba némcina).
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Mozna zadména podmétu a predmétu

Jde zejména o takové véty, které jsou nevhodné sestaveny, a proto nedavaji jednoznac¢ny smysl.
K jejich porozumeéni je pak zapotifebi kontext, ale neni nad to, pokud je text jednoznacny a piesny.
Typickym piikladem je véta: Vyhledavaci stroj Google predstihl vyhleddvaci stroj Altavista. Kdo
koho pred¢il? Jednoznacna formulace by proto mohla vypadat takto: Vyhleddvaci stroj Altavista
byl predstizen vyhleddvacim strojem Google.

Predlozkové vazby

Predlozky jsou vlastni (do, na, proti...) vyskytujici se jen ve vyznamu pfedlozky a nevlastni
(blizko, kolem, pomoct, prostiednictvim. ..), coZ jsou slova, kterd podle souvislosti mohou byt i ji-
nym slovnim druhem, napft. pfislovcem nebo padem podstatného jména. Problémy ptisobi zejména
nékteré predlozky nevlastni, které jsou c¢asto nevhodné spojovany se Spatnym padem.

béhem (v prubéhu) Predlozka se poji s 2. pAdem. Znamend ,v pribéhu néceho“, ale pfi jejim

pouziti chybi jasnéjsi ¢asové vymezeni:

Behem roku bude rozsitena kapacita serveru. Dalsi vyvoj systému zdvisi na na dalsich
jedndnich v prubéhu pristiho tydne.

Je-li zapotfebi presnéjsi urceni je vhodné pouzit napt. predlozky na, za: na konci pristiho
tydne, za pul roku apod.

diky Pojise 3. pAdem a mé hodnotici platnost. Vyjadiuje p¥i¢inu nebo zasluhu, vztah k néjakému
kladnému jevu:

Diky metadatum lze zlepsit presnost boolovského vyhledavdni. Diky svédomité praci
vznikl zakladni materidl TEI Guidelines.

Casto je predlozka pouzita v zdporné souvislosti:

Diky néekolika pripadim krimindlniho charakteru si zacala uvédomovat i Sirokd verej-
nost. .. Diky absenci standardni syntaze dotazovacich jazykd. . .

Je vhodné si uvédomit sepéti predlozky diky s vyznamem dékovani, ktery ji pfedurcuje
k vyjadrovani kladné pric¢iny. Proto v poslednich prikladech lze doporucit pouzit predlozky
jiné: kvili, pro, vzhledem k, popt. vlivem.

kromé Predlozka se poji s 2. pddem. Uziva se k vyjadieni vyjimky (prvni véta) a k p¥idani ¢i

vyjadieni existence né¢eho navic (druhd véta):

Kromé autora zatim prdci nikdo jiny necetl. V boolovském modelu se pouZivaji kromeé
logickijch spojek i dalsi operdtory. . .

kvuli Predlozka se poji se 3. padem. Vyjadiuje dtivod (prvni véta) nebo ucel (druha véta) ¢innosti:

Jazyk XML vznikl prave kvile reseni nedostatku jazyka HTML. Byly sestaveny rizné
pracovni skupiny kvili rozvoji standardi. . .
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mimo Predlozka se poji se 4. pAdem. M4 Ctyfi vyznamy: néjaké misto nebo stav nejsou zasazeny
déjem; neshoda s predpokladem, proti; omezeni, vyjimka (kromé); pfipojeni, pfidéni (kromé):

1. Pri srovndvaci analyze zdroji je vhodné uvaZovat i zdroje mimo prostredi Inter-
netu.

2. Mimo ocekavdni server nefungoval.
Vyhleddvd se ve vsech adresdrich mimo zakdzané.

4. DTD obsahuje mimo jin€ definici véech elementi. . .

Casta chyby pii pouziti piedlozky ve tfetim vyznamu: ...wyhleddvd se mimo zakdzanych
adresari, kdy podvédomé vlivem synonymni predlozky kromé se pouziva nespravné druhy
pad.

vyjma Predlozka se poji se 4. padem. M4 vyznam ,az na“,  kromé“, ,mimo“. Pfipousti se i vazba
s 2. padem:

vyhledava se vsude vyjma zakdzané adresare. .. i vyhleddva se vsude vyyma zakdzanych
adresari. . .

Poznamky k nékterym dalsim predlozkovym vazbam:

e Opakovanim predlozky se vyznamové zdlraznuje samostatnost jednotlivych c¢lenii:

XML je znackovaci jazyk s podporou tvorby vlastnich znacek a se zarukou zpétné kom-
patibility. . .

XML ma predpoklady pro vyuZiti pri elektronickém obchodovdni, pri inteligentni vyhle-
ddvant informact i pri elektronickém publikovdni.

e Predlozka se neopakuje, jsou-li jednotlivé ¢leny vyznamové paralelni (soufadné, synonymni).
Dale se neopakuje v nékterych ustalenych spojenich:

... uchovdvat data o dokumentech, shluku dokumenti jako celku i vijznamngych cédstech
jednotlivych dokumenti. . .
odpovédnost za ochranu a bezpecnost. . .

e Neni vhodné uzivat predlozku bez podstatného jména (nebo jej zastupujiciho zdjmena), tim
spis, pokud jde o ptredlozkovou vazbu s jinym padem:

Kontrolni cislice se vypocitavd pred i po — ...pred prenosem i po prenosu.
prenosu.

pravidelné prirustky a ubytky do a z — ... prirustky do knihovny a ubytky z
knihouny knihouny

verili a bojovali za své vize — ... verili svym vizim a bojovali za né

47



7.2 Problémy se stavbou véty

Nékdy se pouzivaji predlozkové vazby, které ptisobi trochu ,uméle“:

odolny k utoku — proti utoku, viuci utoku
diskusni skupina k vyuziti metadat — 0 vyuziti. . .

pracovat nad projektem — pracovat na projektu

vjvoj je o tom, jak rychle se prosadi. . . — vyvoj zalezi na tom, jak. . .
odviset/zdviset od néceho — na necem

dat souhlas s fuzi s firmou. . . — ddt souhlas k fuzi s firmou. ..

snaha za ziskani zakazky, snaha k ziskani — o ziskdni, po ziskani

zakazky
diskutovat problém, uvaZovat vymeénu — diskutovat o problému, uvaZovat o vymeéné
upozorneéni uzivatelim — upozornéni pro uzivatele
server je mimo provoz za ucelem udrzby — kvili ddrzbé (pro, z divodu)
Jiné vazby

Velmi casto se pouzivaji nevhodné i jiné vazby:

e Diskutabilni je vynechavani ¢asti slov podle vzoru némciny.

data byla im- a exportovana — importovdana a exportovdna

Smirlivéji 1ze pristupovat ke spojenim typu: 5- az 10ndsobné, dvou- az tiilety apod.
e Spojeni tim pddem lze nahradit 1épe ¢esky znéjicimi: a proto, a tak, tedy, tudiz apod.

e V nékterych pripadech jsou nevhodné vazby s tim, Ze s tim, aby. Vétsinou jde jen o neobratné
vyjadieni, které lze napsat 1épe:

data byla odmitnuta s tim, Ze. .. — data byla odmitnuta proto, Ze. ..

pozZadavky byly prijaty s tim, aby byly — poZadavky byly prijaty k posouzeni. . .
posouzeny. . .

...md podobny vyznam jako NEAR s tim, — ...md podobny vyznam jako NEAR, avsak
Ze pront termin. . . pruni termin. . .

Tyto vazby sice nejsou vyslovené zavrzenihodné, ale soucasné nesvédci o dobrém jazykovém
povédomi pisatele.

Pleonasmy a tautologie

Pleonasmus vznika uzitim vice slov stejného nebo blizkého vyznamu k oznaceni jediné skutec¢nosti.
Tautologie znamena opakovani téze véci nékolikrat po sobé, pokazdé jinymi slovy. Zatimco v lite-
ratufe maji oba jevy své misto, v odbornych textech jsou nezadouci. Priklady tautologismu: zde
a nikde jinde, pravé ted a nikdy jindy. P¥iklady ¢asto pouZivanych pleonasmi:
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hlavni priorita, Priorita znamena ¢asovou prednost, prvenstvi nebo prednostni narok.
nejhlavnéjsi priorita  Spojeni pfidavnym jménem je nadbytecné.

hornt strop. . . Strop je prece vzdy nahote.

hlavni protagonista  Protagonista je ,hlavni hrdina, hlavni postava“...

notoricky znamy Prvni slovo pochézi z latiny a znamena ,,obecné znamy“, proto se
jedna o tautologismus. Toto spojeni patii je snad nejoblibenéjsim
tautologismem.

potencidlni moznost Kromé ,eventualni“ je dal§im z vyznamu slova potencialni také
L,2mozny“. . .

strucnd synopse Synopse je stru¢ny nastin néceho.

Dalsi priklady jiz bez komentéfe: e-mailovd posta, internetovd sit, miij osobni ndzor, fantazie
a obrazotvornost, spolupodilet se, shodnout se na konsensu, soustredénd pozornost.

7.2.2 Presnost nade vse

Cestina poskytuje dostatek moznosti pro piesné vyjadiovani. BohuZel je také zneuzitelnd pro
nejednozna¢nd vyjadireni (nékdy az na hranici zamlzovani). Nékdy takové vyjadieni neni tumyslné,
ale jde jen o nesikovnost.

Rozdil presného a nepfesného vyjadreni je mozno ukézat na vété: Internet je globalni knihov-
nou, v které lze najit informace k libovolnému tématu. Nepfesnost plyne z podobnosti knihovny a
Internetu z hlediska poskytovani informaci.

Jiné priklady nepresnosti s komentarem:

1V knihovné s otevienym piistupem se muZe ¢tendi volné pohybovat mezi policemi, stejné jako v prostiedi
Internetu muze uzivatel ,, brouzdat® mezi WWW dokumenty. Knihovni katalogy umoznuji vyhledavani ve fondu
knihovny. Analogickou roli pro lokalizaci zdroji v Internetu sehrévaji vyhledavaci stroje. Kazda kniha v knihovné je
néjak identifikovana, podobnou funkci pro dokumenty v Internetu ma URL. Internet vSak neni jednou univerzalni
knihovnu, ale je vhodnéjsi jej chapat jako soubor mnoha knihoven rozprostfenych po celém svété. Kazda z téchto
knihoven, bohuzel, pouziva vlastni metodu pro organizaci a zpristupnovani informaci. Navic neexistuje nic jako
souborny index vsech téchto knihoven, jejich obsahu. Misto toho jsou vytvareny desitky indexu, kazdy obsahuje
trochu jiné informace, je jinak organizovan a jsou do ruzné miry neaktudlni. A tézkosti je jesté vice. Uzivatel nema
jednoduchou moznost prechazet mezi jednotlivymi knihovnami. Ma-li stésti, zna adresy mnoha knihoven, ale ani
pak si neni jist, kolik dalsich knihoven miize obsahovat pro néj uzitecné informace. . .

49



7.2 Problémy se stavbou véty

UZivatel chce vyhledat infor-
mace.

Vétu lze vykladat rtizné: 1. chce si je vyhledat sam; 2. chce,
aby mu je nékdo vyhledal. To je ale podstatny rozdil.

desetileté vyroci

Koncovka -lety znamend ,trvajici, stary x let“. Vyroci tedy
netrvalo deset let, ale jednalo se o desdté vyroci.

UZivatel ocekavd podporu
klienta pri jeho manipulacich
s dokumentem.

Je vhodnéjsi zvolit jiny slovosled: Uzivatel pri svych mani-
pulacich s dokumentem océekdvd podporu (od) klienta.

idedl/idedlni

Idedl je vysoky cil, nedosazitelny nebo tézko dosazitelny;
dokonaly predstavitel, vzor; neskutecna myslenka, idea,
neproveditelny napad, sen, iluze. Se slovem by se proto meélo
zachazet Setrnéji, nez je obvyklé. Spise nez idedlni pod-
minky je vhodnéjsi pouzit dokonalé, optimalni podminky.
Stupnovani idedlneéjsi, . .. je nevhodné.

Systém umoznuje pracovat
jen 64 uZivatelum. Je mozné
se prihlasit pouze trikrdt.

S prislovci jen/jenom a pouze je vhodné zachézet spravné,
ve zminénych vétach by proto meélo byt presnéjsi: ...
nanejuys 64 uZivatelim; ... nejvyse/mazimdlné tiikrdt.

mené optimalni pripad

Vyklad slova optimalni je ,nejptihodnéjsi“, ,nejvhod-
néjsi, ,relativné nejlepsi“. Nelze proto jednak vytvaret
vazby vice/méné optimdlni, jednak stupniovat: optimdlnéjsi,
nejoptimdlnéjsi.

prigymout opatrent

Opatfeni ma vyznamy ,nafizeni, ,rozhodnuti“ a ,néjaky
postup v jednani“: mimordadné opatreni, nouzove opatrent,
odvetné opatreni. Spojeni prijmout opatrent je bez blizsitho
oznaceni mlhavé.

extremnt velikost

To mize znamenat prilis velky i pfilis maly.

Jinou castym zdrojem nepresnosti je zaménovani spojek ovsem a ale. Odporovaci spojka ovsem

UZivatel byl pred virem va-
rovan, ovsem zachoval se po
Svem. . .

ma hodnotici naboj, kdyz predpoklada ziejmost, obvyklost ¢i evidentnost obsahu nasledujici véty.
Proto neni rovnocennéa slohové neutralni spojce ale:

7 véty plyne nejen, ze nedbal varovani, ale ze ani nema ve
zvyku Tidit se radami jinych. ..

UZivatel byl pred virem va-
rovdan, ale zachoval se po
svém. . .

Pres varovani v tomto pripadé neposlechl, prestoze jindy
poslechne.

Tok cCasu také miize zpiisobit urcité nejasnosti, zvlasté pokud jsou pouzivana casova urceni

vztazend k dobé vzniku textu:

letos, vloni — v roce 2002, v roce 2001

Je zaddouci se vyhybat nékterym slovnim spojenim, kterd jsou sice obecné rozsitena, ale ve své

podstaté jsou nesmyslna:
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Co je to — 50,1 %, 2/3? Polovina je pfece polovina, padesat
procent a neni-li nééeho padesat procent, neni to polovina.
Lze jen doporucit: nadpoloviéni vétsina, vétsi cast, vétsina.

vEtsT polovina

Shodny nebo stejny znamend shodu porovnavaného, proto
jsou spravna oznaceni podobné nebo obdobné

temer zcela shodny,
priblizné identicky,
témer zcela shodng)

zcela nevratny bez komentate

castecne presny bez komentate
Neékdy vyplyva nesmyslnost ze sirsiho kontextu, a proto nemusi byt tak oc¢ividna: jedinecné iden-
tifikacni cislo, které je pouZito jen jednou.

7.2.3 Slovosled

Slovosled neni v ¢eStiné pevné stanoven, ale soucasné neni zcela libovolny. Véta obvykle zacind
tim, co je znamo nebo vyplyva z kontextu. V pokracovani véty se pak uvadi nova informace, ¢ili
sdéleni. Jinymi slovy — véta obsahuje vychodisko a jadro vypovédi. Jadro se pozna jednoduse —
nelze jej z véty vypustit:

Spatné spravné

Graf doplniuje nebo vysvetluje text. Jejich
pocet by mél byt umerny, je nevhodné,
aby text byl preplnén grafy.

Graf doplnuje nebo vysvétluje text. Jejich
pocet by mél byt umerny, je nevhodné,
aby text byl grafy preplnén.

Pouziti slova graf na konci druhé véty
svadi k dojmu, ze je jadrem vypovédi.

Jadrem vypovédi je preplnénost.

Ve vété nelze vedle sebe klast slova, kterd k sobé nepatfi. Mtze dojit k naruseni pfesnosti
a jasnosti vyjadfovani, napt. tim, ze u nékterého vétného ¢lenu neni zfejmé, ke kterému jinému

vétnému c¢lenu se vztahuje:

Spatné

spravné

To se déje podle zaznama provadénych na
serveru peétkrat za minutu.

Nenli zcela jasné, zda se zaznamy opakuji
pétkrat za minutu, nebo zda se sledovany
jev projevuje na serveru pétkrat za mi-
nutu.

7.2.4 Srozumitelnost

Zaznamy na serveru se opakuji pétkrdat za
minutu.

nebo

Sledovany jev je zaznamendvdn na ser-
veru pétkrdt za minutu.

Srozumitelnost pisemného projevu je podminéna tim, ze je autorovi zcela jasny jeho obsah, a ze je
tento obsah rozlozen do sledu jednotlivych myslenek. Je nasnadé, ze tento sled musi byt souvisly.
Pro jeho vyjadfeni je nutno volit vhodna slova, timérna obsahu a srozumitelna ¢tenafi. Proto se v
oznamovacich vétach klade nejdtlezitéjsi clen vzdy na konec:
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7.2 Problémy se stavbou véty

Spatné spravné
To se wvsak dostatecné mepromitd do to- To se vsak do tohoto aplikacniho modulu
hoto aplikacniho modulu. dostatecné nepromitd.

O aplikacnim modulu jiz byla fe¢ v pred-
chozi vété, autor chtél zrejmé upozornit
na jeho mneuplnost.

Velmi casto se lze setkat s nevhodnym umisténim slov, ktera urcuji miru:

Spatné Spravneé
Jednani pocitacovijch hackert je znacné Jednani pocitacovych hackeriu je spole-
spolecensky nebezpecné. censky znacné nebezpecné.

V odborném textu se velmi ¢asto vyskytuje mnoho riiznych urceni, které je nutno spravné umis-
tit. Nejuinosnéjsi je urcité sloveso, méné tinosné je neurcity zpiisob a nejméné tinosné je podstatné
jméno. Mezi témito moznostmi je nutno vzdy volit tak, aby projev nebyl prili§ tézkopadny:

Spatné Spravneé

Lze to ukadzat na prenosu Sifrovanych dat Lze ukdzat, Ze v prubéhu vyrizovani jed-
protokolem HTTP mezi klientem a ser- noho poZadavku se opakuje prenos Sifro-
verem opakovaném v prubéhu vyrizovani vanych dat mezi klientem a serverem pro-
jednoho pozadavku. strednictvim protokolu HTTP.

Vhodnéjsi bude pouzit urcité sloveso.

Smysl véty zatemnuje nékolikandsobné opakovani téhoz gramatického prostiedku v rtizné plat-
nosti:

Spatné Spravneé

To bylo odstranéno vicekrokovym Sifrova- To byla odstranéno vicekrokovym Sifrovd-
nim dat proudovou Sifrou novym typem nim dat, pri némz se pouzivd novy algor-
algoritmu. timus pro proudovou Sifru.

Seskupovani podstatnych jmen, nejcastéji ve druhych padech, vede k ,Sroubovanému” textu,
je vhodnéjsi pouzivat slovesné vazby:

Spatné Spravneé
pomohl k urcent rozdélent pomohl urcit rozdéleni
sledovdnit vytizent kapacity serveru firmy sledovat, jak je vytiZena kapacita firem-

niho serveru

Vse, co bylo feceno o srozumitelnosti vét jednoduchych, plati o souvétich. Je vhodné, aby sou-
véti obsahovalo jen jednu myslenku a ta byla vyjadfena vétou hlavni. Vedlejsi véty maji rozvadét
a dopliovat obsah véty hlavni. Nemaji obsahovat druhou samostatnou myslenku.

Véty, popt. souvéti, by mély byt pfimérené dlouhé. Odstrasujicim zptisobem piisobi na ¢tenare
slozité véty, které mnohy zabiraji cely odstavec:
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7.3 Vyjadrovaci zlozvyky

Prestoze shleddvam lichymi predpovédi nékterych viziondru, kteri véstili a stale se k tomu
vraceji, blizky konec papirovych knih a vseobecné papirovych médii, ktere by mély byt nahra-
zeny meédii s digitdlnim zdpisem, domnivam se, Ze je nezbytné se nejpozdéji dnes pripravovat
na co moznd nejvhodnéjsi koexistenci téchto typu nosicu s predbéznou moznosti volného pri-
rozeneho zaclenéni dalsich, dosud mozna neexistujicich a nevynalezenych zpisobi ukladani,
zpracovani a distribuce dat.

Naucit se psat srozumitelné véty primérené délky neni lehké. Kostrbatosti vét se lze branit napf.
opakovanym ¢tenim — nevhodné sestavené véty se Spatné ¢tou a pro porozuméni obsahu je nékdy
nutno se vracet na zacatek. Véty v jednom odstavci musi na sebe navazovat.

Stejnou chybou, jako je pretézovani souvéti, je ¢lenéni textu na prilis kratké véty, kdy muze
dojit k roztrhani vazeb mezi jednotlivymi vétami:

Spatné

spravné

K sifrovani textu je nutny Sifrovaci algo-
ritmus a klic. Po zasifrovani je text ne-
citelny. Klic muze byt ruzné dlouhy. Se
zvetsugict délkou klice se zvysuje odolnost

v

Sifry. Zasifrovany text je bezpecnéjst.

K sifrovant textu je nutny Sifrovaci algo-
ritmus a kli¢, po zaSifrovdni je text neci-
telny. Klic muze byt ruzné dlouhy, ¢im je
klic delsi, tim se zvysuje odolnost Sifry, a

Vv

tim je zaSifrovany text bezpecnéjsi.

Nejasnosti moho vzniknout opakovani téze predlozky:

Spatné

spravné

On-line ndpovéda je pomuckou pro uziva-
tele pro zjistovdni informact.

On-line napovéda je pomiuckou pro uziva-
tele ke zjistovdnd informact.

Nékdy je zradné spojka a, kterd miize platit riizné:

Spatné Spravneé

Hodnota informaci predurcuje rozsah
a ndkladnost bezpecnostnich opatreni a
miru bezpecnosti.

Hodnota informaci predurcuje miru bez-
pecnosti i rozsah a nakladnost bezpecnost-
nich opatrent.

7.3 Vyjadrovaci zlozvyky

Lze hovorit nejen o zlozvycich, ale i o mddnich slovech. Zajisté nelze nikomu zakazat, aby se nékdo
vyjadfoval, jak zrovna chce, ale psani odborného textu nespociva v bezmyslenkovitém uzivani klisé.

7.3.1 ,,Oblibena“ slovesa

e Odsouhlasit — patrné vzniklo z ,odkyvat“, ale nicméné se jedna o slangovy tvar. Proto je
vhodnéjsi pouzivat prirozené schvalovat.

e Provadét — proti pouziti tohoto slovesa v jeho pfirozeném vyznamu nelze nic namitat:
provadét cizince méstem nebo nezkuseny uZivatel je provazen virtudlnim instruktorem. Na
druhou stranu dochézi v fadé pripadi k neohrabanym spojenim, ve kterych ma zminéné
sloveso jen pomocnou funkci:
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7.3 Vyjadrovaci zlozvyky

provddeét abstrakci — abstrahovat — provadét analjzu — analyzovat
provddeét ¢innost — byt cinny provddeét kontrolu — kontrolovat
provadet vypocet — vypocitat provadet vyzkum — zkoumat

e Realizovat — pro sloveso ,provadét” patrné nejvétsi ,, konkurent* v nadmérném uzivani:

realizovat dovoz — dovazet realizovat nahravkuy — nahrdvat
realizovat vykup — vykupovat realizovat vyhodu — uplatnit vyhodu

e Jina slovesa

imiciovat — ddt podnét/popud, podnitit, vyvolat
dokladovat — doloZit, dokladat
uprednostnit — dat prednost, zvyhodnit

Dalsich prikladt je hojnost: zohlednit, proorganizovat, vyargumentovat, proskolit, vypozorovat. . .

7.3.2 ,Oblibena“ podstatna jména

Castym ne$varem je oznacovat kdejaky pfedmét z4jmu neustéle za véc nebo zdleZitost, jindy je zase
vSechno bud otdzka, nebo problém. Leckdy chybi autorovi trpélivost, jindy viile. mozné obcas sty-
listickd obratnost, aby se dokézal vyjadrit pfesné a jasné. Pro¢ se napt. rezervy (rezerva = zéloha,
zésoba) Casto pouziva pro oznaceni (spiSe skryti) nedostatki?

Mezi médni slova dale patri:

paleta — nabidka, rozmanitost, riznorodé mnozstvi, vyber
platforma — bdze, hledisko, program, stanovisko, zdkladna
spektrum — nabidka, rozmanitost, soubor, vybér

trend — sklon

7.3.3 P¥ilis expresivni vyjadfovani
Co muze dobfe poslouzit v beletrii, popularnich ¢lancich nebo novinéach, se nemusi dobfe vyjimat

v odborném textu:

beznadéiné pretizend sit  Asi by stacilo naprosto, zcela, uplné... Riké se snad nadéjné
pretiZend sit?

drtivd vétsina Slovo drtivy ma vyznam az hrozivy, a to i ve vétach ladénych
pozitivné. Proto lze doporucit vyrazy: naprostd vétsina, prevdind
vétsina, rozhodugict vétsina.

katastrofa, kolaps Slova vhodnéa pro novinové titulky, ale jindy lze nalézt priléhavéjsi
vyjadreni. Kolaps je vyraz pro naprosté zhrouceni a ne pro stav,
kdy chvili néco nefunguje. . .

razné skoncovat Vhodné mozna leckde jinde, jen ne v kultivovaném odborném
textu.
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7.3.4 Dalsi ¢asté prohiesky a , triky"

1. Pouzivani nicnerikajicich obratu

Autori se domnivaji, Ze. .. Je zreymé, Ze. ..

Bylo prokdazano, Ze. .. Lze tedy konstatovat, Ze. . .

Ddle bylo zjisténo, Ze. .. Ukdzalo se, Ze. ..

FExistuji prdce, které. .. To je dano tim, Ze. ..

Je nutné rici, Ze experimenty ukazugi. . . To spociva v tom, Ze. ..

Je potreba si uvedomit, Ze. . . Vysledky techto pokusi ukazuji, Ze. . .
Je skutecné znamo, Ze. .. Zda se tedy, Ze...

Je zajimave, Ze. ..

V naprosté veétsiné pripadi neni zapotiebi takové obraty ni¢im nahrazovat, protoze jsou
zbytecné.

2. Casté opakovani popisti sloZzenych z vice slov — lze vétsinou nahradit vhodnou zkrat-
kou, ktera je pak dtisledné v textu pouzivana. Pfi prvnim pouziti je vhodné uvést vyraz cely
a zkratku v zavorkach. Jinou moznosti je uvést zkratku spolecné s vykladem v samostatném
seznamu zkratek. Jsou-li v odborné literatufe standardné pouzivany nekteré zkratky, neni
vhodné vymyslet jiné. Pouzivani zkratek nesmi byt na tikor srozumitelnosti textu.

3. Prilisné pouzivani pasivnich vazeb nebo zbyteénych pomocnych sloves — lze ob-
vykle nahradit aktivni formou nebo zkratit:

je prokdazdano za platné — plat dochazi k tvorbé — tvori se
dochazi ke zméné — meéni se zpusobit sniZent — sniZit

T¥i formulace pro porovnani:

Dokumenty byly uloZeny do databdze. .. Tyto dokumenty zbytecna pasiva
byly indexovany.

Dokumenty se uloZily do databaze... Tyto dokumenty se pasiva byla sice odstranéna:
indexovaly. ale jak se muze dokument
sam indexovat?

Dokumenty jsem ulozil do databdze... Tyto dokumenty konecné srozumitelné
jsem indezoval.

Casto se téz pouzivaji celé obraty, typickym pifkladem je hrdt roli (ilohu), tak napt. misto
Internet sehrdl vyznamnou ulohu v. .. lze napsat Internet byl vyznamng v. ..

4. Zbyteéné pouzivani zajmen

behem svého spusténi program vypisuje — béhem spusténi program vypisuje pri-
prubézné vysledky bezné vysledky

zaznamy nam umoznuji zjistit — zdznamy umoznugi zjistit
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7.3 Vyjadrovaci zlozvyky

5. Pouzivani tzv. majestatniho pluralu — neni u diplomové prace vhodné, protoze autor
je jen jeden:

Zkoumali jsme odezvu systémal. . . — Zkoumal jsem odezvu systémii. . .

6. Pouzivani profesniho slangu (Zargonu) — je vhodné se tomu vyhnout, protoze tim se
jednak snizuje odborny charakter textu, jednak trpi srozumitelnost: napt. program jsem
zkompiloval a slinkoval, zalogovani do systému, naloadovat soubor, adminskd prdava, adminis-
trace, browsovdni, textovky, wapovat, mobil, portovat, vyhledava¢ apod. Pokud neni mozno
se vyhnout uziti vyraz odborného slangu, pak se musi uvadét v uvozovkach a popt. také
pfi prvnim pouziti vysvétlit.

7. Pouzivani mnohomluvnych obratu

nemusi byt nutné prakticky nedochazi v neposledni radé
nutné must v ramci webového rozhrani
otdzkou je hledani priciny v oblasti konverze

naprosto analogicky — podobny

modelové schéma — model

oba dva — oba

timto zpusobem — tak

v délce trvdni 7 dni — truagict 7 dni

v podminkdch mazimdlniho zabezpeceni — pri mazimdlné zabezpecené komunikact

komunikacnich kanald

byl plné vyhovugjici pro dané experimen- — vyhovoval zameéru pokusu
talni vyuZiti

struktura je navrZena tak, aby zaruco- — mnavrzend struktura zarucugje. . .
vala. . .

Vznikd naléhavd potreba nalézt ucinné resent, ktere by v minimdlnim casovém useku
co nejefektivnéji prispélo k akceleraci vyvoje systému s ohledem na dynamicnost a
variabilitu potreb uZivateli.

8. Pouzivani obratt mechanicky prevedenych z angli¢tiny — napt. mapovdni je skutec-
nym klicem pri zapouzdreni heterogenity v ruznych datovych skladech vznikagici diky riznym
formdtum a organizaci dat = skutecnym klicem pro skryti heterogenity, kterd vznikd v riz-
nych datovych skladech pouzZivanim rozmanitych datovych formdti nebo organizaci dat, je
mapovant;

9. Opatrné pri prebirani cizich vyrazu — neexistuje-li ¢esky vyraz, muZze byt mechanicky
prevod zavadéjici:
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strukturalni — strukturni autentifikace — autentizace
parcidlni reseni — dilci, castecné Tesent notifikace — ozndament, zprava
hledact formuldr — wvyhledavaci formular funkcionalita — funkce (nebo podle

kontextu také funkcéni
rys, funkcénost

10. Pozor na blaboly

jedinecné identifikacni cislo... Spolu s on-line verifikact a pouZiti kryptografie a
digitalnich podpist ddava systému velkou miru zabezpeceni

platforma podnikového portdlu musi podporovat rizné databdze a aplikace md portdl
zpristupnovat

filozofie podnikdni

11. Hrubé pravopisné chyby — jsou pfiSerné a jako takové by se viibec ve vysokoskolskych
pracech nemély vyskytovat!

7.4 Ceské abecedni Fazeni

V odbornych textech je nékdy zapotiebi sefadit seznamy polozek podle abecedy, typickymi pfi-
klady jsou seznam literatury a rejstfik pojmi. Nékteré programy vSak maji problémy s dodrzo-
vanim zavedenych pravidel ¢eského abecedniho fazeni. Nejde jen o hlasku ch, ale také o poradi
pismen s diakritikou, spravnou interpretaci interpunkce apod. Strucné rekapitulace pravidel ces-
kého tazeni:

1. Zakladni fazeni:

abccdefghchijklmmnopqrirssStuvwzyzz

Dalsi pismena s hacky — d, &, ri, £ — s éarkami — d, €, 7, d, 4, ¥ — a s krouzkem — 1 — se Fadli,
jako by diakritickd znaménka neméla.

Dan Dadnsko Chile
Dané a obchod . Inflace
Dariovd optimalizace Hypotecni uvérovani

Dariove odpisy Hypoteka

Darniovy systém Chaos

TotéZ plati i pro jina neZ ceska pismena: a ¢ ¢ g ¢ €11 6 6 7 i 2 Z apod.
2. Mezera mezi vzajemné souvisejicimi znaky se povazuje za jeden znak a v abecednim ra-

zeni fadi pred prvni pismeno abecedy. Proto se viceslovné vyrazy se fadi postupné podle
jednotlivych slov.

zakon myslent zakonik prdace zakonoddrny organ
zakon o bankdch zakonné pogistent zakonodadrstui
zakon svobody zakonoddrnd moc
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3. Nepostacuji-li k rozliseni dvou slov pismena podle pravidla 1, pak se prihlizi k diakritickym
znaménkiim a poradi pro ceska pismena je nasledujici:

v

e bez diakritiky, carka, hacek — e, ¢, ¢;

e bez diakritiky, ¢arka, krouzek — u, , 1.

Bohata, Petr
Bohatda, Marie

Mudra, Helena
Mudra, Jan

Vanek, Jan
Vanek, Jan
Vianek, Petr
Vanek, Jiri

Obecné poradi diakritickych znamének:

A x o~ u

4. Velka a mala pismena maji stejnou fadici platnost.

5. Cislice jako prvni slovo se nepfepisuje do slovni podoby a fadi se ve vzestupném &iselném

poradi az za abecedu: x y z Z 0 1 ... Jsou-li ¢islo nebo c¢islovka vyjadfeny slovné, radi se

abecedné jako slovo:

Derivaty
Deset a jedno pouceni
Detekce

Stiny druhé republiky

Sto dni

Stochastické modely

6. Vyskytuji-li se jako soucast slovniho vyrazu interpunkéni znaménka, pak se k témto zna-
ménktim pfi fazeni nepiihlizi:

Cesko EBRD Miiller, Albrecht
cesko-francouzskée vztahy e-business Miiller-Armack, Alfred
ceskoslovenska diplomacie ~ ECML Miillern, Tomas

Cesko-slovenskd republika

e-commerce

Miillerovd, Alexandra

Ceskoslovensko EDI (Electronic Data In-  Miiller-Stewens, Giinter
ceskoslovensko-némecké terchange) Mullet, Kevi
vztahy EIS
cesko-spanélske vztahy EIS aplikace
EIS/DSS
e-mail
FEnvoy
e-obchod
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7.5 \Vyvoj jazyka
1. Zivotnost (klienti/klienty, agent/agenty, roboti/roboty)

2. Odvozovani pfidavnych jmen priponami musi respektovat zasady slovotvorby. Velmi
Casto lze narazit na spojeni typu webovské stranky nebo internetovsky uZivatel. Pfipona
-ousky je vSak v Cestiné vyhrazena pridavnym jméntim odvozenym z vlastnich jmen. Grama-
ticky spravné je proto jediné webové stranky, internetovy uzivatel. Nékdy je mozno situaci
Fesit opisem: intelovy procesor =procesor (firmy) Intel, novellovy klient = klient (systému)
Novwell.

7.5.1 Pocditace a cestina

U odbornych textd z informatiky se nutné vyskytne problém pouzivané terminologie. Rychlost
vyvoje oboru a viceméné trvaly narist novych termini ¢i novych slovnich spojeni vytvareji

knowledge management nervové sité vs. neuronové sité strojové uceni jako vyvoj pristrojd,
které se budou ucit z vlastnich zkusenosti

b, B, KB, ... neboli bity, bajty a jejich pouziti ve zkratkach. Zakladni jednotkou pamétové
kapacity je bajt/byte (oba tvary jsou pripustné), zkrdcené B. Bajt se skldda z bitt (b). Bézné
se pouzivaji jejich nasobky kilo-, mega- a giga-. U pocitaci vSak pfedpona kilo- neznamena
tisic, ale 1024 (219). Podobné megabajt neni milion bajtt, ale 1048 576 (22°). Tato zvlastnost
je odlisena i v pouzivanych znackach, kdy kilobajt se zapisuje jako KB. Kromé toho je nutno si
davat pozor na moznou nevhodnou zédménu b/B, ktera muze byt zavadéjici (napf. pFenosové
rychlosti se obvykle uvadéji v bitech za sekundu ¢ili b/s).

E-mail neboli elektronickd posta znamena jak sdélovani zprav pomoci pocitacové sité, tak i takto
odeslané nebo prijaté sdéleni. Slovo e-mail je spisovné, s jeho uzivanim neni nutno vahat.

Jina slova zacinajici na e- se objevila podle vzoru e-mail: e-adresa, e-podpis, e-obchod vedle
nezkracenych podob elektronicka adresa, elektronicky podpis, elektronicky obchod. Takovyto
zkraceny zpusob tvoreni slov neni v Cestiné prilis obvykly. Nicméné lze oc¢ekavat, ze podobna
slova pro svou uspornost se vziji jako zkracené varianty dvouslovnych pojmenovani, a to
prinejmensim v urcitych sférach komunikace, napt. v obchodnim, bankovnim ¢i administra-
tivnim styku.

Mailovat se povazuje spiSe za vyraz profesni, byt velmi rozsifeny; stejny vyznam ma styloveé zcela
neutralni vyraz poslat (dopis, sdéleni, ...) elektronickou postou/e-mailem.

hardware, software, a jiné -ware: pri sklofiovani se v nepfimych padech koncové nevyslovo-
vané e odsouva (2., 3., 6. p. hardwaru, softwaru, 7. p. hardwarem, softwarem); koncové e se
vypousti i p¥i tvofeni pfidavného jména (hardwarovy, softwarovy).

on-line, online, on line: variantni zapisy jsou nepfipustné, je nutno psat jako slozeninu on-line.
Podobné také: off-line, CD-ROM, dial-up, hot-line, pre-pres i pre-press apod.

7.6 Automatické kontroly pravopisu

Tato funkce je dnes pfirozenou soucasti textovych procesoru. K jejimu uzivani je radno pfistupovat
rezervované, protoze mé fadu skrytych nedokonalosti. Je pravda, ze odstrani vétsinu preklepti a
urychli praci. Upozorni na slova, ktera v ¢estiné neexistuji, i na mnohé nespisovné slovni tvary,
napi. dvoum, chybama. Ale nepomize vzdy.

Zradné jsou vSechny pripady, kdy pro pravopisnou podobu slova je dilezité jeho okoli ve vété
(napt. jde-li 0 7 a y ve shodé podmétu a piisudku, nebo o paddové tvary, 1. pad klienti vs. 4. pad

vvvvv

klienty) nebo vyznam slova — v &estiné jsou slova rok, tok, bok, krok; je-li pak pouzita formulace
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7.6 Automatické kontroly pravopisu

informacni boky rostou misto informacni roky rostou, pak automaticka procedura samoziejmé
chybu nerozpozna, a zistane-li neopravena, muze byt zdrojem nechténé komiky.

Kontrola pravopisu neupozorni ani na psani interpunkéni ¢arky — neni-li uvedena napt. pred
spojkou Ze (nebo pied né&jakou jinou spojkou) ¢arka nebo neni oddélen zacatek a konec vlozené
véty v souvéti ¢arkami z obou stran, mize dojit i k posunu ve vyznamu celého souvéti (pro ilustraci
si kazdy muze zkusit vynechat carku za vedlejsi vétu v souvéti: Od roku 2002 funguji certifikacni
autority, které vyddvaji Zadatelim certifikdty, a registracni autority).

Problémy mohou nastat u slov, u nichz je podle pravidel ¢eského pravopisu mozna variantni
podoba (tzv. dublety — viz odst. 7.1.1). Mohou nastat pfipady, kdy v kontrole pravopisu je jedna
z obou moznych variant oznacena jako neprijatelna. Pokud se autor textu rozhodne pro urci-
tou pravopisnou variantu néjakého slova, mél by dbat disledné na dodrzovani zvolené varianty
v celém textu a také u vsech slov, u nichz se objevuje prislusny pravopisny jev. Nemélo by se
v témze textu stiidat napt. psani impuls a kurz, realismus a mechanizmus, i kdyz obé varianty
jsou ,zkontrolovany“ jako spravné. To si autor musi uhlidat sam.

Pokud misto slozeného slova spoluresitel se objevi v textu omylem spolu resitel, mtize se stat, ze
pravé tato varianta ziistane neopravena, zatimco psani dohromady bude podtrzeno jako nespravné.
Na dlouhé slova je tfeba davat zvlastni pozor.

Automatickd kontrola pravopisu nemuze byt vsemocnym lékem. Muze se stat, ze — v nékteré
své verzi — neopravi zjevné chyby, napt. tvary dvemi, s cily, nebo ze naopak bude zadat opravu
tvaru ¢tyrma ve spojeni mezi ¢tyrma oc¢ima. Pokud tedy bude néco podtrzeno jako chybné, mize
to i presto byt dobfe. Ruzné verze pravopisnych kontrol se v nékterych konkrétnich pripadech
vzajemné lisi, avSak neustale se vyvijeji, zdokonaluji a ty dnesni maji slusnou troven. Nicméné
nezbavuji autora povinnosti text si po sobé také precist a opravit.
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Kapitola 8

Prace s literaturou a jinymi
informacnimi prameny

8.1 Uvodem

Kazdy autor, ktery pfi tvorbé libovolnych publikaci pouziva prace jinych autort ve smyslu pra-
ment udaju, tvrzeni, definic, vynatka apod., je povinen vSechny pouzité prameny uvést, tedy tzv.
citovat. Z tohoto hlediska neni rozdilu mezi studentem pisicim seminarni nebo diplomovou praci a
védeckym pracovnikem publikujicim odborny ¢lanek, mezi novinarem a informac¢nim analytikem
zpracovavajicim informacni studii. Povinnost citovat je dana nejen autorskym prdvem a ochranou
dusevniho vlastnictvi, ale také informacni etikou.

Zpusob uvadéni bibliografickych citaci je upraven témito normami:

e CSN ISO 690. Dokumentace — Bibliografické citace — Obsah, forma a struktura. Praha :
Cesky normalizaéni institut. 1996. 32 s.

o CSN ISO 690-2. Informace a dokumentace — Bibliograficke citace — Cdst 2: Elektronické
dokumenty nebo jejich ¢dsti. Praha : Cesky normalizaéni institut. 1998. 23 s.

V této kapitole jsou uvedena pouze zékladni schémata s ilustrativnimi priklady, coz nenahrazuje
vyse uvedené normy.

8.2 Citacni etika

Citacni etika vyzaduje, aby v praci byly uvedeny vSechny pouzité informacni prameny tak, aby je
bylo mozno identifikovat. Nejcastéjsi prohtesky:

1. Citovani nepouzitého pramene — je ¢astym zlozvykem uvadét mezi pouzitymi prameny
prace véhlasnych osobnosti oboru, ackoli nemaji s tématem préace zadnou souvislost. Takovy
pristup svédci spise o falesné seriéznosti autora, nez aby dokazoval jeho ptehled v oboru.

Z4dny motiv nemiize byt omluvou, kromé toho miize byt autor obvinén z plagiatorstvi (viz
téz odst. 8.4).

3. Citovani vlastnich dél, kterd nemaji souvislost s novou praci (tzv. autocitace —
neni to sice typicky prohfesek diplomovych praci, ale slusi se jej uvést pro tplnost. Timto
zpusobem se autor dopousti dvoji neslusnosti: jednak jde o prohtesek jako v bodé 1, jednak
jde o jisty druh jeSitnosti.

4. Nepresné citovani, znemoznujici identifikaci pramene — ¢tenalr musi byt schopen
podle citace pramen nalézt. Je vhodné se vyhybat pfejiméani citaci, protoze tim se zvysuje
riziko chyby. Zvysené naroky na presnost je nutno respektovat u citaci elektronickych doku-
ment, je zadouci ovérovat jejich dostupnost. Nedostatecna identifikace prament muze vést
i k podezreni, zda nejde o zamér.
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8.3 Kdy a jak citovat

8.3 Kdy a jak citovat

Je obtizné fici, zda se ma v diplomové praci citovat hojné nebo poskrovnu. Vzdy zalezi na cha-
rakteru prace. Pfemira citaci nemusi svédc¢it o ,sectélosti“ autora, ale mtze byt vyrazem jeho
pohodlnosti, kdyz nechce nebo nedokaze samostatné zpracovat konkrétni skutecnosti a radéji to
necha na nékom jiném.

Proto je vhodné se pri citovani ridit nékterymi pravidly:

1.

Je-li zapotiebi uvést doslovné tryvky z textt, museji byt citovany v rozumné mite. Pul-
strankova pasadz je na povazenou, co vlastné autor zamyslel. Je mozné, ze nemél na mysli
pfiznacnou pasaz, ale text jako takovy, a v tom ptfipadé nejde o jednotlivosti, nybrz o pramen
celkové. Je- li tomu tak (text je dilezity, ale pfili§ dlouhy), je 1épe uvést jej v pfiloze. V rdmci
kapitol by se mély citovat jen jednotlivé véty, nebo max. kratky sled vét.

Citace se provadéji jen tehdy, maji-li takovou vahu, aby podpofily a potvrdily nahledy
autora. Je vhodné se vyvarovat zbytecnych citaci typu:

~evs

Nelze zapominat na fakt, ze podle Bacha ,je Internet zaveden v poloviné ceskych
domaécnosti a Ze tietina obyvatel CR pracuje s Internetem aspoii hodinu denné“.

Tvrzeni z prvni véty je natolik samoziejmé, Ze jej mohl fici kdokoli a kdykoli, ¢ili rovnéz
také B. Gates. Neni nutno se odvolavat na autoritu jen proto, aby byla dokdzina zjevna
banalita. Udaje z druhé véty jsou mozna presné (v tomto piikladé vsak vymyslené), ale
takova zjisténi je nutno citovat na zékladé priizkumu, at jiz vlastnich, nebo pfevzatych.
Stit autority v takovych piipadech neni zarukou vérohodnosti. Nelze-li presné tidaje dolozit
citaci, pak je vhodnéjsi pouzit formulaci typu: lze se domnivat, Ze polovina ceskyjch. . .

S citovanou myslenkou by mél byt autor ztotoZznén, vyjimkou je situace, kdy pfed a za
citovanou pasazi jsou vlastni kritické komentate.

U kazdé citace musi byt jednoznac¢né identifikovatelny autor a pramen. Tuto identifikaci lze
provést riaznymi metodami — viz odst. 8.9.

Odkaz na autora a dilo musi byt naprosto jasny. Proto jeden timyslné chybny ptiklad:

Lze souhlasit s McLuhanovou tezi o tzv. technologickém determinismu: , jakmile si
na néjaké médium clovék zvykne, médium ho ¢im dal vic vtahuje do sebe“ [15, str.
56|, a navzdory Cubittovu nazoru, ze ,problém osobnich pocitact je v tom, Ze byly
vyvinuty pro soukromé pouziti, a proto je obtizné je pouzivat k socidlni komunikaci
a spolupraci v realném case“ [8, str. 203], lze podpofit myslenku, Ze ,moderni média
sice nuti clovéka k individualizaci, ale kazdy normalni ¢lovek drive ¢i pozdé€ji pochopi,
ze musi komunikovat s ostatnimi, sdilet ta ktera média. .. “.

Komu piislusi tfeti citace? Podle kontextu mozna McLuhanovi, ale je to skutec¢né tak? Staci
jen mala Gprava:

. spolupréci v redlném ¢ase“ [8, str. 203], 1ze podpofit myslenku, Ze ,moderni média
sice nuti clovéka k individualizaci, ale kazdy normalni ¢lovék dtive ¢i pozdéji pochopi,
ze musi komunikovat s ostatnimi, sdilet ta kterd média...“ [15, str. 128].
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8.4 Citace, parafraze, plagiat

6. Nepresahne-li citace dva az tii fadky, je mozno ji vlozit pfimo do textu odstavce a oddélit ji

.....

Mnozi uzivatelé povazuji informace nalezené v prostiedi Internetu za nutné spravné a
uzitecné. Neni to pravda. K tomu sta¢i uvést mj. i ndzor L. Bittmana [34]:

Neuwvédomuji si, Ze obdivovand demokraticnost systému, ktery je pristupny
kazdému jednotlivci, pocinaje védeckou kapacitou a konce profesiondlnim lhd-
rem, je zarovern nejuétsi slabinou. Neexistuji Zadnd tvrdé kontrolovand a dodr-
Zovand pravidla presnosti a spolehlivosti. A tak tento giganticky informacni a
pseudoinformacni systém ochotné spolkne a opét z bezedného Zaludku vysoukd
néco, co muze byt dulezitou védeckou informaci pravé tak jako dezinformac-
nim nesmyslem.

Navstevnik Internetu najde zdplavu historickych a védeckych studii, doku-
menti a serioznich novindarskych zprdv, ale také povésti, spekulace, pomluvy
a ociwidné i skryté dezinformace. . ..

V souvislostech stéle intenzivnéjsiho vyuzivani Internetu pro potieby ziskavani infor-
maci, které pak mohou slouzit i pro vyznamna rozhodovani, ...

V tomto piipadé neni zapotiebi uvozovek, ponévadz citovany text je zietelné odliSen odsa-
zenim.

7. Citace museji byt naprosto vérné. To znamené nejen presny prepis, ale soucasné také uplnost.
74dna ¢ast textu se nesmi vynechat, aniz by to nebylo dano na védomi pomoci vlozengch
tFi tecek (tzv. vypustka, viz téz str. 22). Kromé toho do citovaného textu nelze nic vkladat
(poznamky, komentafe, vysvétlivky apod.). Je-li to nezbytné, pak pro odliseni je vhodné
pouzit napt. hranaté zavorky. Je nutno upozornit také na vyznacovani textu, které je odlisné
od originalu.

8. Citovani lze s jistou nadsazkou povazovat za dikazni fizeni pii soudnim liceni. Odkazy musi
byt — podobné jako svédkové — naprosto vérohodné, coz znamend spravné, presné (nelze
citovat autora bez uvedeni pramene) a musi byt kymkoli ovéfitelné. Z tohoto hlediska jsou
problémové odkazy na osobni sdéleni, soukromé dopisy nebo nevydané rukopisy. Je mozno
pouzit odkazy ve tvaru:

(a) SMITH, Joe. <jsmith@database.org> How to do an online search in databases
with XML documents [osobni dopis]. 28. kvétna 2002.

(b) JIRKU, Petr. Possibile et impossibile. Pispévek ke zkouméani moznosti a hranic
moderni védy. In: Horizonty védéni. Praha : Filosofia, 2000 [v tisku].

Cisté akademicky jsou mozné i odkazy na osobni rozhovory nebo jiné formy nepsanych
sdéleni, ale z praktickych divodi je lépe se vyhnout odkaziim, které nelze nijak dolozit.

8.4 Citace, parafraze, plagiat

S kazdym pramenem lze zachéazet jednim ze tii uvedenych zpusobi. Ty nejsou rovnocenné, a proto
je nelze zaménovat. O citacich pojednava podrobnéji odst. 8.3. Z hlediska autorské etiky a zacho-
vavani autorskych prav je jejich pouziti korektni.

Citace jsou vzdy v textu vhodnym zptsobem vyznaceny, at jiz uvozovkami nebo oboustran-
nym odsazenim, proto je lze snadno rozpoznat. To naopak neni tak jednoduché u parafrazi nebo
plagiati, pricemz mezi obéma formami je velmi nezietelnd hranice. Parafrdze rozhodné neni citaci
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8.5 Obecné zasady citaci

bez uvozovek. V takovém pripadeé se jiz jedna o plagidt. Neni mozné pouzit tsek textu a ,o¢istit“ si
svédomi tim, ze dany pramen bude uveden v seznamu pouzité literatury. Kdokoli si tohoto ,triku“
miuzZe povsimnout a tim bude ovlivnéno hodnoceni kvality préace i jejiho autora. U parafraze jde
o vyjadreni vlastnimi slovy toho, co bylo sdéleno jinym autorem. Proto je obvykle parafraze kratsi
nez original. Nemusi to vsak byt pravidlem u takovych autort, kteri pisi hutné véty obsahujici
i vice myslenek. Pak mize byt parafraze byt i delsi nez original. V zadném pripadé neni prohtes-
kem, kdyz parafraze obsahuje obcas stejna slova jako original, protoze v radé situaci to je nejen
potiebné, ale i pfimo nutné.

Citace i parafraze napoméahaji libovolny text uvést v Sir§im kontextu ¢i v konfrontaci s jinymi
néazory. Plagiat je doslovné ztotoznéni s jinym autorem do té miry, ze jeho nazory jsou predkladany
jako vlastni. Lze rozlisit dvé zékladni formy plagiat. Doslovny pfepis ciziho textu s uvedenim pra-
mene v seznamu literatury a prepis se zaml¢enim ptivodniho zdroje. Jakkoli mtze nékdo povazovat
priznani pramene u prvni formy za polehcujici okolnost, nelze takovy pristup k psani tolerovat. Ke
druhé formé snad netfeba zadny komentar. Plagiatorstvi je nejen neomluvitelné, ve své podstaté
je dokonce protizdkonné.

8.5 Obecné zasady citaci

e Prehlednost a jednotnost citaci — zapis nékterych idaji je mozno provést vice zpiisoby,
v jedné praci je nutno se rozhodnout pro jediny a pouzivat jej ve vSech odpovidajicich
pripadech.

e Uplnost citaci — uvést vice adajt je vzdy lepsi nez kusy zapis, vyznamné je to predevsim
u seridlovych publikaci nebo elektronickych dokument.

e Citace podle primarnich pramenu — tj. podle dokumentu fyzicky v ruce drZenych, tim
Ize predejit nechténym nepresnostem u prejimanych citaci.

e Zachovani jazyka dokumentu — nazev, udaje o vydani, nakladatelské idaje se nepiekla-
daji, vyjimkou je idaj o poctu stran.

e Zachovani pravopisnych norem daného jazyka

8.6 Struktura bibliografickych citaci
8.6.1 Monografické publikace, skripta

Schéma

Priméarni odpovédnost. Nazev. Vydani. Misto vydani : nakladatel, rok vydani. Rozsah. ISBN.

Priklady

HORNY, Stanislav. Od DTP k pre-pressu. Priwvodce svétem tvorby dokumentd. 1. vyd.
Praha : Grada, 1997. 316 s. ISBN 80-7169-340-5.

LAUBER, Josef, JABLONSKY, Josef. Programy pro matematické modelovdni II. 1. vyd.
Praha : VSE, 1997. 251 s. ISBN 80-7079-213-2.
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8.6 Struktura bibliografickych citaci

8.6.2 Casti monografickych publikaci

Céast monografické publikace mé nesamostatny charakter, typickymi piiklady jsou kapitola, svazek,
dodatek apod.

Schéma

Primarni odpovédnost. Ndzev zdrojového dokumentu. Vydani. Cislo ¢asti. Misto vydani : nakla-

datel, rok vydani. ISBN. Lokace ve zdrojovém dokumentu.

Priklad

JIROUSEK, Radim, VEJNAROVA, Jifina. Uméld inteligence 2. 1. vyd. Praha : Academia,
1997. ISBN 80-200-0504-8. Kap. 2, Neurcitost v expertnich systémech, s. 78-101.

8.6.3 Prispévky do monografickych publikaci

Piispévek v monografické publikaci neni ve vztahu (néslednosti, podiizenosti apod.) k okolnimu
textu v publikaci, typickym prikladem je prispévek ve sborniku z konference.

Schéma

Primarni odpovédnost pro prispévek. Nazev prispévku. In Primarni odpovédnost pro zdrojovy do-
kument. Ndzev zdrojového dokumentu. Misto vydani : nakladatel, rok vydani. Lokace ve zdrojovém
dokumentu. ISBN.

Priklad

BERKA, Petr. Recognizing Reliability of Discovered Knowledge. In KOMOROWSKI, Jan
and ZYTKOW, Jan (ed.). Principles of Data Mining and Knowledge Discovery. Berlin :
Springer, 1997. s. 307-314. ISBN 3-540-63223-9.

8.6.4 Clanky v seridlovych publikacich
Schéma

Primarni odpovédnost pro ¢lanek. Nazev ¢lanku. Ndzev zdrojového dokumentu, rok, ro¢nik, sesit,
lokace.

Pfiklady

ARLT, Josef. Inflace v Ceské republice v poloviné devadesatych let (srovnani alternativnich
vysvétleni). Politickd ekonomie, 1997, roé¢. 45, ¢. 5, s. 719-721.

FABIAN, Marian, HAJEK, Petr a ZIZLER, Véclav. A note on lattice renormings. Commen-
tationes Mathematicae Universitatis Carolinae, 1997, ro¢. 38, ¢. 2, s. 263-272.
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8.7 Elektronické publikace

DUCHECEK, Frantisek. Finanéni stranka fizeni pohledévek. Dané a bilance, 1997, &. 6-7,
s. 9-20, 9-17.

8.7 Elektronické publikace

Pod oznacenim elektronickd publikace si dnes pravdépodobné vétsina uzivatelt predstavi ,néco na
Internetu®, a to nejcastéji WWW dokument. Ve skutecnosti je dany pojem obecnéjsi a zahrnuje
jakekoliv dokumenty zpristuprniované v elektronické podobé. To vyplyva z toho, zZe obecné se publi-
kovanim dokumentu mini priprava, tvorba, zachycent, transformace, ukldddni a $iteni dokumenti.

8.7.1 Monografické publikace
Schéma

Primarni odpovédnost. Nazev [médium]. Vydéni. Misto vydani : nakladatel, rok vydani [citovano
dne ...]. Poznamky. Dostupnost a p¥istup. ISBN.

Priklady

GRAHAM, TIan. Introduction to HTML [online]. Toronto, University of Toronto 1997
[cit. 1999-09-21]. Dostupné z WWW: <http://www.utoronto.ca/webdocs/HTML/docs/
NewHTML/htmlindex.html>.

CARROLL, Lewis. Alice’s Adventures in Wonderland [online]. Dortmund : WindSpiel, No-
vember 1994 [citovano 10. 2. 1995]. Dostupné z WWW: <http://www.germany.eu.net/
books/carroll/alice.html>. Dostupné také ve formatu PostScript nebo ASCII z Inter-
netu sluzbou FTP: <ftp://ftp.germany.eu.net/pub/books/carroll/>.

KOSEK, Jiti, SIMUNEK, Milan. Systém Topic verze 4.0 : Prirucka uZivatele. Praha : VSE
1996. 63 s. Dostupné také z WWW: <http://manes.vse.cz/ xkosj06/articles/topic>.

Eurovoc seminar '95, Prague, June 27th and 28th [online]. Edited by Jana Jirankova. Praha
: Chanceller Chamber of the Deputies, 1995 [cit. 1996-12-13]. Dostupny z: <http://www.
psp.cz/eurovoc/seminar95/>.

Institute of Latin American studies. WWW Virtual Library : Latin American Studies [on-
line]. Austin : University of Texas at Austin, cop. 1992-1996 [cit. 1996-12-16]. Dostupny z:
<http://lanic.utexas.edu/las.html>.
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8.7.2 Casti dokumentu
Schéma

Primérni odpovédnost. Nazev zdrojového dokumentu [médium]. Misto vydéni : nakladatel, rok
vydani [citovano dne . ..]. Cislo ¢asti. Nazev ¢asti. Umisténi ve zdrojovém dokumentu. Poznamky.
Dostupnost a pfistup. ISBN.

Priklad

CARROLL, Lewis. Alice’s Adventures in Wonderland [online]. Dortmund : WindSpiel, No-
vember 1994 [citovédno 30. 3. 1995]. Kapitola VII: A Mad Tea-Party. Dostupné z WWW:
<http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice_10.html1\#SEC13>.

8.7.3 Prispévky do dokumentu
Schéma

Primarni odpovédnost pro prispévek. Nazev prispévku. In Primarni odpovédnost pro zdrojovy
dokument. Nazev zdrojového dokumentu [médium] Misto vydani : nakladatel, rok vydani [citovéano
dne ...]. Umisténi ve zdrojovém dokumentu. Dostupnost a piistup. ISBN.

Priklad

SLADKY, K. On composite stability of time-varying discrete interval systems. In Guddat, J.
(ed.). Proceedings of the 8rd International Conference on Approximation and Optimization
in the Caribbean [WWW]. Puebla : Universidad Auténoma 1997 [cit. 1998-08-21]. Dostupny
z WWW: <http://www.emis.de/proceedings/3ICAOC/>.

SAMEK, T. Czech Eurovoc Project : the EUROVOC project in the Czech Parliamentary lib-
rary. In Eurovoc seminar '95, Prague, June 27th and 28th [online]. Praha : Chanceller Cham-
ber of the Deputies, 1995 [cit. 1997-01-31]. Dostupny z: <http://www.psp.cz/eurovoc/
seminar95/Samek.html>.

8.7.4 Serialy (Casopisy)
Schéma
Ndzev [médium]. Misto vydéani : vydavatel, rok vydani [citovano dne ...]. Pozndmky. Dostupnost

a pristup. ISSN.

Priklad

CONSERline : newsletter of the CONSER Program [online]. Published by the Library of
Congress, Serial Record Division. Washington (D.C.) : Library of Congress, Serial Record Di-
vision, 1994- [cit. 1997-01-22]. 2x ro¢né. Dostupny z: <http://lcweb.loc.gov/acq/conser/
consrlin.html>. ISSN 1072-611X.
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8.7.5 Clanky v seridlovych publikacich
Schéma

Primérni odpovédnost pro ¢lanek. Nazev ¢lanku. Ndazev zdrojového dokumentu [médium]. Rok,
ro¢nik, sesit, lokace. [citovano dne . ..]. Poznamky. Dostupnost a pfistup. ISSN.

Pfiklady

PAVLIK, Jan. Pfedbézné kritické poznamky k doktring ,objektivismu“. (Nad knihou Ji-
fiho Kinkora ,Trh a stat“). E-Logos : electronic journal for philosophy [online]. 1997 [cit.
1999-07-07]. Dostupny z Internetu anonymnim FTP: <ftp://ftp.vse.cz/pub/VSE/logos/
Epistomology/pavlik-1.asc>. ISSN 1211-0442.

HECZKO, Stanislav. Neutésend stiednédoba perspektiva ¢eské ekonomiky. Marathon [on-
line]. 1997, ¢. 2 [cit. 1997-12-06]. Dostupny z WWW: <http://misc.eunet.cz/marathon/
98/mar982_p6>.

SMITH, Alastair G.. Testing the Surf: Criteria for Evaluating Internet Information Re-
sources. The Public-Access Computer Systems Review [online]. Ro¢. 8, 1997, ¢. 3. s. 5—
15. Dostupné z Internetu: urlcitacehttp://info.lib.uh.edu/pr/v8/n3/smith8n3.html nebo
<mailto://listserv@uhupvml.uh.edu> dopisem GET SMITH PRV8N3 F=MAIL. ISSN 1048-
6542.

BOHACEK, Martin. Poéita¢ové pravo po novele autorského zakona. Pravo jako integralni
cast systémové integrace. Systémouvd integrace, roc¢. 3, 1996, ¢. 4, s. 7-17. Dostupné také
z WWW: <http://lada.vse.cz/ascii/knihovna/clboh03.htm>.

Elektronické konference a diskusni skupiny jako celek
Schéma
Nazev [médium]. Misto vydéni : vydavatel, rok vydani [citovano dne ...]|. Pozndmky. Dostupnost

a pristup.

Priklady

PACS-L (Public Access Computer Systems Forum) [online]. Houston (Tex.) : University
of Houston Libraries, 1989— [citovano dne 17. 5. 1995]. Dostupné z Internetu: <mailto:
listserv@uhupvml.uh.edu>.
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Web/Lib electronic discussion (DL SunSITE) : an electronic discussion for library-
based World-Wide Web managers [online]. Manager Roy Tennant. Berkeley : Univer-
sity of California Berkeley Library, April 1995- [cit. 1996-12-16]. Dostupné z Inter-
netu: <mailto:listserv@library.berkeley.edu>. Dostupné také z: <http://sunsite.
berkeley.edu/ Web4Lib/>.

Jednotlivé zpravy z elektronickych konferenci a diskusnich skupin
Schéma
Primérni odpovédnost pro zpravu. Nézev zpravy. Nazev systému prenosu zprdv [médium|. Misto

vydéni : vydavatel, datum vydani (odeslani) [citovano dne ...]. Pozndmky. Dostupnost a pristup.

Priklady

PARKER, Elliot. Re: Citing Electronic Resources. In PACS-L (Public Access Computer
Systems Forum) [online]. Houston (Tex.) : University of Houston Libraries, 24 November
1989 [cit. 1995-01-01]. Dostupné z Internetu: <http://www.uh.edu>.

Pfi citovani zprav zaslanych do elektronickych konferenci nebo diskusnich skupin je zapotiebi
mit na zieteli specificky problém jejich omezené Zivotnosti. Neni obecné platnym pravidlem, ze
jsou vytvareny archivy, a proto dnes platna citace nemusi zitra znamenat viibec nic.

8.7.6 Citace podle pristupového protokolu
Schémata citaci uvedena déale doporucujeme pouzivat pouze doplitkové v situacich, kdy nelze

citovany zdroj zatadit do zadné z kategorii uvedenych v odst. 8.7.1-8.7.5.

World-Wide Web, Gopher, FTP podle schématu:
Jméno autora (je-li zndmo). Ndzev dokumentu/polozky [médium]. Datum publikovani nebo po-
sledni opravy [citovdno due ...]. Dostupnost a pFistup.

DiSTEFANO, Vince. Guidelines for better writing [online]. 1995 [cit. 1996-01-09]. Dostupné
z Internetu: <http://www.usa.net/ vinced/home/better-writing.html>.

KINYON, John. India: A Country in Transition [online]. 1996 [cit. 1996-10-23]. Dostupné
z Internetu: <gopher://gopher.india.gov:70/11/papers/trans>.

McLAIN, Todd. Shakespeare and his Muse [online]. 1996 [cit. 1996-10-15]. Dostupné z In-
ternetu: <ftp://ftp.guten.net/bard/muse.txt>.
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Elektronicka posta podle schématu: Jméno autora. E-mailové adresa autora. Pole Subject [zpt-
sob komunikace]. Datum publikovani.

SMITH, Joe. <jsmith@database.org> How to do an online search [personal e-mail]. 1 Feb.
1998.

Pri citovani zprav elektronické posty je nutno brat do tvahy i etické hledisko. Elektronicka posta
je prostiedkem osobni komunikace v prostiedi Internetu a proto odkazovani na elektronické zpravy
se musi ridit stejnymi pravidly slusného chovani jako u jinych forem mezilidské komunikace. Dalsim
problémem je rovnéz nedostupnost osobni zpravy pro treti osoby, jinymi slovy se popira jeden ze
smyslu citovani — verifikace, moznost ovéreni iplnosti a kontextu apod. Z téchto divoda je uzivani
zprav elektronické posty jako jeden z informacnich zdroji pro jakoukoliv praci pfinejmensim velmi
rozporuplné. Urcitym kompromisem je doporuceni nezarazovat elektronické dopisy do seznami
referenci (pouzité literatury, bibliografie apod.), ale jejich citace véleniovat pfimo do textu.

Elektronické konference podle schématu: Jméno autora. E-mailovéa adresa autora. Pole Subject.
In Néazev konference [médium]. Misto vydani : vydavatel, datum publikovani [citovéno dne ...].
Dostupnost a pristup.

PARKER, Elliot. Re: Citing Electronic Resources. In PACS-L (Public Access Computer
Systems Forum) [online]. Houston (Tex.) : University of Houston Libraries, 24 November
1989 [cit. 1995-01-01]. Dostupné z Internetu: <http://www.uh.edu>.

Diskusni skupiny podle schématu: Jméno autora. E-mailova adresa autora. Pole Subject [mé-
dium]. Datum publikovani [citovdno dne ...]. Dostupnost a piistup.

SLADE, Robert. <res@maths.bath.ac.uk> Uniz Made Easy [online]. 26 Mar. 1996 [cit.
96-03-31]. Dostupné z: <news://alt.books.reviews>.

8.8 Specifikace prvku

8.8.1 Primarni odpovédnost

e Osoby a korporativni organy U textovych dél je primarné odpovédny obvykle autor,
resp. spoluautofi. Korporace se povazuji za primarné odpovédné, odrazi-li dilo kolektivni
uvaZovani nebo ¢innost organu (zpravy komisi, konferenéni materialy atd.). nebo je-li dilo
svou povahou administrativni (adresafe, katalogy, pfirucky atd.).

Jména editort se uvadéji u dél odvozenych z rtiznych pramenti nebo prispévki vice autort,
pripojuje se zkratka ,(ed.)“.

e Formalni Gprava jmen Jména osob se zapisuji v invertované podobé, tj. nejprve pfijmeni a

pak kfestni jména a jiné sekundarni prvky. Tituly a védecké hodnostu se neuvadéji. Priklady:

— O’CALLAGHAN, Ramon
— STOWELL, Frank A.
— McROBB, Steve
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e Vice jmen V pfipadé spoluautorstvi maximalné t¥i osob se uvadéji jména ve stejném potadi
jako v prameni. U vice nez tii jmen lze dalsi vynechat, pricemz za posledni jméno se pfipojuje
zkratka ,aj.“ (a jini). P¥iklady:

— BERKA, Petr, MARIK, Vladimir a SVATEK, Vojtéch
— BRADA, Josef, SOLFRONK, Jan, TOMASEK, Frantisek, aj.

e Korporativni organy Jméno korporace se zapisuje ve formé, jak je uvedeno v prameni.
Priklady:

— Ustav pro informace ve vzdélavani
— Ministerstvo spravedlnosti CR

— Komora auditort CR

- OECD

e Neznamy autor Neni-li mozné z dokumentu zjistit ani jména autora, ani jméno korporace,
pak se udaj o primarni odpovédnosti vynechava. Priklad:

— Zékon ¢. 256/1992 Sb. ze dne 30. dubna 1992 o ochrané osobnich tdaji v informas
nich systémech.

8.8.2 Nazev

e Formalni Gprava Nézev se zapisuje ve formé, v jaké je uveden v prameni (na titulni strané),
cizojazycné nazvy se nepreklddaji, v pripadé nutnosti se provadi transliterace. Priklady:

— Business Ethics in Central and Eastern Europe with Special Focus on the Czec

Republic
— Ispolzovanije principa modélirovanija pri sozdanii razliénych urovnéj upravljajemyc
projektov

— De wederopstanding van de Tsjechische sociaal-democratie
— Razvoj direktorskih informacijskih systemov v Ceski republiki

e Podnazev Podnazev nebo jiné tdaje vztahujici se k ndzvu se uvadéji, pokud jsou dulezité
z hlediska upresnéni nebo identifikace. Ptiklady:

— Vefejné finance : metodicka prirucka, vzorové otazky a priklady
— Performance Engineering : a Significant Part of Software Development Process

e Vice nazvua Obvykle jde o tzv. soubéiny ndzev, kdy je nazev uveden i cizojazy¢né. Zapisuje
se nejvyraznéjsi nazev, popf. prvni nazev v poradi.

e Dokument je Casti celku Napiiklad se muze jednat o ¢ast vicesvazkového dila, prilohy
apod. V takovém pripadé by mél pouzity nazev vyjadiovat hierarchii celku. Piiklad:
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— Computers and Typesetting. Volume A. The TEXbook.
— BSA response to Piracy Green Paper. Appendix II. 1997 Global Software Pirac
Report.

8.8.3 Vydani

e Formalni Gprava Zapisuje pomoci vyrazi pouzitymi v prameni. Piiklady:

— Nové rozsit. vyd.
— (Canadian edition

e Zkratky a numerické vyrazy Ciselné vyjadieni poradi vydani se zapisuje arabskymi
Cislicemi. Priklady:

— 2. vyd.
— 5. preprac. vyd.
— 3rd ed.

8.8.4 Udaje o vydavani serialii (¢asopisti)

e Formaélni tprava Udaje by mély byt co nejiplnéjsi, obvykle jde o roky vydani, ro¢nik a
¢islo. Priklady:

1995, roé. 38, & 12
— 1997, vol. 12, no. 1
— dervenec/srpen 1997
— duben 15, 1997

8.8.5 Nakladatelské udaje

e Formalni aprava Podrobné tdaje o vydani dokumentu se zapisuji v poradi: misto, nakla-
datel a rok. Priklady:

— Praha : Academia, 1997
— Berlin : Springer, 1997

e Misto vydéani Mésto se zapisuje v jazyce origindlu, ndzev statu (provincie, zemé) se dopo-
rucuje doplnit v pripadé nutného rozliseni. Piiklady:

— Praha
— Cambridge (Mass.)
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e Vice mist vydani Pokud je v dokumentu uvedeno vice mist vydani, zapisuji se v potradi
uvedeném v dokumentu. Priklady:

— London; Budapest
— Wien; Kéln; Weimar

e Nakladatel Jméno nakladatele 1ze uvadét ve zkracené podobé, pokud to nezptisobi nejedno-

znacnost. Vyrazy jako ,a spol.“, .a synové“,  Inc.“, ,ja.s.“., ;s.sr.0.“ apod. se vynechavaji.
Priklady:

— Grada
— Springer
— Management Press

e Vice nakladatelu Zapisuje se nejvyraznéji uvedeny nazev, popi. prvni v poradi. Jména
ostatnich nakladateld mohou byt zapsana s prislusnym mistem vydani. Priklady:

— Brno : VUT; Praha : Ceské asociace hodnotového inZzengrstvi
— Bratislava : Media; Praha : SPN

e Datum vydani Rok se zapisuje pomoci arabskych ¢islic. U vicesvazkovych dél presahujicich
jeden rok se zapisuji shrnujici data. Neni-li vydavani dosud ukonceno, zapisuje se pocatecni
datum s pomlc¢kou a mezerou. Ptiklady:

- 1997
— 1995-1997
— 1997

8.8.6 Rozsah

e Monografie Rozsah se zapisuje pomoci poctu stran, u vicesvazkovych publikaci poctu
svazki. Priklady:

— 256 s.
— 3 sv.

8.8.7 Standardni dislo

Pokud je v prameni uvedeno, doporucuje se uvadét na zaveér citace. Priklady:

— ISBN 80-206-0434-0
— ISSN 1045-1064
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8.8.8 Udaje o &asti

e Casti monografickych publikaci Citace se sklada ze dvou &asti: udaje o dile jako celku
a identifikace ¢asti (¢islovani, nazev a popf. dalsi idaje jedineéné pro popisovanou ¢ést).
Priklady:

— CERNY, Viaclav. Ucetnictvi a ucetni zdvérka akciové spolecnosti. Praha : Dashofe
1996. Kap. 9, Akciova spolecnost a jeji organizacni a finanéni fizeni.

— OPPLOVA, Marta. Armdda a ekologie. Praha : Ministerstvo obrany Ceské republik:
1995. 96 s. Kap. Ekologie a zivotni prostiedi, s. 22—56.

e Prispévky v monografickych nebo serialovych publikacich Nejprve se v citaci uvadéji
udaje specifické pro prispévek (primarni odpovédnost, ndzev atd.) a pak nasleduje bézna
citace zdrojového dokumentu jako celku, kterd se odlisuje typograficky i slovné (nap¥. ,,In“).
Lokace prispévku se uvadi strankovanim na konci citace. Ptiklady:

— JABLONSKY, Josef. Group Decision Making and Hierarchical Modelling. In FAM
DEL, Giinter, GAL, Tomas (ed.). Multiple Criteria Decision Making. Heidelberg
Springer, 1997, p. 147-153.

— FABIAN, Marian, HAJEK, Petr and ZIZLER, Véclav. A note on lattice renorming
Commentationes Mathematicae Universitatis Carolinae, 1997, vol. 38, no.. 2, p. 263
272.

8.8.9 Médium

Jedna se o specificky udaj u elektronickych publikaci, uvadi se za nazvem publikace, uzavira se do
hranatych zavorek. Priklady:

— [online]
— [CD-ROM]
— [disketa]

Neékdy miize byt vhodné také uvést typ publikace:

online databéze]
monografie na CD-ROM]

elektronicky ¢asopis]

[
[
[
[

e-mail]

8.8.10 Dostupnost elektronickych publikaci (lokace)

Tento tdaj se tyka online dokumentt predevsim dostupnych pomoci Internetu. Informace musi
byt pfesnd a musi byt z ni zfejmé nejen fyzické umisténi dokumentu, ale i zptisob pristupu (pouzita
informacni sluzba, protokol apod.). Vyhodné je pouzivat zépis podle standardu URL (Uniform
Resource Locator), ktery zahrnuje jednak pouzity protokol, jednak adresu pocitace spolecné s ad-
resafovou cestou a jménem prislusného souboru. Obzvlasté v adresové a adresarové Casti zapisu
dle URL je nutno dbat na presny prepis s pouzitim vSech interpunkc¢nich znakt a dodrzenim
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malych/velkych pismen podle skutecnosti. Jakdkoliv nediislednost mtize vést k nedostupnosti do-
kumentu.
Udaj se obvykle v citaci uvozuje slovy ,, Dostupny z“ nebo jinou ekvivalentni frazi. Piiklady:

— Dostupny z Internetu: <listserv@uhupvml.uh.edu> piikazem GET PRICEWIL PRV5N
F=MAIL.

— Dostupny z Internetu anonymnim FTP: <ftp://ftp.vse.cz/pub/VSE/logos
Epistomology/pavlik-1.asc>.

— Dostupny z WWW: <http://misc.eunet.cz/marathon/98/mar982_p6>.

Nékteré dokumenty mohou byt dostupné vice zptisoby, napf. existuje jejich , papirova“ a sou-
casné i elektronicka verze. V takovém pripadé se alternativy pfipojuji k citaci se slovnim oddélenim,
napt. ,,Dostupné také z:“ nebo jinou ekvivalentni frazi. Priklady:

— Dostupné také z WWW: <http://manes.vse.cz/ xkosjO06/articles/topic>.
— Dostupné také z WWW: <http://lada.vse.cz/ascii/knihovna/clboh03.htm>.

8.8.11 Datumy

e Vyjadieni ProtoZe elektronické dokumenty se ¢asto méni (napf. v systémech elektronic-
kyjch konferenci nebo diskusnich skupin muze tyz autor pouzit stejny Subject pro odlisné
dokumenty-dopisy), je vhodné datum uvadét co nejpfesnéji: den, mésic, rok a ¢as (napt. 18
February 1997; 14:04 EST). Datum dne lze vyjadfovat jen v numerické podobé, pak se
doporucuje tvar podle normy ISO 8601 (nap¥. 1997-01-20).

e Rozpéti dat Pokud elektronicky dokument pieklenuje ¢asové obdobi a je tplny (napf.
databaze, do které se jiz nepfidavaji nové zaznamy), pak se uvadi pocateéni a koncové
datum (napf. September 1975-August 1984).

/////

databaze stale pravidelné aktualizovand), pak se uvadi jen pocateéni datum, napf. June
1995-.

e Neznamé datum publikace Neni-li mozno datum publikace zjistit ze zdroje, pak se bere
do uvahy datum o copyrightu. Pokud neni uvedeno ani datum copyrightu a ani jiny spoleh-
livy datovy tidaj, pak se namisto data v citaci pouziva fraze ,datum neznamo“ nebo jiné
ekvivalentni vyjadreni.

e Datum opravy/revize Elektronickd forma uchovavani dokumentt je vhodna pro snadné
provadeéni oprav, revizi, mohou vznikat nové, rozsitené verze apod. Je slusnosti autora, pak
v dokumentu uvadét nejen datum publikace, ale i datum poslednich tprav. V citaci takového
dokumentu se pouziva tvar dle zdroje, napt. rev. 1998-07-15 nebo akt. 1998-01-10.

e Datum citace Do citace dokumentu je vhodné zahrnout datum dne, kdy uzivatel vidél
dokument. Datum se uzavird do hranatych zavorek a uvozuje se slovem ,citovano“ nebo
jinou ekvivalentni frazi. Priklady:

— [citovano 98-07-28]

— [cit. 98-07-28]
— [cit. 98-07-28; 21:15 GMT]
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8.8.12 Neékteré jemnosti citacnich Gdaja elektronickych dokumentu

e RozliSovat datum publikace a datum pristupu uzivatele Mnoho online dokumentii
se vyznacuje vlastnosti, kterou lze nejlépe oznacit jako ,neviditelna opravitelnost“, coz je
proces, kdy dokument mtze byt ménén, presunovan nebo mazan autorem nebo spravcem sys-
tému bez jakychkoliv vnéjsich znamek projevu. Napiiklad mnoho autord pojiméa své WWW
dokumenty jako ve fazi permanentni udrzby a velmi ¢asto doplnuji, upfesnuji jejich obsah,
aniz by na to néjakym viditelnym zptisobem upozornovali. V lepsim ptipadé slusnéjsi autori
uvadéji datum poslednich zmeén, ale jiz méné casto lze zjistit pofadi vydani nebo historii
zmén. Na druhou stranu je pravda, ze mnohé elektronické dokumenty jsou uchovavany v pt-
vodni podobé, typickym prikladem jsou archivy dopist z elektronickych konferenci nebo
diskusnich skupin. Zminéna vlastnost ,neviditelné opravitelnosti si proto vynucuje v cita-
cich elektronickych dokumentt preferenci data pristupu uzivatele.

e RozliSovat adresu publikace a pristupovou adresu URL adresa dokumentu obvykle

vyjadiuje jednak misto publikace (prvniho zvefejnéni), jednak adresu pro p¥imy ptistup
uzivatele k dokumentu. Casto oviem mohou byt tyto dvé adresy rozdilné. Stava se tak
v pripadech, kdy jsou dokumenty pro rychlejsi pristup uzivateli kopirovany, zrcadleny na
vice serverti (vSe musi byt samoziejmé v souladu s pravy autora).
Podobna situace vznika také u elektronickych konferenci a diskusnich skupin. Naptiklad
existuje elektronicka konference acw-1, kterou ztidila Alliance for Computers and Writing.
Kterykoliv uzivatel s vlastni adresou pro elektronickou postu se muze do konference prihlasit
a odesilat do ni zpravy. Bylo by chybou se domnivat, ze Alliance vystupuje v roli ,nakla-
datele“ pro danou konferenci ve smyslu odpovédnosti za Sifené zpravy v ramci konference.
Publikovat v konferenci znamend jen prosté odeslani zpravy na adresu elektronické kon-
ference acw-1l@unicorn.acs.ttu.edu, zprava je potom obsluznym programem (listserver)
distribuovana a archivovana. Odtud pravdépodobné plyne neptesnost, kdy se uvadi v citaci
adresa konference — misto adresy konkrétniho autora — jako adresa publikace dané zpravy.
7 hlediska ucastnik konference by bylo velmi nestastné, pokud by citace vyvolavala dojem,
7e citovanou zpravu lze ziskat prostfednictvim adresy konference.® Pro dostupnost zpravy
je nutno uvadét adresu pro praci s archivem konference. Tou dnes jiz nemusi byt jen ad-
resa listserveru, ale mnoho konferenci méa pristupné archivy prostrednictvim sluzby WWW.
Priklad:

CARBONE, Nick. <nickc@english.umass.edu> NN 960126: Followup to Don’s com-
ments about citing URLs. In ACW-L (Alliance for Computers and Writing) [online].
26 Jan. 1996 [cit. 1996-02-17]. Dostupné z: <email:listserv@unicorn.acs.ttu.edu>
nebo <http://www.ttu.edu/lists/acw-1>.

e Otevienost Internetu a vicenasobné cesty k témuZz zdroji Hypertextovy princip
sluzby WWW umoznuje propojovat dokumenty. Jednim z dusledkt pak je, ze jednotlivy
soubor je pristupny vice cestami nebo vicero zpusoby. Dlouhda URL adresa, napf. http:
//www.csc.eku.edu/honors/hon102/hon102.html, vzbuzuje zdani, ze cilovy dokument lezi
,hekde hluboko* v hierarchii adresard. Na druhou stranu ovSem nemusi kazdéd URL adresa
odpovidat skute¢nému umisténi souboru v ramci adresafové struktury, URL mtize slouzit jen
jako tzv. jalias“. Je mozné nalézt analogii s tabulkovymi procesory. V nich ma kazda bunka
absolutni adresu, ktera jednoznac¢né lokalizuje bunku v paméti, ale pomoci mechanismu
relativniho adresovani nebo mechanismu pojmenovani se lze na tutéz bunku odkazovat témér
nekonec¢né mnoha zptisoby.

Pro potteby citaci je nutno povazovat vSechny relativni adresy za ekvivalentni, neni-li zfejméa
autenticita jedné URL adresy jako zdroje. Potom je vhodné preferovat takové URL adresy,

1Takovy pokus by pfinesl dva negativni vysledky: ten, kdo by o text zpravy zadal, by nic nedostal, a vsichni
ucastnici konference by naprosto zbytecné obdrzeli jeho zadost jako zpravu distribuovanou v ramci konference.
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8.9 Odkazy a citace

které jsou bud kratsi nez ostatni, nebo obsahuji ,relevantni* slova. Napiiklad je-li citovan
dokument o Svétové bance, pak z moznych URL adres je lepsi zvolit tu, jez obsahuje wuw.
worldbank.org.

8.9 Odkazy a citace

8.9.1 Vztah mezi odkazy a citacemi

Doposud jsme ponékud volnéji zachazeli s pojmy odkaz a citace. Zatim to nebylo na zavadu,
ale nyni se slusi uvést vse na pravou miru. Odkazem se chdpe strucnd forma citace vsunutd do
pokracugicitho textu nebo pripojend jako pozndmka pod carou, na konci kapitoly nebo na konci
celého textu.

Odkaz identifikuje publikaci, z niz byla vybrana ¢ast textu, parafrazovana myslenka apod.
Odkaz a identifikace polozky v seznamu citaci si museji jednoznac¢né korespondovat. Citace mohou
byt umistény v textu dvojim zptisobem:

1. Prubézné poznamky — citace jsou na téze strané, kde je na né odkazovano.

2. Samostatny soupis — citace jsou seskupeny do jednoho celku, ktery je pfipojen k textu
obvykle na konci kapitoly (napf. u rozsahlejsich knih), nebo na konci celého textu.

8.9.2 Prabézné poznamky

’

Pro korespondenci odkazu a citace se obvykle u tohoto zptisobu pouzivaji ¢islice, které se zapisuji
jako horni index, popf. s vyuzitim zavorek. Citace jsou pak uvedeny v dolni ¢asti stranky, nejcastéji
ve formé poznamek pod ¢arou, a jsou fazeny c¢iselné podle poradi vyskytu odkazu v textu. Priklad
je uveden na obr. 8.1.

V souvislosti s uvedenym typem dotazovaciho jazyka se také nékdy pouziva
pojem booleovsky model vyhledavani dokumenti. Prednosti booleovského
modelu je bezesporu jeho jednoduchost, na druhé strané ma i nékteré
nevyhody.[t)  Zde si uvedme skrytou rozporuplnou efektivnost z hlediska
presnosti a uplnosti vyhledavani, zajimavé vysledky v tomto sméru ukézala
znama studie STAIRS.[?]

... Jednim ze sméru v oblasti indexovani je zapojeni procesu lemmatizace,
jejimz cilem pro kazdy slovni tvar urcit jeho zakladni tvar. Pti indexovani
1ze narazit na zajimavé lingvistické problémy,[3] ale u nékterych z nich jiz
existuji diléi Feseni.[4]

[1] RAUCH, Jan. Metody zpracovdni informaci II. Ukldddni a vyhledd-
vdni. Praha : VSE 1996. 88 s.

[2] ZBIRKA, Jan. Automatizované vyhleddvani informaci ve velkych
objemech uplnych textt. Softwarové noviny, 1994, roc. 5, ¢. 8. s. 34-36.

[3] STROSSA, Petr. Indexovani dokumentt v poéitaci. Softwarové noviny,
1994, ro¢. 5, ¢. 8. s. 36—41.

[4] HAJIC, J. Soudasnost a budoucnost inteligentni prace s textem.
Vyhledavani informaci. Computerworld, 1996, ro¢. 7, ¢. 51-52. s. 35.

Obrazek 8.1: Priubézné citace jako poznamky pod carou

8.9.3 Soupis citaci

Uzivaji-li se odkazy spole¢né se soupisem bibliografickych citaci, pak museji obsahovat idaje, které
zajistuji jednoznacnou korespondenci mezi odkazem a citaci. Této korespondence lze dosdhnout
dvojim zptisobem.

77



8.9 Odkazy a citace

Ciselnd metoda

Cislice se zapisuji v textu obvykle v zavorkach, nejcastéji se pouzivaji zévorky tvaru [ 1. Do
zévorky je mozno pridat odkaz na urcitou ¢ast dokumentu, napr. ¢isla stran. Soupis citaci pak
mize byt fazen bud podle poradi vyskytu odkazu v textu (viz ptiklad na obr. 8.2), nebo muzZe byt

fazen abecedné podle prvniho prvku citace.

V souvislosti s uvedenym typem dotazovaciho
jazyka se také nékdy pouziva pojem booleovsky
model vyhledavani dokumenti. Prednosti booleov-
ského modelu je bezesporu jeho jednoduchost, na
druhé strané ma i nékteré nevyhody (viz napf. [1]).
Zde si uvedme skrytou rozporuplnou efektivnost

z hlediska presnosti a uplnosti vyhledavani, zaji-
mavé vysledky v tomto sméru ukazala znama studie
STAIRS (viz [2]).

Popis nékterych zdkladnich metod automatického
indexovani je uveden v [1], proto je zde nebudeme
rozvadét. ... Zajimavé jsou popsany ruzné lingvis-
tické problémy pfi indexovani a cesty k jejich feseni
popsany v [3] nebo [4].

Seznam literatury

[1] RAUCH, Jan. Metody zpracovdni informact II.

Ukldddni a vyhleddvdni. Praha : VSE 1996. 88
s.

[2] ZBIRKA, Jan. Automatizované vyhledavani
informaci ve velkych objemech uplnych textu.
Softwarové noviny, 1994, roc¢. 5, ¢. 8. s. 34-36.

[3] STROSSA, Petr. Indexovani dokumentt v po-
éitaéi. Softwarové noviny, 1994, roc. 5, ¢. 8. s.
36—41.

[4] HAJIC, J. Soudasnost a budoucnost inteli-
gentni prace s textem. Vyhledavani informaci.
Computerworld, 1996, ro¢. 7, ¢. 51-52. s. 35.

Obrazek 8.2: Soupis citaci dle poradi odkazl v textu

Prvni prvek a datum

Pro vyjadfeni odkazu je mozno vyuzit také prvni prvek citace a datum vydani odkazovaného
dokumentu. Odkaz se v textu vyznacuje zavorkami bud tvaru ( ), nebo téz [ 1. Maji-li dva nebo
vice dokumentii stejny prvni rok a rok, rozliSuji se obvykle malymi pismeny (a, b, ¢ atd.), ktera

se uvadéji bezprostredné za rokem.

Soupis citaci je uveden v abecednim potradi prvnich prvki, s rokem vydani a popf. odliSujicimi

malymi pismeny. Priklad je uveden na obr. 8.3.

V souvislosti s uvedenym typem dotazovaciho ja-
zyka se také nékdy pouziva pojem booleovsky model
vyhledavani dokumenti. Prednosti booleovského
modelu je bezesporu jeho jednoduchost, na druhé
strané ma i nékteré nevyhody (viz napt. [Rauch,
1996]). Zde si uvedme skrytou rozporuplnou efek-
tivnost z hlediska presnosti a uplnosti vyhledavani,
zajimavé vysledky v tomto sméru ukézala znama
studie STAIRS (viz [Zbirka, 1994]).

Popis nékterych zakladnich metod automatického
indexovani je uveden v [Rauch, 1996], proto je zde
nebudeme rozvadét. ... Zajimavé jsou popsany
ruzné lingvistické problémy pfi indexovani a cesty
k jejich feSeni popsany v [Haji¢, 1996] nebo [Strossa,
1994].

Seznam literatury

HAJIC, J. 1996. Soudasnost a budoucnost inte-
ligentni prace s textem. Vyhledavani informaci.
Computerworld, 1996, roc¢. 7, ¢. 51-52. s. 35.
RAUCH, Jan. 1996. Metody zpracovdani informact
II. Ukldddni a vyhleddvdni. Praha : VSE 1996. 88
S.
STROSSA, Petr. 1994. Indexovani dokumentt

v pocitaci. Softwarové noviny, 1994, roc. 5, ¢. 8. s.
36—41.

ZBIRKA, Jan. 1994. Automatizované vyhledavani
informaci ve velkych objemech uplnych textu.
Softwarové noviny, 1994, roc. 5, ¢. 8. s. 34-36.

Obrazek 8.3: Soupis citaci podle abecedy

Metoda prvniho prvku a data je ¢asto pouzivana také v modifikované podobé, kdyz je odkaz
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vyjadfovan nékolikapismennou zkratkou prvniho prvku bezprostfedné nasledovanou rokem vydani.
Priklad je uveden na obr. 8.4.

V souvislosti s uvedenym typem dotazovaciho ja- Seznam literatury

zyka se také nékdy pouziva pojem booleovsky model [Haj96] HAJIC, J. Soudasnost a budoucnost

vyhledavani dokumenti. Prednosti booleovského inteligentni prace s textem. Vyhleddvani

modelu je bezesporu jeho jednoduchost, na druhé informaci. Computerworld, 1996, ro¢. 7, ¢.

strané mé i nékteré nevyhody (viz napt. [Rau96]). 51-52. s. 35.

Zde si uvedme skrytou rozporuplnou efektivnost [Rau96] RAUCH, Jan. Metody zpracovdni infor-

z hlediska presnosti a uplnosti vyhledavani, zaji- mact II. Uklddani a vyhleddvdni. Praha :

mavé vysledky v tomto sméru ukézala zndma studie VSE 1996. 88 s.

STAIRS (viz [Zbi%4]). [Str94] STROSSA, Petr. Indexovani dokument

v pocitaci. Softwarové noviny, 1994, roc¢. 5,

o ) o ¢ 8.s. 36-41.

P0p1s n(?k‘fel.rych zékladnich metod autorr.latlckeho [Zbi94] ZBIRKA, Jan. Automatizované vyhle-

indexovani je u/vevden v [Ra.1/196],vp.roto Je zd/e davani informaci ve velkych objemech

nebude.me ?oz.vadet. ZaJlrr?a.ve jsou popséany tplnych texti. Softwarové noviny, 1994,

ruzné lingvistické problémy pri indexovani a cesty roé. 5, & 8. s. 34-36.

k jejich feseni popsany v [Haj96] nebo [Str94].

Obrazek 8.4: Soupis citaci podle abecedy s identifikatory
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Kapitola 9

Formalni nalezitosti odevzdani

9.1 Vazba prace

Prace musi byt svazana do tuhych nebo polotuhych desek. Vazba prace musi zarucit, ze do ni
nebudou dodatecné pridavany ani z ni nebudou vyjimany listy. Proto neni pripustna rychlovazba
nebo krouzkova vazba.

9.2 Dodatky k praci

Rizné dodatky, jako jsou napf. vypisy programi, ukazkové soubory dat, diagramy, obrazky apod.,
pokud nejsou primou soucasti textu, je vhodné pfipojit na konec prace. Materialy, které nelze
svéazat jako soucast diplomové prace (diskety, CD), je mozno vlozit pod pfidrzovaci pasku nebo
kapsu pripevnénou na vnitini stranu zadni desky.

9.3 Exemplare

Diplomova prace se odevzdava ve tfech exemplarich v terminu stanoveném katedrou. Zadny z ode-
vzdanych exemplaft nebude studentovi vracen.

9.4 Termin odevzdani

Termin odevzdavani diplomovych praci stanovuje katedra s ohledem na terminy konani statnich
zavérecnych zkousek. Obvykle je nutno praci odevzdat nejpozdéji 45 tydni pred terminem obhajoby
prace. O presnych terminech je nutno se informovat v predstihu na katedie.

9.5 Posudky

Vedouci prace spole¢né s urcenym oponentem vypracuji a doruc¢i posudky na odevzdanou praci
v takovém terminu, aby se student mohl s nimi seznamit nejpozdéji tfi dny pfed obhajobou prace.
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Kapitola 10

Obhajoba diplomové prace

Obhajoba diplomové prace probiha obvykle podle tohoto scénéafe:

1. Po predstoupeni diplomanta pfed komisi, kterd je tvorena predsedou, vedoucim diplomové
prace, oponentem a dalsSimi prisedicimi ¢leny komise, je pfedsedou predstaven a vyzvan
k tvodnimu slovu.

2. Uvodni slovo — jeho cilem je seznamit ¢leny komise s tématem prace, feSenym problémem,
postupem a metodou feSeni, s dosazenymi vysledky a zavéry prace. Diplomant mtize pouzivat
psanou osnovu, ale neni prilis vhodné celé vystoupené ¢ist z papiru. Doporucuje se soustredit
na vlastni praci a nevyjadiovat se k posudktim. Uvodni slovo by nemélo piesdhnout 10 minut.
P1i déle trvajicim projevu je diplomant obvykle prerusen.

Pokud je vysledkem diplomové prace softwarova aplikace, je mozno zafadit kratkou ukazku
funkei. V takovém pfipadé je vhodné se pfedem domluvit na katedfe ohledné pozadavki na
potfebné technické vybaveni.

Obecné lze doporucit formu prezentace diplomové prace predem konzultovat s vedoucim
prace.

3. Posudky — komise je sezndmena s hodnocenim jak oponenta, tak vedouciho prace. Poté di-
plomant odpovida na jejich dotazy a pripominky, které jsou soucasti posudkti. Diplomant mé
prévo oba posudky znat nékolik dntl pfed obhajobou prace, aby si mohl pfipravit odpovédi
na pripominky. Béhem obhajoby nemusi dojit na diskusi ke vSem pfipominkdm z posudki,
komise mtize dle vlastniho uvazeni a dohodé s posuzovateli ty méné podstatné pominout.

4. VSeobecna rozprava — na zavér se muze rozproudit vSeobecnd odborna diskuse, do které
mohou vstoupit i ostatni ¢lenové komise.

O tom, zda diplomova prace vyhovéla pozadavkum, a o jeji klasifikaci rozhoduje komise na
zékladé posudkt oponenta a vedouciho prace, vlastniho posouzeni prace a vykonu studenta u ob-
hajoby ve vSech jejich castech.
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Priloha A

Priklad apravy textu na vazbé

2002

Vysoka skola ekonomicka v Praze
Fakulta informatiky a statistiky

Diplomova prace

Jméno diplomanta

82



Priloha B

Priklad upravy titulniho listu

Vysoka Skola ekonomicka v Praze
Fakulta informatiky a statistiky

Obor: informacni a znalostni inZzenyrstvi

Diplomova prace

V4

Upliny a presny nazev prace podle
zadani

Diplomant: Jméno
Vedouci prace: Jméno vcéetné vsech titula

Praha 2002




Priloha C

r

Prohlaseni

Prohlaseni

Prohlasuji, ze jsem vypracoval samostatné diplomovou praci na téma
Uplngj a presny ndzev price podle titulniho listu. Pouzitou literaturu a
dalsi podkladové materialy uvadim v prilozeném seznamu literatury.

V Praze dne 11. srpna 2003 podpis diplomanta
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